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I. A  SZABÁLYZAT CÉLJA 

 

Jelen szabályzat célja a Végrehajtó Irodánk adatvédelmi és adatkezelési politikáját rögzítő belső 

szabályok megállapítása AZ EURÓPAI PARLAMENT ÉS A TANÁCS (EU) 2016/679 

RENDELETE (2016. április 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése 

tekintetében történő védelméről és az ilyen adatok szabad áramlásáról, valamint a 95/46/EK 

rendelet hatályon kívül helyezéséről (általános adatvédelmi rendelet) által meghatározott 

adatvédelmi és adatkezelési rendelkezések betartásával, melyek érvényesítésével a Végrehajtó Iroda 

valamennyi tevékenysége során biztosítja  az érintettek személyes adatok védelméhez való jogának 

tiszteletben tartását az érintettek személyes adatainak feldolgozása, illetőleg kezelése során. 

A Végrehajtó Iroda jelen szabályzat elfogadásával deklarálja a AZ EURÓPAI PARLAMENT ÉS A 

TANÁCS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. április 27.) - továbbiakban „Rendelet” - 5. cikkében 

foglalt személyes adatok kezelésére vonatkozó elvek betartását. 

 
ADATKEZELŐ MEGNEVEZÉSE: 

2.1. CÉGNÉV: Dr. Papp István András Végrehajtói Irodája 

2.2. SZÉKHELY: 5000 Szolnok, Muskátli utca 2/b. 

2.3. FIÓKTELEP: 3326 Ostoros, Egri úti lakópark 53. 

2.3. CÉGJEGYZÉKSZÁM: Cg.16-18-000011 

2.4. ADÓSZÁM: 26118121-1-16 

2.5. HONLAP: www.pappvegrehajto.hu 

2.6. E-MAIL CÍM: vh.0764@mbvk.hu 

2.7. TELEFONSZÁM: 06-56/783-083 

2.8. KÉPVISELŐ NEVE: Dr. Papp István András 

2.9. ADATVÉDELMI 

TISZTVISELŐ NEVE: 

 

 

2.10. CÍME:  

TELEFONSZÁMA: 0 

2.11. E-MAIL CÍME:  

(a továbbiakban: Végrehajtói Iroda, vagy Adatkezelő) 

 
 

II. A SZABÁLYZAT HATÁLYA 

 

1. Személyi hatály 

 

Jelen szabályzat hatálya a Végrehajtó Irodára és azon természetes személyekre terjed ki, akikre az 

adatkezelési tevékenysége kiterjed. A jelen szabályzatban rögzített adatkezelési tevékenység 

természetes személyek személyes adataira irányul. A szabályzat hatálya nem terjed ki az olyan 

személyes adatkezelésre, amely jogi személyekre, illetve amely különösen olyan vállalkozásokra 

vonatkozik, amelyeket jogi személyként hoztak létre, beleértve a jogi személy nevét és formáját, 

valamint a jogi személy elérhetőségére vonatkozó adatokat. Jogi személy az egyesület, a gazdasági 

társaság, a szövetkezet, az egyesülés és az alapítvány. 

 

2. Időbeli hatály 
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Jelen szabályzat időbeli hatálya a megállapításának napjától további rendelkezésig, vagy a 

szabályzat visszavonásának napjáig áll fenn.  

 

III. FOGALOMMEGHATÁROZÁSOK 

 

1.   „személyes adat”: azonosított vagy azonosítható természetes személyre („érintett”) vonatkozó 

bármely információ; azonosítható az a természetes személy, aki közvetlen vagy közvetett módon, 

különösen valamely azonosító, például név, szám, helymeghatározó adat, online azonosító vagy a 

természetes személy testi, fiziológiai, genetikai, szellemi, gazdasági, kulturális vagy szociális 

azonosságára vonatkozó egy vagy több tényező alapján azonosítható; 

 

2.   „adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatállományokon automatizált vagy nem 

automatizált módon végzett bármely művelet vagy műveletek összessége, így a gyűjtés, rögzítés, 

rendszerezés, tagolás, tárolás, átalakítás vagy megváltoztatás, lekérdezés, betekintés, felhasználás, 

közlés továbbítás, terjesztés vagy egyéb módon történő hozzáférhetővé tétel útján, összehangolás 

vagy összekapcsolás, korlátozás, törlés, illetve megsemmisítés; 

 

3.   „az adatkezelés korlátozása”: a tárolt személyes adatok megjelölése jövőbeli kezelésük 

korlátozása céljából; 

 

4.   „profilalkotás”: személyes adatok automatizált kezelésének bármely olyan formája, amelynek 

során a személyes adatokat valamely természetes személyhez fűződő bizonyos személyes jellemzők 

értékelésére, különösen a munkahelyi teljesítményhez, gazdasági helyzethez, egészségi állapothoz, 

személyes preferenciákhoz, érdeklődéshez, megbízhatósághoz, viselkedéshez, tartózkodási helyhez 

vagy mozgáshoz kapcsolódó jellemzők elemzésére vagy előre jelzésére használják; 

 

5.   „álnevesítés”: a személyes adatok olyan módon történő kezelése, amelynek következtében 

további információk felhasználása nélkül többé már nem állapítható meg, hogy a személyes adat 

mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen további információt külön 

tárolják, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztosított, hogy azonosított vagy 

azonosítható természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni; 

 

6.   „nyilvántartási rendszer”: a személyes adatok bármely módon – centralizált, decentralizált 

vagy funkcionális vagy földrajzi szempontok szerint – tagolt állománya, amely meghatározott 

ismérvek alapján hozzáférhető; 

 

7.   „adatkezelő”: az a természetes vagy jogi személy, közhatalmi szerv, ügynökség vagy bármely 

egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszközeit önállóan vagy másokkal 

együtt meghatározza; ha az adatkezelés céljait és eszközeit az uniós vagy a tagállami jog határozza 

meg, az adatkezelőt vagy az adatkezelő kijelölésére vonatkozó különös szempontokat az uniós vagy 

a tagállami jog is meghatározhatja; 

 

8.   „adatfeldolgozó”: az a természetes vagy jogi személy, közhatalmi szerv, ügynökség vagy 

bármely egyéb szerv, amely az adatkezelő nevében személyes adatokat kezel; 

 

9.   „címzett”: az a természetes vagy jogi személy, közhatalmi szerv, ügynökség vagy bármely 

egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot közlik, függetlenül attól, hogy harmadik fél-e. 

Azon közhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgálat keretében az uniós vagy a tagállami joggal 
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összhangban férhetnek hozzá személyes adatokhoz, nem minősülnek címzettnek; az említett adatok 

e közhatalmi szervek általi kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfelelően az 

alkalmazandó adatvédelmi szabályoknak; 

 

10.   „harmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, közhatalmi szerv, ügynökség vagy 

bármely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelővel, az adatfeldolgozóval vagy 

azokkal a személyekkel, akik az adatkezelő vagy adatfeldolgozó közvetlen irányítása alatt a 

személyes adatok kezelésére felhatalmazást kaptak; 

 

11.   „az érintett hozzájárulása”: az érintett akaratának önkéntes, konkrét és megfelelő 

tájékoztatáson alapuló és egyértelmű kinyilvánítása, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a 

megerősítést félreérthetetlenül kifejező cselekedet útján jelzi, hogy beleegyezését adja az őt érintő 

személyes adatok kezeléséhez; 

 

12.   „adatvédelmi incidens”: a biztonság olyan sérülése, amely a továbbított, tárolt vagy más 

módon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisítését, elvesztését, 

megváltoztatását, jogosulatlan közlését vagy az azokhoz való jogosulatlan hozzáférést eredményezi; 

 

13.   „genetikai adat”: egy természetes személy örökölt vagy szerzett genetikai jellemzőire 

vonatkozó minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziológiájára vagy egészségi 

állapotára vonatkozó egyedi információt hordoz, és amely elsősorban az említett természetes 

személyből vett biológiai minta elemzéséből ered; 

 

14.   „biometrikus adat”: egy természetes személy testi, fiziológiai vagy viselkedési jellemzőire 

vonatkozó minden olyan sajátos technikai eljárásokkal nyert személyes adat, amely lehetővé teszi 

vagy megerősíti a természetes személy egyedi azonosítását, ilyen például az arckép vagy a 

daktiloszkópiai adat; 

 

15.   „egészségügyi adat”: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi állapotára 

vonatkozó személyes adat, ideértve a természetes személy számára nyújtott egészségügyi 

szolgáltatásokra vonatkozó olyan adatot is, amely információt hordoz a természetes személy 

egészségi állapotáról; 

 

16.   „vállalkozás”: gazdasági tevékenységet folytató természetes vagy jogi személy, függetlenül a 

jogi formájától, ideértve a rendszeres gazdasági tevékenységet folytató személyegyesítő 

társaságokat és egyesületeket is. 

 

IV. ALAPELVEK 

(1) Személyes adat kizárólag meghatározott célból, jog gyakorlása és kötelezettség teljesítése 

érdekében kezelhető.  

(2) Az adatkezelésnek minden szakaszában meg kell felelnie az adatkezelés céljának, az adatok 

felvételének és kezelésének tisztességesnek és törvényesnek kell lennie. Csak olyan 

személyes adat kezelhető, amely az adatkezelés céljának megvalósulásához elengedhetetlen, 

a cél elérésére alkalmas.  

(3) A személyes adat csak a cél megvalósulásához szükséges mértékben és ideig kezelhető. 

(4) A Végrehajtó Iroda lerögzíti, hogy az általa kezelt személyes adatokat székhelyén tárolja 

elektronikus állomány formájában, illetve papír alapú dokumentumokon az adatbiztonságra 

vonatkozó jogszabályi előírások megtartása mellett. Jelen rendelkezés valamennyi, a 
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Végrehajtó Iroda által végzett adatkezelési- és adatfeldolgozói tevékenység tekintetében 

érvényes. 

 

V. AZ ADATKEZELÉS JOGALAPJA 

1. Az érintett hozzájárulása 

(1) A személyes adatok kezelése jogszerűségének az érintett hozzájárulásán kell alapulnia, vagy 

valamely egyéb jogszerű, jogszabály által megállapított alappal kell rendelkeznie. 

(2) Az érintett hozzájárulása alapján történő adatkezelés esetén az érintett a személyes adatainak 

kezeléséhez való hozzájárulását a következő formában adhatja meg: 

a) írásban, személyes adatkezeléshez hozzájárulást adó nyilatkozati formában, 

b) elektronikus úton, a Végrehajtó Iroda internetes weboldalán megvalósított kifejezett 

magatartásával, jelölőnégyzet kipipálásával, vagy ha az információs társadalommal 

összefüggő szolgáltatások igénybevétele során erre vonatkozó technikai beállításokat hajt 

végre, valamint bármely egyéb olyan nyilatkozat vagy cselekedet is, amely az adott 

összefüggésben az érintett hozzájárulását személyes adatainak tervezett kezeléséhez 

egyértelműen jelzi. 

(3) A hallgatás, az előre bejelölt négyzet vagy a nem cselekvés ezért nem minősül hozzájárulásnak. 

(4) A hozzájárulás az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett összes adatkezelési 

tevékenységre kiterjed. 

(5) Ha az adatkezelés egyszerre több célt is szolgál, akkor a hozzájárulást az összes adatkezelési 

célra vonatkozóan meg kell adni. Ha az érintett hozzájárulását elektronikus felkérést követően adja 

meg, a felkérésnek egyértelműnek és tömörnek kell lennie, és az nem gátolhatja szükségtelenül 

azon szolgáltatás igénybevételét, amely vonatkozásában a hozzájárulást kérik. 

(6) Az érintett jogosult arra, hogy hozzájárulását bármikor visszavonja. A hozzájárulás 

visszavonása nem érinti a hozzájáruláson alapuló, a visszavonás előtti adatkezelés jogszerűségét. A 

hozzájárulás megadása előtt az érintettet erről tájékoztatni kell. A hozzájárulás visszavonását 

ugyanolyan egyszerű módon kell lehetővé tenni, mint annak megadását. 

 

2. Szerződés teljesítése 

 

(1) Az adatkezelés jogszerűnek minősül, ha az olyan szerződés teljesítéséhez szükséges, 

amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerződés megkötését megelőzően az érintett 

kérésére történő lépések megtételéhez szükséges.  

(2) A szerződés teljesítéséhez nem szükséges személyes adatok kezeléséhez való érintetti 

hozzájárulás nem lehet feltétele a szerződéskötésnek. 

 

3. Az adatkezelőre vonatkozó jogi kötelezettség teljesítése, vagy az érintett, 

illetve más természetes személy létfontosságú érdekeinek védelme 

 

(1) Az adatkezelés jogalapját jogi kötelezettség teljesítése esetén törvény határozza meg, így az 

érintett hozzájárulása az személyes adatainak kezeléséhez nem szükséges. 

(2) Az adatkezelő köteles tájékoztatni az érintettet az adatkezelés céljáról, jogalapjáról, 

időtartamáról az adatkezelő személyéről, továbbá a jogairól, a jogorvoslati lehetőségekről. 
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(3) Az adatkezelő jogi kötelezettség teljesítése címén az érintett hozzájárulásának visszavonását 

követően jogosult kezelni azon adatkört, amely valamely rá vonatkozó jogi kötelezettség 

teljesítése végett szükséges. 

 

4. Közérdekű vagy az adatkezelőre ruházott közhatalmi jogosítvány 

gyakorlásának keretében végzett feladat végrehajtása 

(1) Az adatkezelés jogalapját a következőknek kell megállapítania: 

 - az uniós jog, vagy 

 - azon tagállami jog, amelynek hatálya alá az adatkezelő tartozik. 

(2) Az adatkezelés célját e jogalapra hivatkozással kell megállapítani, annak szükségesnek kell 

lennie valamely közérdekű vagy az adatkezelőre ruházott közhatalmi jogosítvány 

gyakorlásának keretében végzett feladat végrehajtásához. 

(3) Ez a jogalap tartalmazhat az adatvédelmi rendeletben foglalt szabályok alkalmazását 

kiigazító rendelkezéseket, ideértve az adatkezelő általi adatkezelés jogszerűségére irányadó 

általános feltételeket, az adatkezelés tárgyát képező adatok típusát, az érintetteket, azokat a 

jogalanyokat, amellyekkel a személyes adatok közölhetők, illetve az ilyen adatkezelés 

céljait, az adatkezelés céljára vonatkozó korlátozásokat, az adattárolás időtartamát és az 

adatkezelési műveleteket, valamint egyéb adatkezelési eljárásokat, így a törvényes és a 

tisztességes adatkezelés biztosításához szükséges intézkedéseket is, ideértve az adatkezelés 

különleges eseteire vonatkozó meghatározott egyéb konkrét adatkezelési helyzetekre 

vonatkozóan. 

(4) Az uniós vagy tagállami jognak közérdekű célt kell szolgálnia, és arányosnak kell lennie az 

elérni kívánt jogszerű céllal. 

5.  Az adatkezelő vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesítése. 

 

(1) Az adatkezelő – ideértve azt az adatkezelőt is, akivel a személyes adatokat közölhetik – 

vagy valamely harmadik fél jogos érdeke jogalapot teremthet az adatkezelésre, feltéve hogy 

az érintett érdekei, alapvető jogai és szabadságai nem élveznek elsőbbséget, figyelembe 

véve az adatkezelővel való kapcsolata alapján az érintett észszerű elvárásait. Az ilyen jogos 

érdekről lehet szó például olyankor, amikor releváns és megfelelő kapcsolat áll fenn az 

érintett és az adatkezelő között, például olyan esetekben, amikor az érintett az adatkezelő 

ügyfele vagy annak alkalmazásában áll.  

(2) A jogos érdek fennállásának megállapításához mindenképpen körültekintően meg kell 

vizsgálni többek között azt, hogy az érintett a személyes adatok gyűjtésének időpontjában és 

azzal összefüggésben számíthat-e észszerűen arra, hogy adatkezelésre az adott célból 

kerülhet sor.  

(3) Az érintett érdekei és alapvető jogai elsőbbséget élvezhetnek az adatkezelő érdekével 

szemben, ha a személyes adatokat olyan körülmények között kezelik, amelyek közepette az 

érintettek nem számítanak további adatkezelésre.  
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VI. AZ ADATOK MEGISMERÉSÉRE JOGOSULTAK 

KÖRE 

(1) A személyes adatokat a Végrehajtó Iroda a vonatkozó adatkezelési célhoz kapcsolódó 

hozzáférési jogosultságokkal rendelkező munkavállalói, illetve a Végrehajtó Iroda 

részére szolgáltatási szerződések alapján adatfeldolgozási tevékenységet végző 

személyek, szervezetek ismerhetik meg, a Végrehajtó Iroda által meghatározott 

terjedelemben és a tevékenységük végzéséhez szükséges mértékben. 

(2) Az adatfeldolgozók felsorolását a szabályzat 1. sz. melléklete tartalmazza. 

(3) A Végrehajtó Iroda a végrehajtási eljárások során egyes személyes adatokat tartalmazó 

iratokat kötelezettségének teljesítéséhez az arra jogosult részére továbbítania szükséges. 

A címzettek körét a Vht és 1/2002. (I.17) szabályozza. 

 

VII. AZ ÉRINTETT SZEMÉLY JOGAI 

1.Tájékoztatáshoz való jog 

(1) Az érintett jogosult arra, hogy adatainak kezelésére irányuló tevékenység megkezdését 

megelőzően tájékoztatást kapjon az adatkezeléssel összefüggő információkról. 

(2) Rendelkezésre bocsátandó információk, ha a személyes adatokat az érintettől gyűjtik: 

 

a. az adatkezelőnek és – ha van ilyen – az adatkezelő képviselőjének a kiléte és 

elérhetőségei; 

b. az adatvédelmi tisztviselő elérhetőségei, ha van ilyen; 

c. a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja; 

d. a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének f) pontján alapuló adatkezelés esetén, az 

adatkezelő vagy harmadik fél jogos érdekei; 

e. adott esetben a személyes adatok címzettjei, illetve a címzettek kategóriái, ha van 

ilyen; 

f. adott esetben annak ténye, hogy az adatkezelő harmadik országba vagy nemzetközi 

szervezet részére kívánja továbbítani a személyes adatokat, továbbá a a Bizottság 

megfelelőségi határozatának léte vagy annak hiánya, vagy a Rendelet 46. cikkben, a 

47. cikkben vagy a Rendelet 49. cikk (1) bekezdésének második albekezdésében 

említett adattovábbítás esetén a megfelelő és alkalmas garanciák megjelölése, 

valamint az azok másolatának megszerzésére szolgáló módokra vagy az azok 

elérhetőségére való hivatkozás. 

 

(3) Az (1) bekezdésben említett információk mellett az adatkezelő a személyes adatok 

megszerzésének időpontjában, annak érdekében, hogy a tisztességes és átlátható adatkezelést 

biztosítsa, az érintettet a következő kiegészítő információkról tájékoztatja: 

a. a személyes adatok tárolásának időtartamáról, vagy ha ez nem lehetséges, ezen 

időtartam meghatározásának szempontjairól; 
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b. az érintett azon jogáról, hogy kérelmezheti az adatkezelőtől a rá vonatkozó 

személyes adatokhoz való hozzáférést, azok helyesbítését, törlését vagy kezelésének 

korlátozását, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az 

érintett adathordozhatósághoz való jogáról; 

c. a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontján vagy a 9. cikk (2) bekezdésének a) 

pontján alapuló adatkezelés esetén a hozzájárulás bármely időpontban történő 

visszavonásához való jog, amely nem érinti a visszavonás előtt a hozzájárulás 

alapján végrehajtott adatkezelés jogszerűségét; 

d. a felügyeleti hatósághoz címzett panasz benyújtásának jogáról; 

e. arról, hogy a személyes adat szolgáltatása jogszabályon vagy szerződéses 

kötelezettségen alapul vagy szerződés kötésének előfeltétele-e, valamint hogy az 

érintett köteles-e a személyes adatokat megadni, továbbá hogy milyen lehetséges 

következményeikkel járhat az adatszolgáltatás elmaradása; 

f. a Rendelet 22. cikk (1) és (4) bekezdésében említett automatizált döntéshozatal 

ténye, ideértve a profilalkotást is, valamint legalább ezekben az esetekben az 

alkalmazott logikára és arra vonatkozóan érthető információk, hogy az ilyen 

adatkezelés milyen jelentőséggel, és az érintettre nézve milyen várható 

következményekkel bír. 

 

(4)   Ha a személyes adatokat nem az érintettől szerezték meg, az adatkezelő az érintett 

rendelkezésére bocsátja a következő információkat: 

a. az adatkezelőnek és – ha van ilyen – az adatkezelő képviselőjének a kiléte és 

elérhetőségei; 

b. az adatvédelmi tisztviselő elérhetőségei, ha van ilyen; 

c. a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja; 

d. az érintett személyes adatok kategóriái; 

e. a személyes adatok címzettjei, illetve a címzettek kategóriái, ha van ilyen; 

f. adott esetben annak ténye, hogy az adatkezelő valamely harmadik országbeli címzett 

vagy valamely nemzetközi szervezet részére kívánja továbbítani a személyes 

adatokat, továbbá a Bizottság megfelelőségi határozatának léte vagy annak hiánya, 

vagy a 46. cikkben, a Rendelet 47. cikkben vagy a 49. cikk (1) bekezdésének 

második albekezdésében említett adattovábbítás esetén a megfelelő és alkalmas 

garanciák megjelölése, valamint az ezek másolatának megszerzésére szolgáló 

módokra vagy az elérhetőségükre való hivatkozás. 

 

(2)   Az (1) bekezdésben említett információk mellett az adatkezelő az érintett rendelkezésére 

bocsátja az érintettre nézve tisztességes és átlátható adatkezelés biztosításához szükséges következő 

kiegészítő információkat: 

a. a személyes adatok tárolásának időtartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen 

időtartam meghatározásának szempontjai; 

b. ha az adatkezelés a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének f) pontján alapul, az 

adatkezelő vagy harmadik fél jogos érdekeiről; 

c. az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezelőtől a rá vonatkozó személyes 

adatokhoz való hozzáférést, azok helyesbítését, törlését vagy kezelésének 
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korlátozását, és tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett 

adathordozhatósághoz való joga; 

d. a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontján vagy a 9. cikk (2) bekezdésének a) 

pontján alapuló adatkezelés esetén a hozzájárulás bármely időpontban való 

visszavonásához való jog, amely nem érinti a visszavonás előtt a hozzájárulás 

alapján végrehajtott adatkezelés jogszerűségét; 

e. a valamely felügyeleti hatósághoz címzett panasz benyújtásának joga; 

f. a személyes adatok forrása és adott esetben az, hogy az adatok nyilvánosan 

hozzáférhető forrásokból származnak-e; és 

g. a Rendelet 22. cikk (1) és (4) bekezdésében említett automatizált döntéshozatal 

ténye, ideértve a profilalkotást is, valamint legalább ezekben az esetekben az 

alkalmazott logikára és arra vonatkozó érthető információk, hogy az ilyen 

adatkezelés milyen jelentőséggel, és az érintettre nézve milyen várható 

következményekkel bír. 

 

(3)   Ha az adatkezelő a személyes adatokon a megszerzésük céljától eltérő célból további 

adatkezelést kíván végezni, a további adatkezelést megelőzően tájékoztatnia kell az érintettet erről 

az eltérő célról és a (2) bekezdésben említett minden releváns kiegészítő információról. 

(4)   Az (1)–(3) bekezdést nem kell alkalmazni, ha és amilyen mértékben: 

a. az érintett már rendelkezik az információkkal; 

b. a szóban forgó információk rendelkezésre bocsátása lehetetlennek bizonyul, vagy 

aránytalanul nagy erőfeszítést igényelne, különösen a közérdekű archiválás céljából, 

tudományos és történelmi kutatási célból vagy statisztikai célból, a 89. cikk (1) 

bekezdésében foglalt feltételek és garanciák figyelembevételével végzett adatkezelés 

esetében, vagy amennyiben az e cikk (1) bekezdésében említett kötelezettség 

valószínűsíthetően lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezen 

adatkezelés céljainak elérését. Ilyen esetekben az adatkezelőnek megfelelő 

intézkedéseket kell hoznia – az információk nyilvánosan elérhetővé tételét is ideértve 

– az érintett jogainak, szabadságainak és jogos érdekeinek védelme érdekében; 

c. az adat megszerzését vagy közlését kifejezetten előírja az adatkezelőre alkalmazandó 

uniós vagy tagállami jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét szolgáló 

megfelelő intézkedésekről rendelkezik; vagy 

d. a személyes adatoknak valamely uniós vagy tagállami jogban előírt szakmai 

titoktartási kötelezettség alapján, ideértve a jogszabályon alapuló titoktartási 

kötelezettséget is, bizalmasnak kell maradnia. 

 

2.Az érintett hozzáférési joga 

(1)  Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezelőtől visszajelzést kapjon arra vonatkozóan, hogy 

személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult 

arra, hogy a személyes adatokhoz és a következő információkhoz hozzáférést kapjon: 

a. az adatkezelés céljai; 

b. az érintett személyes adatok kategóriái; 
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c. azon címzettek vagy címzettek kategóriái, akikkel, illetve amelyekkel a személyes 

adatokat közölték vagy közölni fogják, ideértve különösen a harmadik országbeli 

címzetteket, illetve a nemzetközi szervezeteket; 

d. adott esetben a személyes adatok tárolásának tervezett időtartama, vagy ha ez nem 

lehetséges, ezen időtartam meghatározásának szempontjai; 

e. az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezelőtől a rá vonatkozó személyes 

adatok helyesbítését, törlését vagy kezelésének korlátozását, és tiltakozhat az ilyen 

személyes adatok kezelése ellen; 

f. a valamely felügyeleti hatósághoz címzett panasz benyújtásának joga; 

g. ha az adatokat nem az érintettől gyűjtötték, a forrásukra vonatkozó minden elérhető 

információ; 

h. a Rendelet 22. cikk (1) és (4) bekezdésében említett automatizált döntéshozatal 

ténye, ideértve a profilalkotást is, valamint legalább ezekben az esetekben az 

alkalmazott logikára és arra vonatkozó érthető információk, hogy az ilyen 

adatkezelés milyen jelentőséggel bír, és az érintettre nézve milyen várható 

következményekkel jár. 

(2) Ha személyes adatoknak harmadik országba vagy nemzetközi szervezet részére történő 

továbbítására kerül sor, az érintett jogosult arra, hogy tájékoztatást kapjon a továbbításra 

vonatkozóan a 46. cikk szerinti megfelelő garanciákról. 

(3) Az adatkezelő az adatkezelés tárgyát képező személyes adatok másolatát az érintett 

rendelkezésére bocsátja. Az érintett által kért további másolatokért az adatkezelő az adminisztratív 

költségeken alapuló, észszerű mértékű díjat számíthat fel. Ha az érintett elektronikus úton nyújtotta 

be a kérelmet, az információkat széles körben használt elektronikus formátumban kell 

rendelkezésre bocsátani, kivéve, ha az érintett másként kéri. 

3. Az érintett helyesbítéshez és törléshez való joga 

3.1. A helyesbítéshez való jog 

(1) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezelő indokolatlan késedelem nélkül helyesbítse 

a rá vonatkozó pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés célját, az érintett 

jogosult arra, hogy kérje a hiányos személyes adatok – egyebek mellett kiegészítő nyilatkozat útján 

történő – kiegészítését. 

3.2. A törléshez való jog („az elfeledtetéshez való jog”) 

(1) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezelő indokolatlan késedelem nélkül törölje a rá 

vonatkozó személyes adatokat, az adatkezelő pedig köteles arra, hogy az érintettre vonatkozó 

személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkül törölje, ha az alábbi indokok valamelyike 

fennáll: 

a. a személyes adatokra már nincs szükség abból a célból, amelyből azokat gyűjtötték 

vagy más módon kezelték; 

b. az érintett visszavonja a rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja (hozzájárulás 

személyes adatok kezeléséhez) vagy a rendelet 9. cikk (2) bekezdésének a) pontja 

értelmében (kifejezett hozzájárulás adása) az adatkezelés alapját képező 

hozzájárulását, és az adatkezelésnek nincs más jogalapja; 
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c. az érintett a rendelet 21. cikk (1) bekezdése alapján (tiltakozáshoz való jog) 

tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs elsőbbséget élvező jogszerű ok az 

adatkezelésre, vagy az érintett a rendelet 21. cikk (2) bekezdése alapján 

(üzletszerzés érdekében történő személyes adatkezelés elleni tiltakozás) tiltakozik az 

adatkezelés ellen; 

d. a személyes adatokat jogellenesen kezelték; 

e. a személyes adatokat az adatkezelőre alkalmazandó uniós vagy tagállami jogban 

előírt jogi kötelezettség teljesítéséhez törölni kell; 

f. a személyes adatok gyűjtésére a 8. cikk (1) bekezdésében említett, információs 

társadalommal összefüggő szolgáltatások kínálásával kapcsolatosan került sor. 

(2) Ha az adatkezelő nyilvánosságra hozta a személyes adatot, és az érintett kérelmére azt törölni 

köteles, az elérhető technológia és a megvalósítás költségeinek figyelembevételével megteszi az 

észszerűen elvárható lépéseket – ideértve technikai intézkedéseket – annak érdekében, hogy 

tájékoztassa az adatokat kezelő adatkezelőket, hogy az érintett kérelmezte tőlük a szóban forgó 

személyes adatokra mutató linkek vagy e személyes adatok másolatának, illetve másodpéldányának 

törlését. 

(3)   Az (1) és (2) bekezdés nem alkalmazandó, amennyiben az adatkezelés szükséges: 

a. a véleménynyilvánítás szabadságához és a tájékozódáshoz való jog gyakorlása 

céljából; 

b. a személyes adatok kezelését előíró, az adatkezelőre alkalmazandó uniós vagy 

tagállami jog szerinti kötelezettség teljesítése, illetve közérdekből vagy az 

adatkezelőre ruházott közhatalmi jogosítvány gyakorlása keretében végzett feladat 

végrehajtása céljából; 

c. a Rendelet 9. cikk (2) bekezdése h) és i) pontjának, valamint a rendelet 9. cikk (3) 

bekezdésének megfelelően a népegészségügy területét érintő közérdek alapján; 

d. a Rendelet 89. cikk (1) bekezdésével összhangban a közérdekű archiválás céljából, 

tudományos és történelmi kutatási célból vagy statisztikai célból, amennyiben az (1) 

bekezdésben említett jog valószínűsíthetően lehetetlenné tenné vagy komolyan 

veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy 

e. jogi igények előterjesztéséhez, érvényesítéséhez, illetve védelméhez. 

 

4. Az adatkezelés korlátozásához való jog 

(1) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezelő korlátozza az adatkezelést, ha az alábbiak 

valamelyike teljesül: 

a. az érintett vitatja a személyes adatok pontosságát, ez esetben a korlátozás arra az időtartamra 

vonatkozik, amely lehetővé teszi, hogy az adatkezelő ellenőrizze a személyes adatok 

pontosságát; 

b. az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok törlését, és ehelyett kéri azok 

felhasználásának korlátozását; 

c. az adatkezelőnek már nincs szüksége a személyes adatokra adatkezelés céljából, de az 

érintett igényli azokat jogi igények előterjesztéséhez, érvényesítéséhez vagy védelméhez; 

vagy 
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d. az érintett a Rendelet 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés ellen; ez 

esetben a korlátozás arra az időtartamra vonatkozik, amíg megállapításra nem kerül, hogy az 

adatkezelő jogos indokai elsőbbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben. 

 

(2)  Ha az adatkezelés az (1) bekezdés alapján korlátozás alá esik, az ilyen személyes adatokat a 

tárolás kivételével csak az érintett hozzájárulásával, vagy jogi igények előterjesztéséhez, 

érvényesítéséhez vagy védelméhez, vagy más természetes vagy jogi személy jogainak védelme 

érdekében, vagy az Unió, illetve valamely tagállam fontos közérdekéből lehet kezelni. 

 

(3) Az adatkezelő az érintettet, akinek a kérésére az (1) bekezdés alapján korlátozták az 

adatkezelést, az adatkezelés korlátozásának feloldásáról előzetesen tájékoztatja. 

 

5. A személyes adatok helyesbítéséhez, vagy törléséhez, illetve az adatkezelés 

korlátozásához kapcsolódó értesítési kötelezettség 

 

(1) Az adatkezelő minden olyan címzettet tájékoztat a helyesbítésről, törlésről vagy adatkezelés-

korlátozásról, akivel, illetve amellyel a személyes adatot közölték, kivéve, ha ez lehetetlennek 

bizonyul, vagy aránytalanul nagy erőfeszítést igényel.  

 

(2) Az érintettet kérésére az adatkezelő tájékoztatja e címzettekről. 

 

6. Az adathordozhatósághoz való jog 

(1)   Az érintett jogosult arra, hogy a rá vonatkozó, általa egy adatkezelő rendelkezésére bocsátott 

személyes adatokat tagolt, széles körben használt, géppel olvasható formátumban megkapja, 

továbbá jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy másik adatkezelőnek továbbítsa anélkül, hogy 

ezt akadályozná az az adatkezelő, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsátotta, ha: 

a. az adatkezelés a rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja (érintett hozzájárulása a 

személyes adatok kezeléséhez) vagy a rendelet 9. cikk (2) bekezdésének a) pontja 

(érintett kifejezett hozzájárulása az adatkezeléshez) szerinti hozzájáruláson, vagy a 6. 

cikk (1) bekezdésének b) pontja szerinti szerződésen alapul; és 

b. az adatkezelés automatizált módon történik. 

 

(2)   Az adatok hordozhatóságához való jog (1) bekezdés szerinti gyakorlása során az érintett 

jogosult arra, hogy – ha ez technikailag megvalósítható – kérje a személyes adatok adatkezelők 

közötti közvetlen továbbítását. 

(3)   Az e cikk (1) bekezdésében említett jog gyakorlása nem sértheti a Rendelet 17. cikkét. Az 

említett jog nem alkalmazandó abban az esetben, ha az adatkezelés közérdekű vagy az adatkezelőre 

ruházott közhatalmi jogosítványai gyakorlásának keretében végzett feladat végrehajtásához 

szükséges. 

(4)   Az (1) bekezdésben említett jog nem érintheti hátrányosan mások jogait és szabadságait. 

 

7. A tiltakozáshoz való jog 

(1) Az érintett jogosult arra, hogy a saját helyzetével kapcsolatos okokból bármikor tiltakozzon 

személyes adatainak a közérdekű vagy közhatalmi jogosítvány gyakorlásának keretében 
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megvalósuló adatkezelése, illetve az adatkezelő, vagy harmadik fél jogos érdekeinek 

érvényesítéséhez szükséges adatkezelés ellen (a rendelet 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontján 

alapuló adatkezelés) ellen, ideértve az említett rendelkezéseken alapuló profilalkotást is. Ebben az 

esetben az adatkezelő a személyes adatokat nem kezelheti tovább, kivéve, ha az adatkezelő 

bizonyítja, hogy az adatkezelést olyan kényszerítő erejű jogos okok indokolják, amelyek 

elsőbbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadságaival szemben, vagy amelyek jogi 

igények előterjesztéséhez, érvényesítéséhez vagy védelméhez kapcsolódnak. 

(2)   Ha a személyes adatok kezelése közvetlen üzletszerzés érdekében történik, az érintett jogosult 

arra, hogy bármikor tiltakozzon a rá vonatkozó személyes adatok e célból történő kezelése ellen, 

ideértve a profilalkotást is, amennyiben az a közvetlen üzletszerzéshez kapcsolódik. 

(3)   Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok közvetlen üzletszerzés érdekében történő kezelése 

ellen, akkor a személyes adatok a továbbiakban e célból nem kezelhetők. 

(4)   Az (1) és (2) bekezdésben említett jogra legkésőbb az érintettel való első kapcsolatfelvétel 

során kifejezetten fel kell hívni annak figyelmét, és az erre vonatkozó tájékoztatást egyértelműen és 

minden más információtól elkülönítve kell megjeleníteni. 

(5)   Az információs társadalommal összefüggő szolgáltatások igénybevételéhez kapcsolódóan és a 

2002/58/EK irányelvtől eltérve az érintett a tiltakozáshoz való jogot műszaki előírásokon alapuló 

automatizált eszközökkel is gyakorolhatja. 

(6)   Ha a személyes adatok kezelésére a rendelet 89. cikk (1) bekezdésének megfelelően 

tudományos és történelmi kutatási célból vagy statisztikai célból kerül sor, az érintett jogosult arra, 

hogy a saját helyzetével kapcsolatos okokból tiltakozhasson a rá vonatkozó személyes adatok 

kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre közérdekű okból végzett feladat végrehajtása érdekében 

van szükség. 

 

8. Az automatizált döntéshozatal alóli mentesség joga 

(1)  Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki rá az olyan, kizárólag automatizált adatkezelésen 

– ideértve a profilalkotást is – alapuló döntés hatálya, amely rá nézve joghatással járna vagy őt 

hasonlóképpen jelentős mértékben érintené. 

2)   Az (1) bekezdés nem alkalmazandó abban az esetben, ha a döntés: 

a. az érintett és az adatkezelő közötti szerződés megkötése vagy teljesítése érdekében 

szükséges; 

b. meghozatalát az adatkezelőre alkalmazandó olyan uniós vagy tagállami jog teszi 

lehetővé, amely az érintett jogainak és szabadságainak, valamint jogos érdekeinek 

védelmét szolgáló megfelelő intézkedéseket is megállapít; vagy 

c. az érintett kifejezett hozzájárulásán alapul. 

(3)   A (2) bekezdés a) és c) pontjában említett esetekben az adatkezelő köteles megfelelő 

intézkedéseket tenni az érintett jogainak, szabadságainak és jogos érdekeinek védelme érdekében, 

ideértve az érintettnek legalább azt a jogát, hogy az adatkezelő részéről emberi beavatkozást kérjen, 

álláspontját kifejezze, és a döntéssel szemben kifogást nyújtson be. 

(4)   A (2) bekezdésben említett döntések nem alapulhatnak a személyes adatoknak a Rendelet 9. 

cikk (1) bekezdésében említett különleges kategóriáin, kivéve, ha a 9. cikk (2) bekezdésének a) 

vagy g) pontja alkalmazandó, és az érintett jogainak, szabadságainak és jogos érdekeinek védelme 

érdekében megfelelő intézkedések megtételére került sor. 
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9. Az érintett panasztételhez és jogorvoslathoz való joga 

9.1. A felügyeleti hatóságnál történő panasztételhez való jog. 

(1) Az érintett a Rendelet 77. cikke alapján jogosult arra, hogy panaszt tegyen a felügyeleti 

hatóságnál ha az érintett megítélése szerint a rá vonatkozó személyes adatok kezelése megsérti e 

rendeletet. 

(2) Panasztételhez való jogát az érintett az alábbi elérhetőségeken gyakorolhatja: 

Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatóság  cím: 1125 Budapest, Szilágyi Erzsébet 

fasor 22/c  Telefon: +36 (1) 391-1400;  Fax: +36 (1) 391-1410  www: http://www.naih.hu  e-mail: 

ugyfelszolgalat@naih.hu 

(3) A felügyeleti hatóság, amelyhez a panaszt benyújtották, köteles tájékoztatni az ügyfelet a 

panasszal kapcsolatos eljárási fejleményekről és annak eredményéről, ideértve azt is, hogy a 

Rendelet 78. cikk alapján az ügyfél jogosult bírósági jogorvoslattal élni. 

9.2. A felügyeleti hatósággal szembeni hatékony bírósági jogorvoslathoz való jog 

(1)   Az egyéb közigazgatási vagy nem bírósági útra tartozó jogorvoslatok sérelme nélkül, minden 

természetes és jogi személy jogosult a hatékony bírósági jogorvoslatra a felügyeleti hatóság rá 

vonatkozó, jogilag kötelező erejű döntésével szemben. 

(2)   Az egyéb közigazgatási vagy nem bírósági útra tartozó jogorvoslatok sérelme nélkül, minden 

érintett jogosult a hatékony bírósági jogorvoslatra, ha az illetékes felügyeleti hatóság nem 

foglalkozik a panasszal, vagy három hónapon belül nem tájékoztatja az érintettet a Rendelet 77. 

cikke alapján benyújtott panasszal kapcsolatos eljárási fejleményekről vagy annak eredményéről. 

(3)   A felügyeleti hatósággal szembeni eljárást a felügyeleti hatóság székhelye szerinti tagállam 

bírósága előtt kell megindítani. 

(4)   Ha a felügyeleti hatóság olyan döntése ellen indítanak eljárást, amellyel kapcsolatban az 

egységességi mechanizmus keretében a Testület előzőleg véleményt bocsátott ki vagy döntést 

hozott, a felügyeleti hatóság köteles ezt a véleményt vagy döntést a bíróságnak megküldeni. 

 

9.3. Az adatkezelővel vagy az adatfeldolgozóval szembeni hatékony bírósági 

jogorvoslathoz való jog 

(1)   A rendelkezésre álló közigazgatási vagy nem bírósági útra tartozó jogorvoslatok – köztük a 

felügyeleti hatóságnál történő panasztételhez való, 77. cikk szerinti jog – sérelme nélkül, minden 

érintett hatékony bírósági jogorvoslatra jogosult, ha megítélése szerint a személyes adatainak e 

rendeletnek nem megfelelő kezelése következtében megsértették az e rendelet szerinti jogait. 

(2)   Az adatkezelővel vagy az adatfeldolgozóval szembeni eljárást az adatkezelő vagy az 

adatfeldolgozó tevékenységi helye szerinti tagállam bírósága előtt kell megindítani. Az ilyen eljárás 

megindítható az érintett szokásos tartózkodási helye szerinti tagállam bírósága előtt is, kivéve, ha az 

adatkezelő vagy az adatfeldolgozó valamely tagállamnak a közhatalmi jogkörében eljáró 

közhatalmi szerve. 
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10. Korlátozások 

(1)   Az adatkezelőre vagy adatfeldolgozóra alkalmazandó uniós vagy tagállami jog jogalkotási 

intézkedésekkel korlátozhatja a 12–22. cikkben és a 34. cikkben foglalt, valamint a 12–22. cikkben 

meghatározott jogokkal és kötelezettségekkel összhangban lévő rendelkezései tekintetében az 5. 

cikkben foglalt jogok és kötelezettségek hatályát, ha a korlátozás tiszteletben tartja az alapvető 

jogok és szabadságok lényeges tartalmát, valamint az alábbiak védelméhez szükséges és arányos 

intézkedés egy demokratikus társadalomban: 

a. nemzetbiztonság; 

b. honvédelem; 

c. közbiztonság; 

d. bűncselekmények megelőzése, nyomozása, felderítése vagy a vádeljárás lefolytatása, 

illetve büntetőjogi szankciók végrehajtása, beleértve a közbiztonságot fenyegető 

veszélyekkel szembeni védelmet és e veszélyek megelőzését; 

e. az Unió vagy valamely tagállam egyéb fontos, általános közérdekű célkitűzései, 

különösen az Unió vagy valamely tagállam fontos gazdasági vagy pénzügyi érdeke, 

beleértve a monetáris, a költségvetési és az adózási kérdéseket, a népegészségügyet 

és a szociális biztonságot; 

f. a bírói függetlenség és a bírósági eljárások védelme; 

g. a szabályozott foglalkozások esetében az etikai vétségek megelőzése, kivizsgálása, 

felderítése és az ezekkel kapcsolatos eljárások lefolytatása; 

h. az a)–e) és a g) pontban említett esetekben – akár alkalmanként – a közhatalmi 

feladatok ellátásához kapcsolódó ellenőrzési, vizsgálati vagy szabályozási 

tevékenység; 

i. az érintett védelme vagy mások jogainak és szabadságainak védelme; 

j. polgári jogi követelések érvényesítése. 

(2)   Az (1) bekezdésben említett jogalkotási intézkedések adott esetben részletes rendelkezéseket 

tartalmaznak legalább: 

a. az adatkezelés céljaira vagy az adatkezelés kategóriáira, 

b. a személyes adatok kategóriáira, 

c. a bevezetett korlátozások hatályára, 

d. a visszaélésre, illetve a jogosulatlan hozzáférésre vagy továbbítás megakadályozását 

célzó garanciákra, 

e. az adatkezelő meghatározására vagy az adatkezelők kategóriáinak meghatározására, 

f. az adattárolás időtartamára, valamint az alkalmazandó garanciákra, figyelembe véve 

az adatkezelés vagy az adatkezelési kategóriák jellegét, hatályát és céljait, 

g. az érintettek jogait és szabadságait érintő kockázatokra, és 

h. az érintettek arra vonatkozó jogára, hogy tájékoztatást kapjanak a korlátozásról, 

kivéve, ha ez hátrányosan befolyásolhatja a korlátozás célját. 
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11.  Az adatvédelmi incidensről történő tájékoztatás 

(1)   Ha az adatvédelmi incidens valószínűsíthetően magas kockázattal jár a természetes személyek 

jogaira és szabadságaira nézve, az adatkezelő indokolatlan késedelem nélkül tájékoztatja az 

érintettet az adatvédelmi incidensről. 

(2)   Az (1) bekezdésben említett, az érintett részére adott tájékoztatásban világosan és közérthetően 

ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, és közölni kell legalább a 

az adatvédelmi tisztviselő vagy a további tájékoztatást nyújtó egyéb kapcsolattartó nevét és 

elérhetőségeit, az adatvédelmi incidensből eredő, valószínűsíthető következményeket, az adatkezelő 

által az adatvédelmi incidens orvoslására tett vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben 

az adatvédelmi incidensből eredő esetleges hátrányos következmények enyhítését célzó 

intézkedéseket. 

(3)   Az érintettet nem kell az (1) bekezdésben említettek szerint tájékoztatni, ha a következő 

feltételek bármelyike teljesül: 

a. az adatkezelő megfelelő technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, 

és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens által érintett adatok tekintetében 

alkalmazták, különösen azokat az intézkedéseket – mint például a titkosítás 

alkalmazása –, amelyek a személyes adatokhoz való hozzáférésre fel nem jogosított 

személyek számára értelmezhetetlenné teszik az adatokat; 

b. az adatkezelő az adatvédelmi incidenst követően olyan további intézkedéseket tett, 

amelyek biztosítják, hogy az érintett jogaira és szabadságaira jelentett, az (1) 

bekezdésben említett magas kockázat a továbbiakban valószínűsíthetően nem valósul 

meg; 

c. a tájékoztatás aránytalan erőfeszítést tenne szükségessé. Ilyen esetekben az 

érintetteket nyilvánosan közzétett információk útján kell tájékoztatni, vagy olyan 

hasonló intézkedést kell hozni, amely biztosítja az érintettek hasonlóan hatékony 

tájékoztatását. 

(4)   Ha az adatkezelő még nem értesítette az érintettet az adatvédelmi incidensről, a felügyeleti 

hatóság, miután mérlegelte, hogy az adatvédelmi incidens valószínűsíthetően magas kockázattal jár-

e, elrendelheti az érintett tájékoztatását, vagy megállapíthatja a (3) bekezdésben említett feltételek 

valamelyikének teljesülését. 

 

VIII. AZ ÉRINTETT KÉRELME ESETÉN 

ALKALMAZANDÓ ELJÁRÁS 

(1) A Végrehajtó Iroda elősegíti az érintett jogainak gyakorlását, az érintett jelen szabályzatban is 

rögzített jogainak gyakorlására irányuló kérelem teljesítését nem tagadhatja meg, kivéve, ha 

bizonyítja, hogy az érintettet nem áll módjában azonosítani. 

(2) A Végrehajtó Iroda indokolatlan késedelem nélkül, de mindenféleképpen a kérelem 

beérkezésétől számított egy hónapon belül tájékoztatja az érintettet a kérelem nyomán hozott 

intézkedésekről. Szükség esetén, figyelembe véve a kérelem összetettségét és a kérelmek számát, ez 

a határidő további két hónappal meghosszabbítható. A határidő meghosszabbításáról az adatkezelő 
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a késedelem okainak megjelölésével a kérelem kézhezvételétől számított egy hónapon belül 

tájékoztatja az érintettet.  

(3) Ha az érintett elektronikus úton nyújtotta be a kérelmet, a tájékoztatást lehetőség szerint 

elektronikus úton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt másként kéri. 

(4)   Ha a Végrehajtó Iroda nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyomán, késedelem nélkül, 

de legkésőbb a kérelem beérkezésétől számított egy hónapon belül tájékoztatja az érintettet az 

intézkedés elmaradásának okairól, valamint arról, hogy az érintett panaszt nyújthat be a felügyeleti 

hatóságnál, és élhet bírósági jogorvoslati jogával. 

(5) A Végrehajtó Iroda a Rendelet 13. és 14. cikke szerinti, jelen szabályzat VI. fejezet 1. pontban 

részletezett információkat és a Rendelet 15–22. és 34. cikk szerinti tájékoztatást és intézkedést 

(visszajelzés a személyes adatok kezeléséről, hozzáférés a kezelt adatokhoz, adatok helyesbítése, 

kiegészítése, törlése, adatkezelés korlátozása, adathordozhatóság, tiltakozás az adatkezelés ellen, az 

adatvédelmi incidensről való tájékoztatás) díjmentesen biztosítja az érintett számára.  

(6) Ha az érintett kérelme egyértelműen megalapozatlan vagy – különösen ismétlődő jellege miatt – 

túlzó, az adatkezelő, figyelemmel a kért információ vagy tájékoztatás nyújtásával vagy a kért 

intézkedés meghozatalával járó adminisztratív költségekre: 5000.- Ft összegű díjat számíthat fel, 

vagy megtagadhatja a kérelem alapján történő intézkedést. 

(7) A kérelem egyértelműen megalapozatlan vagy túlzó jellegének bizonyítása az adatkezelőt 

terheli. 

(8) A Rendelet 11. cikkének sérelme nélkül, ha az adatkezelőnek megalapozott kétségei vannak a 

Rendelet 15–21. cikk szerinti kérelmet benyújtó természetes személy kilétével kapcsolatban, 

további, az érintett személyazonosságának megerősítéséhez szükséges információk nyújtását 

kérheti. 

 

IX. ADATVÉDELMI INCIDENS (PERSONAL DATA 

BREACH) ESETÉN ALKALMAZANDÓ ELJÁRÁS 

(1) Adatvédelmi incidens a Rendelet értelmében a biztonság olyan sérülése, amely a továbbított, 

tárolt vagy más módon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisítését, 

elvesztését, megváltoztatását, jogosulatlan közlését vagy az azokhoz való jogosulatlan hozzáférést 

eredményezi. 

(2) Adatvédelmi incidensnek minősül a személyes adatokat tartalmazó eszköz (laptop, 

mobiltelefon) elvesztése, vagy ellopása, illetve az is annak minősül, ha az adatkezelő által titkosított 

állomány visszafejtésére szolgáló kód elvesztése, hozzáférhetetlenné válása,  ransomware 

(zsarolóvírus) általi fertőzés, amely a váltságdíj megfizetéséig hozzáférhetetlenné teszi az 

adatkezelő által kezelt adatokat,  az informatikai rendszer megtámadása, tévesen elküldött 

személyes adatokat tartalmazó e-mail, címlista nyilvánosságra hozatala stb. 

(3) Az adatvédelmi incidens észlelése esetén a Végrehajtó Iroda képviselője haladéktalanul 

vizsgálatot folytat le az adatvédelmi incidens azonosítása és lehetséges következményeinek 

megállapítása céljából.  A károk elhárítása érdekében a szükséges intézkedéseket meg kell tenni. 

(4) Az adatvédelmi incidenst indokolatlan késedelem nélkül, és ha lehetséges, legkésőbb 72 órával 

azután, hogy az adatvédelmi incidens a tudomására jutott, bejelenteni köteles az illetékes felügyeleti 

hatóságnál, kivéve, ha az adatvédelmi incidens valószínűsíthetően nem jár kockázattal a természetes 
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személyek jogaira és szabadságaira nézve. Ha a bejelentés nem történik meg 72 órán belül, 

mellékelni kell hozzá a késedelem igazolására szolgáló indokokat is. 

(5)   Az adatfeldolgozó az adatvédelmi incidenst, az arról való tudomásszerzését követően 

indokolatlan késedelem nélkül bejelenti az adatkezelőnek. 

(6)   Az (3) bekezdésben említett bejelentésben legalább: 

a. ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve – ha lehetséges – az érintettek 

kategóriáit és hozzávetőleges számát, valamint az incidenssel érintett adatok kategóriáit és 

hozzávetőleges számát; 

b. közölni kell az adatvédelmi tisztviselő vagy a további tájékoztatást nyújtó egyéb 

kapcsolattartó nevét és elérhetőségeit; 

c. ismertetni kell az adatvédelmi incidensből eredő, valószínűsíthető következményeket; 

d. ismertetni kell az adatkezelő által az adatvédelmi incidens orvoslására tett vagy tervezett 

intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensből eredő esetleges hátrányos 

következmények enyhítését célzó intézkedéseket. 

(7)   Ha és amennyiben nem lehetséges az információkat egyidejűleg közölni, azok további 

indokolatlan késedelem nélkül később részletekben is közölhetők. 

(8)   Az adatkezelő nyilvántartja az adatvédelmi incidenseket, feltüntetve az adatvédelmi 

incidenshez kapcsolódó tényeket, annak hatásait és az orvoslására tett intézkedéseket. E 

nyilvántartás lehetővé teszi, hogy a felügyeleti hatóság ellenőrizze a Rendelet 33. cikkében foglalt 

követelményeknek való megfelelést. 

 

X. A VÉGREHAJTÓ IRODA MUNKAVISZONNYAL 

KAPCSOLATBAN FOLYTATOTT ADATKEZELÉSI 

TEVÉKENYSÉGEI  

1. A Munkaviszony létesítését megelőzően folytatott adatkezelés 

A munkaviszony létesítése előtt megvalósuló adatkezelés az azt megelőző pályáztatási eljárással, 

valamint a munkakörre való alkalmasság vizsgálatával összefüggésben valósul meg.  

1.1. A munkavállalók felvételére irányuló pályáztatási eljárás során folytatott adatkezelés  

(1) A munkavállalók felvételére irányuló pályáztatási eljárás során folytatott adatkezelés  

jogalapja az érintett hozzájárulása.  

(2) Az adatkezelési célok: pályázat elbírálása, 

(3) Az adatkezeléssel érintett adatok: név, lakcím, születési hely, idő, végzettség, szakmai 

képzettség, telefonszám, e-mail cím, képmás. 

(4) Az adatkezeléssel érintett személyek kategóriái: az álláspályázatra jelentkező személyek. 

(5) Személyes adatok címzettjei: a munkáltatói jogkör gyakorlója, a humánpolitikai feladatot  ellátó 

munkavállaló(k). 
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(6) Az adatkezelés időtartama: a munkavállaló kiválasztását követően a ki nem választott 

jelentkezők tekintetében az adatkezelési cél megszűnik, ezért a jelentkezők személyes adatait 

haladéktalanul törölni kell.  

(7) Fennáll a törlési kötelezettség abban az esetben is, ha az érintett még a jelentkezés során 

meggondolja magát, visszavonja pályázatát. A jelentkezőt tájékoztatni kell a kiválasztás tárgyában 

hozott döntés eredményéről. 

  

1.2 Munkakörre való alkalmassági vizsgálat során végzett adatkezelés  

(1) Az Mt. 10. § (1) bekezdése alapján a munkavállalókkal szemben kizárólag két típusú 

alkalmassági vizsgálat alkalmazható: olyan alkalmassági vizsgálatok, amelyeket munkaviszonyra 

vonatkozó szabály ír elő, másrészt olyan vizsgálatok, amelyeket nem ír ugyan elő munkaviszonyra 

vonatkozó szabály, de amelyre a munkaviszonyra vonatkozó szabályban meghatározott jog 

gyakorlása, kötelezettség teljesítése érdekében szükség van. (Rendelkezik: 33/1998. (VI. 24.) NM 

rendelet a munkaköri, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmasság orvosi vizsgálatáról és 

véleményezéséről) 

(2) Az alkalmassági vizsgálat mindkét esetkörében részletesen tájékoztatni kell a munkavállalókat 

többek között arról, hogy az alkalmassági vizsgálat milyen készség, képesség felmérésére irányul, a 

vizsgálat milyen eszközzel, módszerrel történik. Amennyiben jogszabály írja elő a vizsgálat 

elvégzését, akkor tájékoztatni kell a munkavállalókat a jogszabály címéről és a pontos 

jogszabályhelyről is.  

(3) Az adatkezelés jogalapja jogi kötelezettség teljesítése 

(4) Az adatkezelés célja: munkakör betöltésére való alkalmasság megállapítása, munkaviszony 

létesítése. 

(5) A személyes adatok kezelésére jogosult személyek a vizsgálati eredmény tekintetében a 

vizsgálatot végző szakember és a vizsgált személy. A munkáltató csak azt az információt kaphatja 

meg, hogy a vizsgált személy a munkára alkalmas-e vagy sem, illetve milyen feltételek 

biztosítandók ehhez. A vizsgálat részleteit, illetve annak teljes dokumentációját azonban a 

munkáltató nem ismerheti meg. 

(6) Az alkalmassági vizsgálattal kapcsolatos személyes adatok kezelésének időtartama: a 

munkaviszony megszűnését követő 3 év. 

 

2. A munkaviszony fennállása alatt folytatott adatkezelés 

2.1 Munkaügyi nyilvántartás keretében folytatott adatkezelés 

(1) A munkáltatónak hatóságok részére történő bejelentési kötelezettsége, a munka 

törvénykönyvéről szóló 2012. évi I. törvény (Mt.) alapján fennálló munkabérfizetési kötelezettsége, 

a foglalkoztatást szabályozó jogi előírásokból fakadó kötelezettségek teljesítése, hatóság által 

elrendelt letiltás teljesítése. 

 A Végrehajtó Iroda az adatkezelési tevékenység megkezdését megelőzően tájékoztatja a 

munkavállalót az adatkezelés jogalapjáról és céljáról. 

(2) A Végrehajtó Iroda által a munkaügyi nyilvántartásban kezelt munkavállaló személyes adatok 

köre: 
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I. név 

II. lakcím, ideiglenes lakcím, postai cím, 

III. elérhetőségi adatok, telefonszám, e-mail cím, 

IV. TAJ szám, adóazonosító jel, személyi igazolvány szám, 

V. munkabér összege, 

VI. bankszámlaszám, 

VII. letiltások, levonások címei, ill. bankszámlaszámai, 

VIII. gyermekek, eltartottak és azok TAJ száma, 

IX. értesítendő legközelebbi hozzátartozó, 

X. korábbi munkahelyeket igazoló dokumentumok 

XI. a munkakör betöltéséhez szükséges bizonyítványok 

XII. munkaköri alkalmassági igazolás 

XIII. egészségügyi állapotot igazoló dokumentumok, amennyiben azok valamilyen 

ellátáshoz vagy nyilvántartáshoz kapcsolódnak 

(3) Az adatkezeléssel érintett személyek köre: a Végrehajtó Iroda munkavállalói. 

(4) A fentiekben rögzített személyes adatok címzettjei: a munkáltatói jogkör gyakorlója, a 

Végrehajtó Iroda személyügyi tevékenységet, könyvviteli, bérszámfejtői feladatot ellátó 

munkavállalói, adatfeldolgozói. 

(5) Az adatkezelés célja: munkaviszonyból eredő kötelezettségek teljesítése, (bérfizetés), 

munkaviszonyból eredő jogok gyakorlása. Munkaviszony létrehozása, megszüntetése. 

(6) Az adatkezelés időtartama: Az adatokat a munkáltató, mint adatkezelő a székhelyén/székhelyein 

a munkaviszony fennállása alatt és a megszűnést követő 8 évig tárolja. 

 

2.2. A munkavállaló munkaviszonnyal összefüggő magatartásának 

ellenőrzése 

(1) A munkáltató a munkavállalót csak a munkaviszonnyal összefüggő magatartása körében 

ellenőrizheti. Az ellenőrzés és az annak során alkalmazott eszközök, módszerek nem járhatnak az 

emberi méltóság megsértésével. A munkavállaló magánélete nem ellenőrizhető. 

(2) A munkáltató előzetesen tájékoztatja a munkavállalót azoknak a technikai eszközöknek az 

alkalmazásáról, amelyek a munkavállaló ellenőrzésére szolgálnak. 

(3) A Végrehajtó Iroda által a munkaviszonnyal összefüggő magatartásának ellenőrzésekor kezelt 

személyes adatok kategóriái: e-mail-, illetve internethasználat adattartalma, telefonhasználat. 

Érdekmérlegelés a munkáltató jogos érdekének érvényesítéséhez: 

 

1. A munkáltató jogos érdekének 

beazonosítása, leírása 

Munkavállalói eszközhasználat ellenőrzése, 

csalás megelőzése, jogtalan adattovábbítás 

megelőzése 

 

2. Az érintettek érdekeinek, jogainak, magánszféra védelme, emberi méltósághoz való 
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szabadságainak beazonosítása, 

megnevezése 

jog, levéltitokhoz való jog. 

3. Mérlegelés az adatkezlés 

jogszerűségéről 

Az ellenőrzésnél a munkavállaló jelen lehet. 

Előzetesen részletes tájékoztatásban részesül. 

több fokozatban valósul meg az ellenőrzés. 

Magánjellegű tartalmat nem vizsgálhat a 

munkáltató.  

 

4. Az érintett megfelelő tájékoztatása szabályzatban történő szabályozás. 

 

 

2.2.1. A Végrehajtó Iroda által a munkavállaló rendelkezésére 

bocsátott e-mail fiók használatával kapcsolatos adatkezelés 

 

(1) A Végrehajtó Iroda e-mail fiókot bocsát a munkavállalók rendelkezésére annak érdekében, 

hogy a munkavállalók ezen keresztül tartsák egymással a kapcsolatot, vagy a Végrehajtó Iroda 

képviseletében levelezzenek az ügyfelekkel, más személyekkel, szervezetekkel. 

(2) A Végrehajtó Iroda munkavállalói számára a fentiekben körülírt e-mail fiók magáncélra 

történő használata nem engedélyezett. A munkáltató vezetője jogosult hat havonta ellenőrizni a 

munkavállalók céges e-mail fiókjának tartalmát és a munkavállalók által folytatott levelezést.  

(3) A munkáltatónak az email fiók használatának ellenőrzése előtt közölnie kell a 

munkavállalókkal, hogy milyen érdeke miatt kerül sor a munkáltatói intézkedésre. 

(4) A munkáltatónak a fokozatosság elvére figyelemmel lépcsőzetes ellenőrzési rendszert kell 

kidolgoznia, amelyben megfelelően érvényesülhet a személyes adatok védelme, illetve hogy az 

ellenőrzés minél kisebb mértékben érintse a munkavállalók magánszféráját. 

(5) Az e-mail fiók használatának ellenőrzése esetén főszabályként biztosítani kell a munkavállaló 

jelenlétét. 

(6) Az e-mail fiók jogszerű ellenőrzésének megtartásához a munkáltatónak előzetesen részletes 

tájékoztatást kell biztosítania a munkavállalók számára. A tájékoztatóban a munkáltatónak ki kell 

térnie többek között arra, hogy:  - milyen célból, milyen munkáltatói érdekek miatt kerülhet sor az 

e-mail fiók ellenőrzésére (illetve természetesen a konkrét ellenőrzés előtt tájékoztatni kell a 

munkavállalót arról, hogy milyen munkáltatói érdek miatt kerül sor az ellenőrzésre), - a 

munkáltató részéről ki végezheti az ellenőrzést, - milyen szabályok szerint kerülhet sor 

ellenőrzésre (fokozatosság elvének betartása) és mi az eljárás menete, - milyen jogai és 

jogorvoslati lehetőségei vannak a munkavállalóknak az e-mail fiók ellenőrzésével együtt járó 

adatkezeléssel kapcsolatban. 

(7) Az ellenőrzés első lépése az e-mail cím és a levél tárgyának az ellenőrzése, majd sor kerülhet 

az e-mail fiók használatának magasabb szintű, részletekbe menő ellenőrzésére. 

(8) A munkáltató nem jogosult az e-mail fiókban tárolt magánjellegű e-mailek tartalmát 

ellenőrizni még akkor sem, ha az ellenőrzés tényéről előzetesen a munkavállalókat tájékoztatta. A 

magánjellegű e-mailek törlésére a munkavállalót fel kell szólítani, amennyiben a munkavállaló a 

felszólításnak nem tesz eleget, vagy távolléte okán a személyes adatokat törölni nem képes, a 

munkáltató jogosult a személyes adatok haladéktalanul történő törlésére az ellenőrzés alkalmával, 



                    Adatvédelmi szabályzat 2018. 

 

 

26 
 

 

egyidejűleg munkajogi jogkövetkezményeket alkalmazhat a munkavállalóval szemben a céges e-

mail használatára vonatkozó előírás megsértése miatt. 

(9) A munkáltató jogosult hathavonta a levelezőrendszerben tájékoztatást küldeni a munkavállalók 

részére a céges e-mail fiók magáncélú használatának tilalma tárgyában. 

(10) A munkavállaló rendelkezésére bocsátott e-mail fiók munkáltató általi ellenőrzésének 

jogalapja a munkáltató jogos érdeke, célja a munkavállalói kötelezettségek teljesítésének 

ellenőrzése, illetve a magáncélú e-mail fiókhasználatra vonatkozó tilalom betartásának 

ellenőrzése. 

 

2.2.2. A munkavállaló munkahelyi internethasználatának 

ellenőrzése 

(1) A munkáltató a munkavállaló részére nem engedélyezi a személyes célú internethasználatot a 

munkavégzés ideje alatt, a munkavállaló kizárólag a munkaköri feladatainak teljesítése körében 

jogosult a világháló használatára.  

(2) Jelen rendelkezés betartását a munkáltató a 2.2.1. pontban rögzítettek szerint ellenőrzi, illetőleg 

alkalmazza az ott írt munkajogi jogkövetkezményeket.  

(3) A munkavállaló munkahelyi internethasználatával összefüggő adatkezelés jogalapjára céljára a 

2.2.1 pontban foglaltak az irányadók. 

 

XI. ADATKEZELÉSSEL ÉRINTETT EGYÉB 

TEVÉKENYSÉGEK ÉS KEZELT ADATKÖRÖK 

1. Közhatalmi jogosítvány gyakorlása keretében végzett feladat ellátásához 

szükséges adatkezelés 

1.1 Önálló bírósági végrehajtói tevékenység ellátása 

(1)Az önálló bírósági végrehajtók által végzett adatkezelési tevékenységet a végrehajtási eljárás 

eredményes lefolytatása érdekében látja el. Az önálló bírósági végrehajtó, a bírósági végrehajtásról 

szóló 1994. évi LIII. törvény (Vht.) alapján teljesíti a  kötelezettségét. 

(2) Az adatkezeléssel érintettek köre: a a végrehajtási eljárásban érintettek vagy azok megbízása 

alapján eljáró természetes személyek, valamint tanúként részt vevő személyek. 

(3) A végrehajtási eljárás során kezelt személyes adatok köre:  

1. Az adóssal, kötelezettel kapcsolatos adatok:  

1.1. név (elnevezés)  

1.1.1. előző név  

1.1.2. születési név (leánykori név)  

1.2. anyja neve  
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1.3. születési adatok  

1.3.1. születési hely  

1.3.2. születési idő (év/hónap/nap)  

1.4. személyi azonosításra szolgáló egyéb adatok  

1.4.1. személyi azonosító  

1.4.2. személyi igazolvány szám  

1.4.3. útlevél szám  

1.4.4. adószám  

1.4.5. adóazonosító jel 

1.4.6. nyugellátási törzsszám  

1.4.7. társadalombiztosítási azonosító jel  

1.4.8. egyéb azonosító adat  

1.5. elérhetőségi adatok  

1.5.1. lakóhely  

1.5.1.1. vezetékes telefonszám  

1.5.1.2. faxszám  

1.5.2. tartózkodási hely 

1.5.3. egyéb elérhetőségi adat  

1.5.3.1. mobil telefonszám  

1.5.3.2. postafiók  

1.5.3.3. elektronikus levélcím  

1.5.3.4. más elérhetőségi adat vagy annak fellelését elősegítő adat  

1.6. foglalkoztatási adatok  

1.6.1. munkáltató neve  

1.6.2. munkáltató címe  

1.6.2.1. vezetékes telefonszám  

1.6.2.2. faxszám  

1.7. adós, kötelezett törvényes képviselőjének adatai  

1.7.1. név  

1.7.2. idézési cím  

1.7.2.1. vezetékes telefonszám  

1.7.2.2. faxszám  
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2. A végrehajtást kérővel kapcsolatos adatok:  

2.1. név (elnevezés)  

2.1.1. előző név  

2.1.2. születési (leánykori név)  

2.2. anyja neve  

2.3. születési adatok  

2.3.1. születési hely  

2.3.2. születési idő (év/hónap/nap)  

2.4. személyi azonosításra szolgáló egyéb adatok  

2.4.1. személyi azonosító  

2.4.2. személyi igazolvány szám  

2.4.3. útlevél szám  

2.4.4. adószám  

2.4.5. adóazonosító jel  

2.4.6. egyéb azonosító adat  

2.5. elérhetőségi adatok  

2.5.1. lakóhely (székhely)  

2.5.1.1. vezetékes telefonszám  

2.5.1.2. faxszám  

2.5.2. tartózkodási hely  

2.5.2.1. vezetékes telefonszám  

2.5.2.2. faxszám  

2.5.3. elektronikus levélcím  

2.6. végrehajtást kérő törvényes képviselőjének adatai  

2.6.1. név  

2.6.2. idézési cím  

2.6.2.1. vezetékes telefonszám  

2.6.2.2. faxszám  

2.6.3. a törvényes képviselet típusa  

2.7. végrehajtást kérő meghatalmazott képviselőjének adatai  

2.7.1. név  

2.7.2. idézési cím  
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2.7.2.1. vezetékes telefonszám  

2.7.2.2. faxszám  

2.7.3. elektronikus levélcím  

2.8. fizetési számla adatai  

2.8.1. fizetési számlát vezető pénzforgalmi szolgáltató elnevezése 

2.8.2. fizetési számla száma  

2.9. végrehajtást kérő ügyviteli rendszerében az ügy azonosítására szolgáló hivatkozási szám. 

3. A végrehajtható határozattal (egyezséggel) kapcsolatos adatok: 

3.1. az első és másodfokon hozott határozat száma 

4. A tartozásért felelős személyekkel (zálogkötelezett, egyetemlegesen felelős adóstárs, készfizető 

kezes) kapcsolatos adatok (illetve a meghatározott cselekmény teljesítéséért egyetemlegesen felelős 

személyekkel):  

4.1. név (elnevezés)  

4.2. cím  

4.3. az adóstárs (kötelezett-társ) ellen végrehajtási eljárásra vonatkozó adatok  

4.3.1. adóstárs ellen végrehajtási eljárás végrehajtói ügyszáma  

4.3.2. fizetési számla száma 

4.3.3. pénzforgalmi számla száma 

4.3.4. a végrehajtás alá vonható vagyontárgyakkal kapcsolatos adatok 

5. Az adós végrehajtás alá vonható vagyonával kapcsolatos adatok:  

5.1. fizetési számla adatai  

5.1.1. fizetési számla száma  

5.1.2. pénzforgalmi számla száma  

5.2. letiltható munkabér, egyéb járandóság (jövedelem) adatai  

5.2.1. jövedelmet juttató, folyósító neve  

5.2.2. jövedelmet juttató, folyósító címe  

5.3. ingóság adatai  

5.3.1. gépjármű  

5.3.1.1. rendszám  

5.3.1.2. alvázszám  

5.3.1.3. motorszám  

5.3.2. üzletrész adatai 

5.3.3. vízi jármű adatai 
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5.3.4. légi jármű adatai 

5.3.5. egyéb ingóság adatai 

5.3.5.1. ismert fekvési helye  

5.4. értékpapír adatai 

5.5. követelés adatai 

5.6. ingatlan  

5.6.1. címének adatai  

5.6.2. helyrajzi szám  

6. Helyszíni eljárásokban érintett két tanúval kapcsolatos adatok :  

6.1. név  

6.2. lakóhely  

7. Végrehajtási eljárásban érintett gyermek adatai: 

7.1. gyermek neve 

7.2. gyermek születési ideje (év/hó/nap) 

(4) A Végrehajtói Iroda a végrehajtási eljárások során közhatalmi jogosítványok alapján végzi a 

tevékenységét, annak érdekében, hogy a kötelezettség teljesítése megtörténjen. Ennek a feladatnak a 

részeként megismert személyes adatokat csak jogszabályban meghatározott esetekben tüntetheti fel 

az intézkedéseiről szóló iratokban, és hozhatja mások tudomására.  

A végrehajtási eljárás során a Végrehajtó Iroda szükség esetén beszerzi a végrehajtási eljárásban 

adósként résztvevő személyek azonosítására szolgáló, továbbá lakóhelyére (tartózkodási helyére), 

munkahelyére és végrehajtás alá vonható vagyontárgyaira vonatkozó adatokat, megkeresheti az 

adósra és a vagyonára vonatkozó adatokat kezelő szervezeteket, így különösen a rendőrséget, a 

gépjárműveket nyilvántartó hatóságot, a személyiadat- és lakcímnyilvántartó szerveket, a fővárosi 

és megyei kormányhivatal járási hivatalát, nyugdíjbiztosítási igazgatási szervet, az 

egészségbiztosítási szervet, adóhatóságot, cégbíróságot, pénzforgalmi szolgáltatókat, befektetési 

szolgáltatókat, ingatlanügyi hatóságot, a vízi és légi járművek lajstromát, illetve nyilvántartását 

vezető szerveket, a távközlési szervezeteket, az ingó jelzálogjogi nyilvántartást, a vezető és a 

hitelbiztosítéki nyilvántartást működtető szervezetet, a közjegyzőket, továbbá a Kart a végrehajtási 

ügyekről vezetett nyilvántartásba történő betekintés céljából.  

A Végrehajtó Iroda a végrehajtási eljárások során személyes adatokat nyilvánosságra hozhat vagy 

köteles nyilvánosságra hozni. A árverési hirdetményeken, licitnaplóban, végzésben feltüntetendő 

személyes adatok körét a Vht. szabályozza. 

A Végrehajtó Iroda a végrehajtási eljárások során egyes személyes adatokat tartalmazó iratokat 

köteles ügygazda végrehajtónak, bíróságnak, ügyészségnek, büntetőügyben eljáró hatóságnak 

valamint a Kar hivatali szervének kiadni. A végrehajtási eljárás során a Végrehajtó Irodának 

kötelezettségének teljesítéséhez az intézkedései teljesítéséiről készült jegyzőkönyveket az arra 

jogosult részére továbbítania szükséges. A címzettek körét a Vht és 1/2002. (I.17) szabályozza. 

(5) A Végrehajtói Iroda a végrehajtási tevékenysége során, a személyes adatok kezelési  és őrzési 

idejére vonatkozóan a Vht. 47 §. (6) valamint a Vht. 47/A (8) alapján, valamint a 1/2002 (I.17) IM 

rendelettel összhangban elkészített Iratkezelési Szabályzatában foglaltak szerint jár el. 
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2. Jogi kötelezettségen alapuló adatkezelés 

2.1 Számviteli kötelezettségek teljesítéséhez szükséges adatkezelés 

(1) A Vállalkozás természetes személy psrtnereinek, szállítóinak adatai kezelésének jogalapja jogi 

kötelezettség teljesítése, (2007. évi CXXVII. törvény 159. § (1) bek.) az adatok felhasználási célja 

számla kötelező adattartalmának megállapítása, kapcsolódó könyvviteli feladatok ellátása.  

(2) Az adatkezeléssel érintettek köre: a Vállalkozás természetes személy partnerei, szállítói. 

(3) A kezelt adatok köre: a Vállalkozás természetes személy partnereinek, szállítóinak neve, címe, 

adószáma 

(4) A személyes adatok megismerésére jogosultak a számla befogadást munkaköri feladatként ellátó 

vezető, illetve munkavállalók, a könyvviteli tevékenységet ellátó vezető, munkavállaló. A 

Vállalkozás a szerződés (üzleti kapcsolat) megszűnésétől számított 8 évig jogosult az fentiekben 

megjelölt jogi kötelezettség teljesítése során rögzített személyes adatok kezelésére. 

 

2.2 Adó- és járulékkötelezettségek teljesítéséhez kapcsolódó adatkezelés 

(1) A Végrehajtó Iroda az adózás rendjéről szóló 2017. évi CL. törvény 50. § (1) alapján havonként, 

a tárgyhót követő hónap tizenkettedik napjáig elektronikus úton bevallást tesz az adó- és/vagy 

társadalombiztosítási kötelezettségeket eredményező, természetes személyeknek teljesített 

kifizetésekkel, juttatásokkal összefüggő valamennyi adóról, járulékokról és/vagy a (2) bekezdésben 

meghatározott adatokról  

(2) Az adatkezeléssel érintettek köre: a Végrehajtó Iroda vezetője, munkavállalói, családtagjaik. 

(3) A kezelt adatok köre: a Végrehajtó Iroda vezetője, munkavállalói, családtagjaik Art. 50. § (2) 

bekezdésben meghatározott adatai, kiemelve ezekből  a természetes személy természetes 

személyazonosító adatai (ideértve az előző nevet és a titulust is), neme, állampolgársága, a 

természetes személy adóazonosító jele, társadalombiztosítási azonosító jele.  

(4) A címzettek köre: a Végrehajtó Iroda könyvviteli, bérszámfejtési tevékenységet munkaköri 

feladatként ellátó munkavállalói, adatfeldolgozók.  

(5) A Végrehajtón Iroda a jogviszony megszűnésétől számított 8 évig jogosult az fentiekben 

megjelölt jogi kötelezettség teljesítése során rögzített személyes adatok kezelésére. 

 

3. Információkérés során végzett adatkezelés 

(1) A Végrehajtó Iroda által nyújtott szolgálatásokkal kapcsolatosan a Végrehajtó Iroda harmadik 

személyek számára információkérésre nyújt lehetőséget. 

(2) Az adatkezelés jogalapja információkérés esetén az érintett hozzájárulása. 

(3) Az érintetti kör információkérés esetén: minden olyan természetes személy, aki a Végrehajtó 

Iroda szolgáltatásaival kapcsolatban információt kér és megadja személyes adatait. 

(4) A kezelt adatok köre: név, cím, e-mail cím, telefonszám. 

(5) Az adatkezelés célja információkérés esetén: azonosítás, kapcsolattartás 
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(6) Az adatok címzettjei (akik megismerhetik az adatokat) információkérés esetén a Végrehajtó 

Iroda vezetője, ügyfélkapcsolatot ellátó munkatárs. 

(7) Az adatkezelés időtartama információkérés esetén: az információ szolgáltatását követő 30 nap 

elteltével a Végrehajtó Iroda törli a személyes adatokat. 

 

4. A Végrehajtó Iroda által üzemeltetett weboldallal összefüggő adatkezelés 

4.1. A Végrehajtó Iroda honlapjára látogatók adataival kapcsolatos tájékoztatás 

(1) A Végrehajtó Iroda honlapján tett látogatások során egy vagy több cookie - apró 

információcsomag, amelyet a szerver küld a böngészőnek, majd a böngésző visszaküld a szervernek 

minden, a szerver felé irányított kérés alkalmával – kerül küldésre a honlapot meglátogató személy 

számítógépére, amely(ek) révén annak böngészője egyedileg azonosítható lesz, amennyiben ehhez a 

honlapot meglátogató személy világos és egyértelmű tájékoztatást követően kifejezett (aktív) 

hozzájárulását adta a honlap további böngészésére irányuló magatartásával.  

(2) A cookie-k kizárólag a felhasználói élmény javítása érdekében működnek. A honlapon használt 

sütik személy szerinti beazonosításra alkalmas információt nem tárolnak, a Végrehajtó Iroda 

személyes adatkezelést e körben nem folytat. 

     

5. Szerződés teljesítésével kapcsolatos adatkezelési tevékenység 

(1) A Végrehajtó Iroda a vele szerződő természetes személyek – partnerek - személyes adatainak 

kezelését ellátja a szerződéses jogviszonnyal összefüggésben. A személyes adatok kezeléséről az 

érintettet tájékoztatni kell.  

(2) Az érintettek köre: mindazon természetes személyek, akik a Végrehajtó Irodával szerződéses 

kapcsolatot létesítenek. 

(3) Az adatkezelés jogalapja szerződés teljesítése, az adatkezelés célja a kapcsolattartás, a 

szerződésből eredő igényérvényesítés, szerződéses kötelezettségeknek megfelelés biztosítása.  

(4) A személyes adatok címzettjei: a Végrehajtó Iroda vezetője, a Végrehajtó Iroda ügyfélszolgálati, 

könyvviteli feladatokat munkakörük alapján ellátó munkavállalói, adatfeldolgozói. 

(5) A kezelt személyes adatok köre: név, lakcím, székhely, telefonszám, e-mail cím, adószám, 

bankszámlaszám, vállalkozói igazolvány szám. 

(6) Az adatkezelés időtartama: a szerződés megszűnésétől számított 5 év. 

 

XII. AZ ADATFELDOLGOZÁSSAL KAPCSOLATOS 

SZABÁLYOK 

1. Az adatfeldolgozással kapcsolatos általános szabályok 

(1) Végrehajtó Iroda az általa kezelt személyes adatok körében megbízott külső adatfeldolgozót 

vesz igénybe a következő feladatok ellátása céljából: 

- postai szolgáltatásra, 
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- internetes honlap üzemeltetése, karbantartása, rendszergazdai tevékenység ellátására, 

- internetes honlap tárhelyszolgáltatásra, 

- elektronikus levelezés tárhelyszolgáltatásra, 

- adó- és számviteli kötelezettségek teljesítésére.. 

Az adatfeldolgozók felsorolását jelen szabályzat 1. sz. melléklete tartalmazza. 

(2) Az adatfeldolgozó személyes adatok feldolgozásával kapcsolatos jogait és kötelezettségeit 

törvény, valamint az adatkezelésre vonatkozó külön törvények keretei között az adatkezelő 

határozza meg. 

(3) A Végrehajtó Iroda deklarálja, hogy az adatfeldolgozó tevékenysége során az adatkezelésre 

vonatkozó érdemi döntés meghozatalára kompetenciával nem rendelkezik, a tudomására jutott 

személyes adatokat kizárólag az adatkezelő rendelkezései szerint dolgozhatja fel, saját céljára 

adatfeldolgozást nem végezhet, továbbá a személyes adatokat az adatkezelő rendelkezései szerint 

köteles tárolni és megőrizni. 

(4) Az adatfeldolgozó részére az adatkezelési műveletek tárgyában adott utasítások jogszerűségéért 

a Végrehajtó Iroda felel.  

(5) A Végrehajtó Iroda kötelezettsége az érintettek számára az adatfeldolgozó személyéről, az 

adatfeldolgozás helyéről való tájékoztatás megadása. 

(6) A Végrehajtó Iroda az adatfeldolgozónak további adatfeldolgozó igénybevételére felhatalmazást 

nem ad. 

(7) Az adatfeldolgozásra vonatkozó szerződést írásba kell foglalni. Az adatfeldolgozással nem 

bízható meg olyan szervezet, amely a feldolgozandó személyes adatokat felhasználó üzleti 

tevékenységben érdekelt. 

 

 

XIII. AZ ADATBIZTONSÁGRA VONATKOZÓ 

RENDELKEZÉSEK  

1. Az adatbiztonság megvalósításának elvei. 

(1) A Végrehajtó Iroda személyes adatot csak a jelen szabályzatban rögzített tevékenységekkel 

összhangban, az adatkezelés célja szerint kezelhet. 

(2) A Végrehajtó Iroda az adatok biztonságáról gondoskodik, e körben kötelezettséget vállal arra, 

hogy megteszi mindazon technikai és szervezési intézkedéseket, amelyek elengedhetetlenül 

szükségesek az adatbiztonságra vonatkozó jogszabályok, adat- és titokvédelmi szabályok érvényre 

juttatásához, illetőleg kialakítja a fentiekben meghatározott jogszabályok érvényesüléséhez 

szükséges eljárási szabályokat. 

(3) A Végrehajtó Iroda által végrehajtandó technikai és szervezési intézkedések a következőkre 

irányulnak:  
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a. a személyes adatok kezelésére használt rendszerek és szolgáltatások folyamatos bizalmas 

jellegének biztosítása, integritása, rendelkezésre állása és ellenálló képességének fennállása; 

b. fizikai vagy műszaki incidens esetén az arra való képesség, hogy a személyes adatokhoz 

való hozzáférést és az adatok rendelkezésre állását kellő időben vissza lehet állítani; 

c. az adatkezelés biztonságának garantálására hozott technikai és szervezési intézkedések 

hatékonyságának rendszeres tesztelésére, felmérésére és értékelésére szolgáló eljárás 

alkalmazása, 

(4) A biztonság megfelelő szintjének meghatározásakor kifejezetten figyelembe kell venni az 

adatkezelésből eredő olyan kockázatokat, amelyek különösen a továbbított, tárolt vagy más módon 

kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisítéséből, elvesztéséből, 

megváltoztatásából, jogosulatlan nyilvánosságra hozatalából vagy az azokhoz való jogosulatlan 

hozzáférésből erednek. 

(5) A Végrehajtó Iroda az adatokat megfelelő intézkedésekkel védi a jogosulatlan hozzáférés, 

megváltoztatás, továbbítás, nyilvánosságra hozatal, törlés vagy megsemmisítés, valamint a véletlen 

megsemmisülés és sérülés, továbbá az alkalmazott technika megváltozásából fakadó 

hozzáférhetetlenné válás ellen. 

(6) A Végrehajtó Iroda az általa kezelt adatokat az irányadó jogszabályoknak megfelelően tartja 

nyilván, biztosítva, hogy az adatokat csak azok a munkavállalók, és egyéb a Végrehajtó Iroda 

érdekkörében eljáró személyek ismerhessék meg, akiknek erre munkakörük, feladatuk ellátása 

érdekében szükségük van. A Végrehajtó Iroda  az 1/2002 (I.17) rendeletében meghatározott 

ügyviteli, irat- és pénzkezelési feladatokat a felügyelő szerv által létrehozott és a Végrehajtó Iroda 

részére biztosított informatikai alkalmazás igénybevételével végzi. 

(7) A Végrehajtó Iroda az egyes adatkezelési tevékenység során megadott személyes adatokat más 

adatoktól elkülönítetten tárolja, azzal, hogy -összhangban a fent rendelkezéssel - az elkülönített 

adatállományokat kizárólag a megfelelő hozzáférési jogosultsággal rendelkező munkavállalók 

ismerhetik meg.  

(8) A Végrehajtó Iroda vezetői, munkavállalói a személyes adatokat harmadik személynek nem 

továbbítják, a jogosulatlan hozzáférés kizárása érdekében a szükséges intézkedéseket megteszik.  

(9) A Végrehajtó Iroda azon munkavállalóinak enged hozzáférést személyes adatokhoz, akik a 

kezelt személyes adatkörök tekintetében titoktartási nyilatkozat tételével vetették alá magukat az 

adatbiztonsági szabályok megtartásával kapcsolatos kötelezettségnek. (A titoktartási nyilatkozat 

része a jelen szabályzat mellékletét képező adatvédelmi munkaszerződési klauzulának.) 

(10) A Végrehajtó Iroda az adatok biztonságát szolgáló intézkedések meghatározásakor és 

alkalmazásakor tekintettel van a technika mindenkori fejlettségére, több lehetséges adatkezelési 

megoldás esetén a személyes adatok magasabb szintű védelmét biztosító megoldást választja, 

kivéve, ha az aránytalan nehézséget jelentene. 

2. A Végrehajtó Iroda informatikai nyilvántartásainak védelme 

(1) A Végrehajtó Iroda az informatikai nyilvántartásai tekintetében az adatbiztonság 

megvalósulásához a következő szükséges intézkedéseket foganatosítja: 

a. Ellátja az általa kezelt adatállományokat számítógépes vírusok elleni állandó védelemmel, 

(valós idejű vírusvédelmi szoftvert alkalmaz.)  

b. Gondoskodik az informatikai rendszer hardver eszközeinek fizikai védelméről, beleértve az 

elemi károk elleni védelmet, 
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c. Gondoskodik az informatikai rendszer jogosulatlan hozzáférés elleni védelméről, mind a 

szoftver mind a hardver eszközök tekintetében,  

d. Megteszi mindazokat az intézkedéseket, amelyek az adatállományok helyreállításához 

szükségesek, rendszeres biztonsági mentést hajt végre, továbbá a biztonsági másolatok 

elkülönített, biztonságos kezelését végrehajtja. 

(2) A Végrehajtó Iroda az adatbiztonság védelme érdekében belső Adatbiztonsági IT Szabályzatot 

alkalmaz.  

3. A Végrehajtó Iroda papíralapú nyilvántartásainak védelme 

(1) A Végrehajtó Iroda a papíralapú nyilvántartások védelme érdekében megteszi a szükséges 

intézkedéseket különösen a fizikai biztonság, illetve tűzvédelem tekintetében. 

(2) A Végrehajtó Iroda vezetője, munkavállalói, és egyéb, a Végrehajtó Iroda érdekében eljáró 

személyek az általuk használt, vagy birtokukban lévő, személyes adatokat is tartalmazó 

adathordozókat, függetlenül az adatok rögzítésének módjától, kötelesek biztonságosan őrizni, és 

védeni a jogosulatlan hozzáférés, megváltoztatás, továbbítás, nyilvánosságra hozatal, törlés vagy 

megsemmisítés, valamint a véletlen megsemmisülés és sérülés ellen. 

(3) A Végrehajtó Iroda a az adatbiztonság védelme érdekében belső Iratkezelési Szabályzatot 

alkalmaz. 

XIV. FEJEZET 

A VÉGREHAJTÓI IRODA SPECIÁLIS JOGI 

KÖTELEZETTSÉGEN ALAPULÓ ADATKEZELÉSEI 

1. Speciális rendelkezések: 

1.1. A végrehajtási eljárás során állami kényszer útján a szükséges cél és mérték erejéig  az adós 

vagy kötelezett jogai, így jelen szabályzatban foglalt személyiségi jogai, adatvédelemhez és a 

személyes adatok védelméhez, kezeléséhez vagy tájékoztatáshoz fűződő jogai korlátozhatóak. 

1.2. A bírósági végrehajtó által foganatosított eljárás során az adós (kötelezett) és az eljárásban részt 

vevő más személy a végrehajtó felszólítására köteles a személyazonosságát okirattal igazolni. Ha 

a bemutatott okirat a személyazonosság igazolására nem alkalmas, a végrehajtó felhívja az érintettet 

megfelelő okirat bemutatására; ha ez az okirat sem megfelelő, vagy annak alapján is kétséges a 

személyazonosság, illetve a személyazonosság igazolását megtagadják, a végrehajtó intézkedhet a 

személyazonosságnak a rendőrség közreműködésével történő megállapítása iránt. A végrehajtó a 

személyazonosság megállapítására irányuló eljárási cselekményt és annak eredményét feltünteti a 

jegyzőkönyvben. 

1.3. A végrehajtási ügyről a feleknek, képviselőiknek és annak lehet felvilágosítást adni, aki a jogi 

érdekét az ügyben igazolta. Ha jogszabály a végrehajtási ügy irataiban szereplő adatok 

megismerhetőségét korlátozza, ezekről csak a jogszabályban meghatározott személy vagy szervezet 

részére adható felvilágosítás. A felvilágosítást kérő személy köteles igazolni személyazonosságát és 

képviseleti jogosultságát. A felvilágosításra jogosult személy - a költségek megtérítése fejében és az 

átvétel igazolása mellett - az iratokból másolatot kérhet. Felvilágosításra nem jogosult személynek, 

illetve a személyazonosság, képviseleti jogosultság igazolására, ellenőrzésére nem alkalmas úton - 

így különösen telefonon - egyedi végrehajtási ügyben felvilágosítás nem adható, azonban a 



                    Adatvédelmi szabályzat 2018. 

 

 

36 
 

 

felvilágosítást kérőt a végrehajtási eljárással kapcsolatos általános tájékoztatással - kérelmére - el 

kell látni. Az önálló bírósági végrehajtó - ha a korábbi tájékoztatása óta vagy az utolsó 

intézkedésének végrehajtást kérővel történő közlésétől legalább 45 nap eltelt - kérelemre 3 

munkanapon belül írásbeli tájékoztatást ad a végrehajtást kérőnek a végrehajtási ügy állásáról; a 

tájékoztatás tartalmazza a végrehajtási ügy azonosítására szolgáló adatokat, a megtett végrehajtói 

intézkedések megnevezését és megtételük időpontját, továbbá azt, hogy az intézkedés eredményre 

vezetett-e. A végrehajtó által használt, nyilvántartás vezetésére szolgáló informatikai alkalmazásnak 

alkalmasnak kell lennie az itt megjelölt tájékoztatást tartalmazó iratnak a nyilvántartás adataiból 

történő automatizált előállítására. 

1.4. A Végrehajtói Iroda jogi kötelezettsége alapján egyes adatokat mint adatkezelő speciális 

időtartamban őrzi és kezeli, így különösen: 

– A végrehajtó az eljárási cselekményről a jegyzőkönyvön kívül indokolt esetben kép- és 

hangfelvételt is készíthet. A végrehajtó a felvételeket az iratoktól elkülönítve, az ügy irattárba 

helyezésétől számított 5 évig tárolja, ezt követően azokat megsemmisíti. A felvételeket a végrehajtó 

csak a bíróság és a büntetőügyben eljáró hatóság részére adhatja ki, és részükre teheti lehetővé a 

felvételekbe való betekintést. 

– Ha a végrehajtónak az iratokban szereplő adatokon kívül az adósra vonatkozó egyéb adatok 

vannak a birtokában, az ügy irattárba helyezésekor ennek tényéről jegyzőkönyvet készít, és a 

jegyzőkönyv egy példányát az iratok között helyezi el. Ezen adatok a végrehajtási ügy irattárba 

helyezését követő 10 évig kezelhetők, ezt követően a végrehajtó az adatokat tartalmazó iratokat 

megsemmisíti, illetve az adatok törléséről egyéb módon gondoskodik. 

– A végrehajtó a nyilvántartásnak az ellenőrzés során megismert, elektronikus formában lévő 

adatairól papír alapú másolatot készíthet, amelyet a végrehajtási ügy iratai között zártan helyez el, 

és azt csak a bíróság, az ügyész, a büntetőügyben eljáró hatóság, valamint a végrehajtó 

tevékenységének ellenőrzésére a Vht. 230. § szerint jogosult Kar hivatali szerve részére adhatja ki, 

és részükre teheti lehetővé az adatokba történő betekintést. Az adatokat tartalmazó iratokat a 

végrehajtó a végrehajtási iratok irattárba helyezésétől számított öt évig tárolja, azt követően 

gondoskodik a megsemmisítésükről. 

– A befejezett végrehajtási ügyek iratait a selejtezés vagy a levéltárba történő átadás 

időpontjáig kell őrizni (őrzési idő).  A végrehajtó a Vht. 47/A. §-a alapján beszerzett adatokat 

tartalmazó iratok kezelése során a Vht. 47. § (6) bekezdése szerint jár el.Az őrzési idő az ügyben 

tett utolsó érdemi intézkedés időpontjától számított, az irattári tervben meghatározott időtartam. 

– A végrehajtói letéti számlával kapcsolatos bizonylatokat (befizetés, átutalás, kiutalás stb.) és 

a végrehajtó által felvett pénzösszegről vagy más átvett értékről kiállított okiratokat a számvitelről 

szóló 2000. évi C. törvény 169. §-ában meghatározott módon, az ügyben tett utolsó érdemi 

intézkedés időpontjától számított 8 évig kell őrizni. Az adóbehajtási ügy és közigazgatási 

végrehajtási ügy iratainak őrzésére a bírósági végrehajtási ügy iratainak őrzésére vonatkozó 

szabályokat megfelelően alkalmazni kell. 

– A végrehajtó a következő iratokat a szolgálata megszűnéséig őrzi, és azokat a szolgálatba 

lépő új végrehajtónak átadja. A végrehajtói álláshely megszűnése esetében a végrehajtási ügyek 

iratait a Kar Hivatali szerve részére át kell adni: a bíróság által felfüggesztett végrehajtási ügy iratai; 

azoknak az ügyeknek az iratai, amelyekben a letiltás előjegyzését a munkáltató igazolta, vagy a 

lefoglalt követelést, illetőleg a később keletkező követelésről szóló szerződést a harmadik személy 

elismerte, és más intézkedésre nincs lehetőség, vagy nincs szükség; azoknak a végrehajtási 

ügyeknek az iratai, amelyekben az eljárás a Vht. 52. § f) pontja alapján szünetel; az ügykönyv. 

– A végrehajtó által gazdasági, társadalmi, politikai, jogi, honvédelmi, tudományos, műszaki, 
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művelődési vagy egyéb szempontból jelentős, maradandó értékűnek minősített iratok (a 

továbbiakban: maradandó értékű irat) őrzésére fokozott gondot kell fordítani. A maradandó értékű 

iratot 15 évi irattári őrzés után rendezetten, segédletekkel együtt, átadás-átvételi jegyzőkönyvvel 

kell átadni az illetékes levéltárnak. Az átadás költségét a végrehajtó viseli. A levéltárnak történő 

átadás megtörténtét a nyilvántartás megjegyzés rovatában a megfelelő iratnál a „levéltárnak átadva” 

megjelölésnek és az átadás évének a bejegyzésével fel kell tüntetni. 

–  Az irattári tervben meghatározott iratok az őrzési idő leteltét követő év január 1-je után 

selejtezhetők. A selejtezés megkezdését megelőzően a végrehajtó a selejtezésre kerülő iratokat 

darabszám és ügyszám szerint ellenőrzi abból a szempontból, hogy hiánytalanul megvannak-e. Ha 

az iratok között a VÜSZ. 46/C. § (5) bekezdésében meghatározott iratok is vannak, azokat az 

irattárban vissza kell tartani. A selejtezés időpontjáról a selejtezés megkezdését megelőzően 

legalább 30 nappal az illetékes levéltárat írásban értesíteni kell. Az értesítésben fel kell tüntetni a 

selejtezésre kerülő iratok irattári terv szerinti megnevezését és azt, hogy a selejtezés milyen időszak 

irataira terjed ki. A selejtezésről és a levéltárba történő átadásról négy példányban jegyzőkönyvet 

kell készíteni. A jegyzőkönyv a következőket tartalmazza: az őrzési idő leteltét követően tett 

intézkedés (selejtezve), a selejtezés helye és ideje, a selejtezett iratok ügyszáma, az irattári 

tételszám, az irattári tétel megnevezése. A jegyzőkönyvet az eljárást lefolytató végrehajtó aláírja. A 

jegyzőkönyv három példányát meg kell küldeni az illetékes levéltárnak. A selejtezett iratok 

megsemmisítésére csak az illetékes levéltár által a jegyzőkönyvre vezetett hozzájárulás 

visszaküldése után kerülhet sor. A selejtezés megtörténtét a nyilvántartás megjegyzés rovatában a 

megfelelő iratnál a „selejtezve” megjelölésnek és a selejtezés évének a bejegyzésével fel kell 

tüntetni. Ha a selejtezésre kerülő iratokból az illetékes levéltár kérésére vagy más fontos okból 

egyes iratok visszatartása szükséges, ennek tényét a jegyzőkönyvben fel kell tüntetni, és ezekről 

külön jegyzéket kell felvenni. A visszamaradt iratokat az eredeti irattári helyére vissza kell helyezni. 

A végrehajtó a levéltár részére átadott iratokhoz csatolja az iratok keletkezésének évére vonatkozó, 

a nyilvántartásban szereplő következő adatok listáját: a végrehajtási ügyszám, a felek neve, a 

végrehajtási ügy típusa, a végrehajtást elrendelő bíróság neve. 

1.5. A végrehajtót a lent jelzettek szerint a hivatalos eljárása során tudomására jutott adatok 

meghatározott körében és terjedelmében hivatali és szolgálati titoktartási kötelezettség terheli. 

Jogi kötelezettség jogcímen ezen adatokat köteles megőrizni a jogosulatlan hozzáféréstől, 

felhasználástól vagy nyilvánosságra hozataltól. Ezen titoknak minősülő adatok kezelése során az 

adatkezelése esetekben kizárt vagy korlátozott. A végrehajtót az eljárása során tudomására jutott 

adat és tény tekintetében - ha törvény kivételt nem tesz - titoktartási kötelezettség terheli; e 

kötelezettsége a végrehajtói működésének megszűnése után is fennmarad. Ez a rendelkezés 

irányadó a végrehajtói iroda tagjára és alkalmazottjára is. A végrehajtónak a titoktartási 

kötelezettség alóli felmentésére a bírósági dolgozókra vonatkozó szabályok megfelelően irányadók 

azzal, hogy az önálló bírósági végrehajtó esetében pedig a Kar hivatali szervének vezetője jogosult 

a titoktartás alóli felmentés megadására. Az összeférhetetlenség és a titoktartás szabályai a 

végrehajtó-helyettesre és a végrehajtójelöltre, a kizárás szabályai a végrehajtó-helyettesre is 

irányadók azzal, hogy a végrehajtó-helyettes az ügy elintézéséből akkor is ki van zárva, ha az őt 

alkalmazó végrehajtóval szemben áll fenn kizárási ok. A titoktartás szabályai a végrehajtás során 

közreműködő tanúra, ügygondnokra és zárgondnokra is irányadóak. Titoktartási kötelezettségük az 

erre történő figyelmeztetésükről való tudomásszerzés időpontjával áll be; a figyelmeztetést a 

helyszíni eljárásról készült jegyzőkönyvben, illetve a zárgondnok rendeléséről, ügygondnok 

kijelöléséről szóló iratban fel kell tüntetni. A titoktartás alóli felmentés megadására esetükben az 

eljárt végrehajtó, szolgálatának megszűnése után a Kar hivatali szervének vezetője, illetve a 

törvényszék elnöke jogosult; a felmentés nem tagadható meg, ha azt az ügyben eljárt végrehajtó is 

megkapta. A végrehajtó a hivatalos tevékenységét - a helyszíni eljárási cselekmények kivételével - 

az irodájában végzi, a végrehajtási ügyek iratait és e rendeletben szabályozott nyilvántartásokat a 
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titoktartási kötelezettség megtartásával az irodájában köteles tartani. A titoktartási kötelezettség 

alóli felmentést a felügyelő szerv adja meg. 

 

1.6. A végrehajtó hivatali eljárása során köteles gondoskodni elektronikusan kezelt adatok 

biztonságáról jogi kötelezettsége teljesítésével összhangban. A végrehajtói iroda tagjai és 

munkavállalói ügyviteli és pénzkezelési tevékenységüket – a VÜSZ. 58. § (4) bekezdésében foglalt 

eltéréssel - számítógépes ügyvitel alkalmazásával végzik. A számítógépes ügyvitel és pénzkezelés 

során gondoskodni kell a titokvédelem és adatvédelem követelményeinek megtartásáról. A 

számítógépen tárolt adatokat naponta 2 példányban számítástechnikai adathordozóra kell menteni, 

és a 2 példányt egymástól elkülönítve, az adatok eredeti tárolási helyétől eltérő helyeken kell 

tárolni. Az önálló bírósági végrehajtó az e rendeletben meghatározott ügyviteli, irat- és pénzkezelési 

feladatokat a felügyelő szerv által - a felügyelő szerv költségén - e célból létrehozott és a végrehajtó 

részére biztosított informatikai alkalmazás igénybevételével végzi. 

1.7. A végrehajtóval, végrehajtó-helyettessel vagy jelölttel szembeni panasz kivizsgálásra irányuló 

eljárásban  panaszos személyes adatai egyértelmű hozzájárulása nélkül nem hozhatóak 

nyilvánosságra. 

1.8. A végrehajtó és az alkalmazásában állók egyes személyes adatokat nyilvánosságra hozhat, 

nyilvánossá tehet vagy jogi kötelezettsége teljesítése érdekében köteles nyilvánosságra hozni. A 

nyilvánosságra hozott adatok nyilvánossága időben korlátozott. Így különösen: 

  

- Az elektronikus árverési hirdetmények nyilvántartása nyilvános, díjmentesen megtekinthető. Az 

árverési hirdetményben feltüntetendő adatok körét a végrehajtási jogszabályok tartalmazzák. Az 

árverési hirdetményt az árverést megelőzően legalább 15 napon át és legalább az árverést megelőző 

5. napig kell a végrehajtási törvényben jelölt illetékes bíróság és az önkormányzat hirdetőtábláján 

kifüggesztve tartani. A végrehajtó bármelyik fél kérelmére gondoskodik arról, hogy az árverést 

egyéb megfelelő módon is közhírré tegyék. 

- A licitnapló nyilvános, díjmentesen megtekinthető. A licitnaplóban megjelenített adatok körét a 

végrehajtási jogszabályok tartalmazzák. A licitnapló annak automatikus lezárásáig nyilvános és 

elérhető.   

- Önkényesen elfoglalt lakás kiürítésére irányuló eljárásban, ha a lakásban a helyszíni eljárás 

időpontjában nem tartózkodik senki, vagy ott csak kiskorú személy található, a végrehajtó a bíróság 

végzését és a helyszíni eljárásáról készített jegyzőkönyvet kifüggeszti a lakás ajtajára. A végrehajtó 

a lakás ajtajára kifüggeszti a helyszíni eljárásáról készített jegyzőkönyvet, és abban megjelöli az 

ingóságok átvételének helyét, valamint azt, hogy a lakásban talált kiskorú személyeket melyik 

gyámhatóság részére adta át. 

1.9. A végrehajtó az általa intézett végrehajtási ügyről a sajtó, a rádió és a televízió részére nem 

adhat tájékoztatást. Végrehajtási ügyről a sajtó, a rádió és a televízió részére a Kar hivatali 

szervének vezetője vagy az általa kijelölt személy ad tájékoztatást. 

1.10. A végrehajtó jogi kötelezettsége teljesítése során egyes, az adatkezelésébe tartozó adatokat 

tartalmazó iratokról – hivatalból vagy az arra jogosult kérelmére – köteles másolatot készíteni és 

azt az arra jogosult részére továbbítani, így különösen: 

 

- Ha a végrehajtás foganatosítását megkezdő végrehajtó (a továbbiakban: ügygazda végrehajtó) 

székhelye szerinti fővároson, illetőleg megyén (a továbbiakban együtt: megye) kívül válik 

szükségessé helyszíni eljárási cselekmény foganatosítása, az ügygazda végrehajtó megküldi a 

végrehajtható okirat másolatát és a szükséges iratokat elektronikus úton a Kar hivatali szervének, 
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amely továbbítja az ügyelosztás szabályaira figyelemmel az eljárási cselekmény foganatosításának 

helye szerint illetékes azon végrehajtónak (232., 255/A. §) vagy a végrehajtói iroda azon végrehajtó 

tagjának, akinek a székhelye a cselekmény foganatosításának helye szerinti megyében van (a 

továbbiakban: megkeresett végrehajtó). 

 

- A végrehajtó az elektronikusan kézbesítendő, de papír alapon rendelkezésre álló iratok másolatát 

hivatalos elektronikus irattá alakítja és intézkedik azok a kézbesítési rendszeren keresztül történő 

elektronikus kézbesítéséről; illetve a papír alapon kézbesítendő, de elektronikusan rendelkezésre 

álló iratok másolatát a kézbesítési rendszerből a végrehajtó egyedileg nyomtatja ki és intézkedik 

azok papír alapú kézbesítéséről. 

- A végrehajtó a nyilvántartásnak az ellenőrzés során megismert, elektronikus formában lévő 

adatairól papír alapú másolatot készíthet, amelyet a végrehajtási ügy iratai között zártan helyez 

el, és azt csak a bíróság, az ügyész, a büntetőügyben eljáró hatóság, valamint a végrehajtó 

tevékenységének ellenőrzésére a Vht. 230. § szerint jogosult Kar hivatali szerve részére adhatja ki, 

és részükre teheti lehetővé az adatokba történő betekintést. Az adatokat tartalmazó iratokat a 

végrehajtó a végrehajtási iratok irattárba helyezésétől számított öt évig tárolja, azt követően 

gondoskodik a megsemmisítésükről. 

- A végrehajtó a végrehajtás szüneteléséről - az okát is feltüntető - jegyzőkönyvet készít, és a 

jegyzőkönyv másolatát megküldi a feleknek. 

- A végrehajtó a foglalási jegyzőkönyv másolatát a foglaláskor átadja a jelen levő feleknek. Ha a 

végrehajtó az adós távollétében foglalt, a foglalási jegyzőkönyv másolatát a Vht. 85. §-ban felsorolt 

más jelenlevőnek kell átadni, és az adós számára kézbesíteni kell. Ha a végrehajtó a végrehajtást 

kérő távollétében foglalt, a foglalási jegyzőkönyv másolatát a végrehajtást kérő számára kézbesíteni 

kell. 

- A gazdálkodó szervezet vagyonából az adóst megillető vagyonrész, illetőleg üzletrész (a 

továbbiakban: üzletrész) lefoglalásáról a végrehajtó a foglalási jegyzőkönyv másolatának 

megküldésével értesíti a gazdálkodó szervezetet és a törvényszéket mint cégbíróságot (a 

továbbiakban: cégbíróság). 

- A végrehajtó a foglalási jegyzőkönyv másolatának megküldésével három napon belül értesíti a 

kulturális örökségvédelmi hatóságot, ha a lefoglalt tárgy a védett kulturális javak körébe tartozik, 

vagy a lefoglalt tárgyról nem állapítható meg, hogy a védett kulturális javak közé tartozik, de 

valószínűsíthető, hogy a védetté nyilvánítás kritériumainak megfelel. 

- A végrehajtó a foglalási jegyzőkönyv másolatát, valamint a lefoglalt forgalmi engedélyt és 

törzskönyvet megküldi a gépjármű-tulajdonos lakcíme vagy székhelye (ennek hiányában 

telephelye) szerint, külföldi lakóhellyel (székhellyel vagy telephellyel) rendelkező tulajdonos 

esetében pedig az üzembentartó lakcíme vagy székhelye (ennek hiányában telephelye) szerint 

illetékes közlekedési igazgatási hatóságnak. Ha az illetékes hatóság nem állapítható meg, az 

okmányokat a gépjárművet nyilvántartó hatóságnak kell megküldeni. A végrehajtó által megküldött 

foglalási jegyzőkönyv másolata alapján a közlekedési igazgatási hatóság haladéktalanul bejegyzi az 

elidegenítési és terhelési tilalmat. Ha a forgalmi engedély vagy a törzskönyv lefoglalása meghiúsult, 

a végrehajtó az elidegenítési és terhelési tilalom nyilvántartásba történt bejegyzését követő harminc 

nap elteltével hívhatja fel a közlekedési igazgatási hatóságot, hogy a gépjárművet vonja ki a 

forgalomból; a hatóság köteles e felhívásnak haladéktalanul eleget tenni.  A természetes személy 

adós foglalkozásának gyakorlásához nélkülözhetetlen gépjármű lefoglalásakor - a zár alá vétel 

alkalmazásának kivételével - csak a törzskönyvet kell lefoglalni és a foglalási jegyzőkönyv 

másolatával együtt megküldeni az illetékes közlekedési igazgatási hatóságnak, ha pedig ez nem 

állapítható meg, a gépjárművet nyilvántartó hatóságnak; az adós a gépjármű értékesítéséig - a zár 
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alá vétel esetét kivéve - a gépjárművet használhatja. 

- Vízi vagy légi jármű lefoglalása esetén a végrehajtó lefoglalja a forgalomban való részvételre 

jogosító okmányokat is, ezeket a foglalási jegyzőkönyv másolatával együtt megküldi a vízi, légi 

járművek lajstromát, illetőleg nyilvántartását vezető hatóságnak, amely a jármű lefoglalását 

bejegyzi a nyilvántartásába. A Vht. 103. § (3) bekezdése megfelelően irányadó a vízi és légi 

járművek lefoglalásánál is. 

- 2014. március 15. napját megelőzően bejegyzett jelzálogjoggal terhelt ingóság lefoglalása esetén 

a végrehajtó a foglalási jegyzőkönyv másolatát megküldi a közjegyzőnek, hogy az ingóság 

lefoglalását jegyezze be a zálogjogi nyilvántartásba, és adjon tájékoztatást az ingóságon fennálló 

jelzálogjog jogosultjának adatairól. 

- Az árverési jegyzőkönyv másolatát kézbesíteni kell a feleknek és az árverési vevőnek, vízi vagy 

légi jármű esetén a nyilvántartó hatóságnak is, továbbá meg kell küldeni - a romlandó dolog 

árverésének esetét kivéve - az állami adóhatóságnak. A végrehajtó az árverési jegyzőkönyv 

másolatát az üzletrész tulajdonosában bekövetkezett változás bejegyzése végett megküldi a 

gazdálkodó szervezetnek és a cégbíróságnak. Az árverési jegyzőkönyv másolatát kézbesíteni kell a 

feleknek és azoknak, akiknek az ingatlanra vonatkozólag az ingatlannyilvántartásba bejegyzett 

joguk van. (2) Ha az árverési vevő a teljes vételárat kifizette, és az árveréstől számított 30 nap eltelt, 

a végrehajtó megküldi az árverési jegyzőkönyv másolatát 

- A végrehajtó a végrehajtható okiratot, valamint a végrehajtás alapjául szolgáló bírósági 

határozat másolatát a gyámhatóság részére is kézbesíti azzal a felhívással, hogy a kötelezett 

önkéntes teljesítésének előmozdítása érdekében folytasson le helyszíni eljárást, tájékoztassa a 

kötelezettet az önkéntes teljesítés elmaradásának következményeiről, a gyermek rendőrségi 

átadásban való részvétele megelőzésének fontosságáról, és eljárásának eredményét a végrehajtható 

okirat kézbesítésétől számított 15 napon belül közölje a végrehajtóval. 

- A végrehajtó a lakás kiürítésének elhalasztásáról jegyzőkönyvet készít, amelynek másolatát 

megküldi a feleknek. 

- A pénzkövetelés biztosítását elrendelő végzést a végrehajtó a helyszínen adja át az adósnak; 

egyúttal felhívja őt, hogy a biztosítandó összeget azonnal fizesse ki a végrehajtó kezéhez. Ha az 

adós ennek nem tett eleget, a végrehajtó az adós vagyontárgyait lefoglalja; így kell eljárni akkor is, 

ha az adós nincs jelen, ebben az esetben a végrehajtó a végrehajtható okiratot a foglalási 

jegyzőkönyv másolatával együtt postán kézbesíti az adósnak. 

- A felvilágosításra jogosult kérelmére a végrehajtó által a végrehajtási ügy iratáról kiadott 

másolatért a külön jogszabályban meghatározott összegű költségtérítést kell fizetni a végrehajtó 

részére, mely nem végrehajtási költség. A felvilágosításra jogosult személy - a költségek 

megtérítése fejében és az átvétel igazolása mellett - az iratokból másolatot kérhet. 

- Ha az ügyviteli szabályok szerint olyan végrehajtási ügyeket kellene egyesíteni vagy olyan ügyek 

iratait kellene egymáshoz csatolni, amelyekben több végrehajtó jár el, az a végrehajtó, aki az 

érintett ügyekben elsőként intézkedik az adós vagyontárgyának értékesítése iránt, a végrehajtható 

okirat másolatát - a szükséges egyéb iratokkal együtt - bekéri a többi végrehajtótól és az alapján 

készíti el a felosztási tervet.  Ha a csatolás, egyesítés feltételei megszűnnek (felek személye 

megváltozik, a végrehajtási ügy befejezése, felfüggesztése, közös vagyontárgy értékesítése stb.), a 

csatolást, egyesítést meg kell szüntetni és a csatolással, egyesítéssel érintett bármelyik ügyben 

foganatosított intézkedésről készített irat másolatát a többi ügy iratai között is el kell helyezni. 

- A végrehajtó az általa készített iratról másolatot adhat ki. A  VÜSZ. 14/A. § (1) bekezdése 

szerinti elektronikus iratról a végrehajtó - az irat érkeztetése, továbbá a másolat kézbesítése 

céljából, költségtérítés felszámítása nélkül - hiteles másolatot készít. A hiteles másolat 
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kiadmányozására a végrehajtó és a végrehajtó-helyettes jogosult. A hiteles másolatot a 

kiadmányozásra jogosult a „másolat hiteléül” záradékkal, aláírásával látja el és a végrehajtó 

bélyegzőjének lenyomatával hitelesíti. A hiteles másolat kiadását az eredeti okiraton fel kell 

tüntetni. 

- Ha a végrehajtási ügy iratait a bírósághoz be kell mutatni, a végrehajtó ennek tényét a 

nyilvántartásban feltünteti. A végrehajtó az iratok bemutatása során a lent jelzettek szerint  szerint 

jár el, a bemutatott irathoz tájékoztatást csatol. Ha az iratokat a bíróság részére meg kell küldeni, a 

végrehajtó másolatot készít a végrehajtható okiratról és a végrehajtási ügy egyéb, a bíróság által 

kért iratairól, és a másolatokat küldi meg a bíróságnak. Eredeti irat megküldésére - másolat 

készítése mellett - csak befejezett ügyben kerülhet sor, illetve kivételesen akkor, ha kifejezetten az 

irat vizsgálata céljából azt a bíróság eredetben kéri bemutatni. A végrehajtó az iratokat - kivéve az 

Fmhtv. 53. § (3) bekezdésében meghatározott iratokat - kísérőjegyzékkel és iratjegyzékkel küldi 

meg a bíróságnak. E rendelkezés szerint kell eljárni, ha a bíróság a végrehajtás során befolyt 

összegek kezelésére vonatkozó beadványt (kifogást) intéz, és ennek érdekében a pénzkezelésre 

vonatkozó iratok másolatát kéri a végrehajtótól bemutatni. Ha a zálogjogosult a végrehajtásba 

történő bekapcsolódása iránti kérelméhez nem csatolta a zálogtárgy lefoglalásáról szóló okiratot, a 

végrehajtó a kérelmet az ingóság lefoglalásáról szóló jegyzőkönyv, illetve az ingatlanra vonatkozó 

végrehajtási jog bejegyzéséről szóló ingatlan-nyilvántartási határozat másolatával együtt továbbítja 

a bíróságnak. 

- A panaszról a panaszoltat - végrehajtó-helyettes és végrehajtójelölt esetén pedig a foglalkoztató 

végrehajtót is - tájékoztatni kell. A Kar a panaszolttól 3 munkanapon belül írásbeli tájékoztatást kér, 

vagy személyesen hallgatja meg a panaszoltat, továbbá felhívhatja a panasszal érintett intézkedésére 

vonatkozó ügy iratai vagy az ügy iratai másolatának megküldésére. A panaszolt köteles 3 

munkanapon belül írásbeli észrevételeit megtenni az elektronikus kézbesítési rendszer útján és 

jogosult a meghallgatását kérni a Kartól. 

 

- Az ellenőr a bírósági végrehajtásról szóló 1994. évi LIII. törvény (a továbbiakban: Vht.) 230/A. § 

(2) bekezdésében foglaltak mellett jogosult: az ellenőrzött végrehajtónál az ellenőrzés tárgyához 

kapcsolódó elektronikus adathordozón tárolt adatokba betekinteni, azokról kivonatot, másolatot, 

illetve tanúsítványt készíttetni, indokolt esetben az eredeti dokumentumokat másolat hátrahagyása 

mellett jegyzőkönyvben rögzítetten átvenni, az ellenőrzött végrehajtótól és bármely alkalmazottjától 

írásban vagy szóban információt kérni és a vizsgálatba szakértő bevonását kezdeményezni. 

- A végrehajtó a részére megküldött záradékolt árverési jegyzőkönyv másolatát kézbesíti az 

adósnak, egyidejűleg felhívja az ingatlan 15 napon belül történő kiürítésére. 

 

1.11. A Végrehajtói Iroda mint adatkezelő jogi kötelezettsége teljesítése során egyes jogosultak 

részére köteles biztosítani a betekintést egyes személyes adatokat tartalmazó iratokba, 

adatbázisokba és nyilvántartásokba, továbbá jogi kötelezettsége teljesítése keretében maga is 

betekinthet más irataiba, adatbázisába vagy nyilvántartásába,  így különösen: 

 

- A vizsgálóbiztos a fegyelmi vizsgálat során a tényállás megállapítása céljából és ahhoz 

szükséges mértékben a Kar nyilvántartásaiból adatot igényelhet, az eljárás alá vont személy 

irodájába beléphet, irataiba, nyilvántartásaiba és pénzügyi bizonylataiba betekinthet 

- A végrehajtó az eljárási cselekményről a jegyzőkönyvön kívül indokolt esetben kép- és 

hangfelvételt is készíthet. A végrehajtó a felvételeket az iratoktól elkülönítve, az ügy irattárba 

helyezésétől számított 5 évig tárolja, ezt követően azokat megsemmisíti. A felvételeket a végrehajtó 

csak a bíróság és a büntetőügyben eljáró hatóság részére adhatja ki, és részükre teheti lehetővé a 
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felvételekbe való betekintést. 

- A kézbesítési rendszer titkosítással biztosítja, hogy az adott ügyben keletkezett és a kézbesítési 

rendszerben kezelt adatokat csak az ismerhesse meg, akinek az eljárás irataiba való betekintést 

törvény biztosítja. E törvény alkalmazásában titkosítás a közölt információ, adat hozzáférhetetlenné 

tétele azzal, hogy az csak valamely előre meghatározott vagy meghatározható műszaki megoldás 

alkalmazásával válik elérhetővé. Az iratbetekintés keretében megismert iratokról vélelmezni kell, 

hogy azok adatai megegyeznek a kézbesítési rendszerben kezelt iratok adataival. A kézbesítési 

rendszer a felhasználók számára fenntartott műveletek elvégzését a felhasználók azonosítását 

követően teszi lehetővé, és naplózza. A kézbesítési rendszerben a beadványok adatainak rögzítését - 

azonosítását követően - a végrehajtó (végrehajtói iroda) alkalmazottja is végezheti. 

A végrehajtó a nyilvántartásnak az ellenőrzés során megismert, elektronikus formában lévő 

adatairól papír alapú másolatot készíthet, amelyet a végrehajtási ügy iratai között zártan helyez el, 

és azt csak a bíróság, az ügyész, a büntetőügyben eljáró hatóság, valamint a végrehajtó 

tevékenységének ellenőrzésére a 230. § szerint jogosult Kar hivatali szerve részére adhatja ki, és 

részükre teheti lehetővé az adatokba történő betekintést. Az adatokat tartalmazó iratokat a 

végrehajtó a végrehajtási iratok irattárba helyezésétől számított öt évig tárolja, azt követően 

gondoskodik a megsemmisítésükről. 

- A végrehajtó vizsgálatát végző személy a vizsgálat lefolytatása érdekében a végrehajtó irodájába 

beléphet, végrehajtói működésével kapcsolatos iratait, nyilvántartásait, pénzügyi bizonylatait 

megtekintheti, azokról másolatot készíthet, végrehajtó által lefolytatott eljárási cselekményen részt 

vehet, és felhívhatja a végrehajtót a vizsgálat tárgyára vonatkozó adatszolgáltatására, tájékoztatás 

adására. A végrehajtó köteles a vizsgálatot végző személy felhívásának eleget tenni, a vizsgálat 

elvégzése érdekében valamennyi rendelkezésére álló adatot, iratot rendelkezésére bocsátani, a 

helyszíni vizsgálat lefolytatását lehetővé tenni, irodájába a belépést és az iratokba, 

nyilvántartásokba, pénzügyi bizonylatokba a betekintést biztosítani; ha e kötelezettségének nem 

tesz eleget, a helyszíni vizsgálaton nem jelenik meg vagy nem nyilatkozik, ez a vizsgálat 

lefolytatását nem gátolja. A végrehajtó-helyettes és végrehajtójelölt vizsgálata során megfelelően 

alkalmazni kell az (1)-(3) bekezdésben foglaltakat azzal, hogy a (3) bekezdésben meghatározott 

kötelezettség a vizsgált személyt alkalmazó végrehajtót is terheli. A minisztérium képviselője 

jogosult a végrehajtó vizsgálatán részt venni, a vizsgálat tárgyát képező adatokat megismerni. 

- A végrehajtó - a címzettnek a végrehajtható okiraton szereplő személyes adatai vagy az azon 

feltüntetett, az elektronikus kézbesítési rendszerbeli azonosításra szolgáló egyedi azonosítója 

alapján - az erre szolgáló informatikai alkalmazás útján, a kézbesítési rendszerben regisztrált felek 

nyilvántartásába történő betekintéssel köteles ellenőrizni, hogy a címzett a kézbesítési rendszerben 

regisztrált fél. 

- A munkáltató az (1) bekezdés szerinti eljárás során köteles biztosítani a végrehajtó részére a 

munkahely területére vagy az ügyintézés helyszínére történő belépést és a munkáltatónak az adósra 

vonatkozó személyi nyilvántartásába, valamint az adós munkabérére, és a letiltás foganatosítására 

vonatkozó iratokba történő betekintést. 

- A végrehajtó a végrehajtást kérő kérelmére a MOKK által működtetett hitelbiztosítéki 

nyilvántartásba és - erre utaló adat esetén - a MOKK-nál vezetett zálogjogi nyilvántartásba való 

betekintéssel meggyőződik arról, hogy az adós zálogkötelezettként szerepel-e a nyilvántartásban, 

továbbá, hogy vagyonát, illetve valamely vagyontárgyát terheli-e jelzálogjog. Az egyedi 

azonosításra kétséget kizáróan alkalmas ingó dologként jogszabályban meghatározott vagyontárgy 

foglalása esetén a végrehajtó hivatalból is köteles a zálogjogi nyilvántartásba való betekintéssel 

meggyőződni arról, hogy terheli-e jelzálogjog a lefoglalt ingót. 
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1.12. A Végrehajtói Iroda mint adatkezelő jogi kötelezettsége teljesítése során egyes, a hivatalos 

eljárása során keletkezett és tudomására jutott adatokat köteles az eljárás során keletkezett iratoktól 

és adatokból elkülönítetten és fizikailag elzártan kezelni, így különösen: 

- A végrehajtó a tanú és a zárgondnok lakóhelyét - kérelmére - nem tünteti fel a jegyzőkönyvben, 

hanem a lakóhelyet feljegyzi, és a feljegyzést az iratok között zárt borítékban helyezi el, arról csak a 

bíróság és a büntetőügyben eljáró hatóság részére ad felvilágosítást. 

-  A végrehajtó a nyilvántartásnak az ellenőrzés során megismert, elektronikus formában lévő 

adatairól papír alapú másolatot készíthet, amelyet a végrehajtási ügy iratai között zártan helyez 

el, és azt csak a bíróság, az ügyész, a büntetőügyben eljáró hatóság, valamint a végrehajtó 

tevékenységének ellenőrzésére a Vht. 230. § szerint jogosult Kar hivatali szerve részére adhatja ki, 

és részükre teheti lehetővé az adatokba történő betekintést. Az adatokat tartalmazó iratokat a 

végrehajtó a végrehajtási iratok irattárba helyezésétől számított öt évig tárolja, azt követően 

gondoskodik a megsemmisítésükről. 

- A végrehajtó a magánszemély árverési vevő lakóhelyét feljegyzi, és a feljegyzést az iratok között 

zárt borítékban helyezi el; arról csak a bíróság, a büntetőügyben eljáró, és az ingóságot nyilvántartó 

hatóság, továbbá az állami adóhatóság részére ad felvilágosítást. 

- Ha a címzett természetes személy, úgy a bírósági irat átadása - a Kézb.r. 14. § rendelkezéseinek 

alkalmazásával - helyettes átvevő részére is történhet. A bírósági iratot lezárt borítékban 

elhelyezve kell átadni a helyettes átvevőnek, melyen fel kell tüntetni a helyettes átvevőnek a 

bírósági irat címzett részére történő átadásának kötelezettségére és ennek teljesítéséért fennálló 

felelősségére vonatkozó tájékoztatást is. 

1.13. A Végrehajtói Iroda adatkezelése, ezen belül az adatok megszerzése, rögzítése, feldolgozása, 

őrzése és továbbítása, hivatalos eljárásában és jogi kötelezettsége teljesítése érdekében csak célhoz 

kötötten érvényesül. A végrehajtó a hivatalos eljárása során tudomására jutott adatokat köteles 

megvédeni a jogosulatlan hozzáférés, nyilvánosságra hozás, és azok törvényellenes módon vagy 

ilyen célból történő felhasználása ellen, azokat csak jogszabályban meghatározott esetben tüntetheti 

fel az intézkedéseiről szóló iratokban, és hozhatja mások tudomására. A végrehajtási eljárások 

lefolytatása érdekében a végrehajtási törvényben és az ágazati jogszabályokban foglalt adatkezelési 

célok különösen: adós (kötelezett) vagyonának felkutatása, adós, kötelezett, regisztráló vagy egyéb 

érdekelt személy személyazonosítása, végrehajtható okirat készítése, adós, kötelezett vagy egyéb 

érdekelt természetes tartózkodási helyének, lakhelyének, postacímének felkutatása, végrehajtó által 

kézbesítendő irat kézbesítése, illetékességi területen kívüli végrehajtási cselekmény foganatosítása, 

végrehajtási jegyzőkönyv vagy végrehajtási irat készítése a törvényben maghatározott adatok 

feltüntetésével, bűncselekmény megelőzése vagy a bűncselekmény során bizonyíték felvétele, 

jogorvoslati jog biztosítása, elektronikus kapcsolattartás, végrehajtási irat kézbesítése, statisztikai 

és egyéb kari nyilvántartásba történő adatszolgáltatás, hatósági kényszer alkalmazása, végrehajtás 

akadályozásának megszüntetése, az adós, a végrehajtást kérő és egyéb érdekelt jogszabályban 

rögzített jogainak és kötelezettségeinek biztosítása és előmozdítása, egyéb jogszabályban rögízett 

okból vagy célból. 

 

 

XV. EGYÉB RENDELKEZÉSEK 

(1) A Végrehajtó Iroda vezetője köteles a Végrehajtó Iroda valamennyi munkavállalója részére 

ismertetni jelen szabályzat rendelkezéseit.  
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(2) A Végrehajtó Iroda vezetője köteles gondoskodni arról, hogy a Végrehajtó Iroda valamennyi 

munkavállalója betartsa jelen szabályzatban foglalt rendelkezéseket. Ezen kötelezettség 

végrehajtása céljából a Végrehajtó Iroda vezetője előírja a Végrehajtó Iroda munkavállalóival kötött 

munkaszerződések olyan tárgyú módosítását, amely a munkavállaló kötelezettségvállalását 

deklarálja jelen szabályzat betartása és érvényesítése tekintetében.   

(3) Jelen szabályzat megállapítása, illetőleg módosítása a Végrehajtó Iroda vezetőjének 

feladatkörébe tartozik.  

 

Kelt Szolnok, 2018. május 25. 

 

       __________________________ 

          Dr. Papp István András önálló bírósági végrehajtó 

 

 

 


