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I. A SZABALYZAT CELJA

Jelen szabdlyzat célja a Végrehajtd Irodank adatvédelmi és adatkezelési politikajat rogzitd belsd
szabalyok megéllapitisa AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679
RENDELETE (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlédsardl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet) altal meghatarozott
adatvédelmi és adatkezelési rendelkezések betartasaval, melyek érvényesitésével a Végrehajto Iroda
valamennyi tevékenysége soran biztositja az érintettek személyes adatok védelméhez vald joganak
tiszteletben tartasat az érintettek személyes adatainak feldolgozasa, illetéleg kezelése soran.

A Végrehajté Iroda jelen szabalyzat elfogadasaval deklardlja a AZ EUROPAI PARLAMENT ES A
TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. aprilis 27.) - tovabbiakban ,,Rendelet” - 5. cikkében
foglalt személyes adatok kezelésére vonatkozod elvek betartasat.

ADATKEZELO MEGNEVEZESE:

2.1. CEGNEV: Dr. Papp Istvan Andras Végrehajtoi Iroddja
2.2. SZEKHELY: 5000 Szolnok, Muskatli utca 2/b.
2.3. FIOKTELEP: 3326 Ostoros, Egri uti laképark 53.
2.3. CEGJEGYZEKSZAM: Cg.16-18-000011

2.4. ADOSZAM: 26118121-1-16

2.5. HONLAP: www.pappvegrehajto.hu

2.6. E-MAIL CIM: vh.0764@mbvk.hu

2.7. TELEFONSZAM: 06-56/783-083

2.8. KEPVISELO NEVE: Dr. Papp Istvin Andris

2.9. ADATVEDELMI

TISZTVISELO NEVE:

2.10. CIME:

TELEFONSZAMA: 0

2.11. E-MAIL CIME:

(a tovabbiakban: Végrehajtéi Iroda, vagy Adatkezel6)

II. A SZABALYZAT HATALYA

1. Személyi hataly

Jelen szabalyzat hatdlya a Végrehajté Irodara és azon természetes személyekre terjed ki, akikre az
adatkezelési tevékenysége kiterjed. A jelen szabalyzatban rogzitett adatkezelési tevékenység
természetes személyek személyes adataira iranyul. A szabalyzat hatalya nem terjed ki az olyan
személyes adatkezelésre, amely jogi személyekre, illetve amely kiilonosen olyan vallalkozasokra
vonatkozik, amelyeket jogi személyként hoztak 1étre, beleértve a jogi személy nevét és formajat,
valamint a jogi személy elérhetdségére vonatkoz6 adatokat. Jogi személy az egyesiilet, a gazdasagi
tarsasag, a szovetkezet, az egyesiilés és az alapitvany.

2. Idobeli hataly
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Jelen szabalyzat idébeli hatdlya a megallapitdsdnak napjatdl tovabbi rendelkezésig, vagy a
szabalyzat visszavonasanak napjaig all fenn.

III. FOGALOMMEGHATAROZASOK

1. ,személyes adat”: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,,érintett”) vonatkozo
barmely informécid; azonosithaté az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kdzvetett modon,
kiilondsen valamely azonosito, példaul név, szdm, helymeghataroz6 adat, online azonosité vagy a
természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis
azonossagara vonatkozé egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato;

2. sadatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a gylijtés, rogzités,
rendszerezés, tagolas, tarolds, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas,
kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetdvé tétel utjan, dsszehangolas
vagy 0sszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

3. ,az adatkezelés korlatozasa™: a tarolt személyes adatok megjelolése jovobeli kezelésiik
korlatozasa céljabol;

4. ,profilalkotas”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek
sordn a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiiz6d6 bizonyos személyes jellemzok
értekelésére, kiilondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz,
személyes preferencidkhoz, érdeklédéshez, megbizhatosaghoz, viselkedéshez, tartdzkodasi helyhez
vagy mozgashoz kapcsolodo jellemzdk elemzésére vagy eldre jelzésére hasznaljak;

5. ,alnevesités”: a személyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében
tovabbi informéciok felhasznaldsa nélkiil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes adat
mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovéabbi informaciot kiilon
taroljak, €s technikai €s szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy
azonosithatd természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

6. ,,nyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely modon — centralizalt, decentralizalt
vagy funkciondlis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt dllomanya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzaférhetd;

7. ,adatkezel6”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit 6nalldban vagy masokkal
egyiitt meghatdrozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az unids vagy a tagallami jog hatarozza
meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld kijel6lésére vonatkozé kiilonds szempontokat az unids vagy
a tagallami jog is meghatarozhatja;

8. ,adatfeldolgoz6”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;

9. ,cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetleniil attol, hogy harmadik fél-e.
Azon kbzhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unios vagy a tagallami joggal

7
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Osszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok
e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfeleléen az
alkalmazand6 adatvédelmi szabalyoknak;

10. ,harmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelOvel, az adatfeldolgozdval vagy
azokkal a személyekkel, akik az adatkezelé vagy adatfeldolgozo kozvetlen irdnyitasa alatt a
személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

11. »azZ érintett hozzajarulasa”: az ¢rintett akaratdnak oOnkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelmt kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetleniil kifejezo cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd
személyes adatok kezeléséhez;

12. ,adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
médon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

13.  ,genetikai adat”: egy természetes személy Orokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire
allapotara vonatkoz6 egyedi informacidt hordoz, és amely els6sorban az emlitett természetes
személybdl vett biologiai minta elemzésébdl ered;

14. ,biometrikus adat”: egy természetes személy testi, fizioldgiai vagy viselkedési jellemzdire
vonatkoz6 minden olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetové teszi
vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, ilyen példaul az arckép vagy a
daktiloszkdpiai adat;

15. ,egészségiigyi adat”: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara
vonatkoz6 személyes adat, ideértve a természetes személy szdmara nyUjtott egészségligyi
szolgaltatasokra vonatkozd olyan adatot is, amely informéciot hordoz a természetes személy
egészseégi allapotardl;

16. ,vallalkozas”: gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy, fliggetleniil a
jogi formajatol, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatd személyegyesitd
tarsasagokat és egyesiileteket is.

V. ALAPELVEK

(1) Személyes adat kizardlag meghatarozott célbol, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezelhetd.

(2) Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok
felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie. Csak olyan
személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz elengedhetetlen,
a cél elérésere alkalmas.

(3) A személyes adat csak a cél megvalosulasahoz sziikséges mértékben és ideig kezelhetd.

(4) A Végrehajto Iroda lerdgziti, hogy az altala kezelt személyes adatokat székhelyén tarolja
elektronikus alloméany formdjaban, illetve papir alapi dokumentumokon az adatbiztonsagra
vonatkoz6 jogszabalyi el6irdsok megtartdsa mellett. Jelen rendelkezés valamennyi, a

8
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Végrehajto Iroda altal végzett adatkezelési- és adatfeldolgozoi tevékenység tekintetében
érveényes.

V.AZ ADATKEZELES JOGALAPJA

1. Az érintett hozzajarulasa

(1) A személyes adatok kezelése jogszertiségének az érintett hozzajaruldsan kell alapulnia, vagy
valamely egyéb jogszerl, jogszabaly altal megallapitott alappal kell rendelkeznie.
(2) Az érintett hozzajarulasa alapjan torténd adatkezelés esetén az érintett a személyes adatainak
kezeléséhez vald hozzajarulasat a kovetkezé formaban adhatja meg:
a) irasban, személyes adatkezeléshez hozzajarulast ado nyilatkozati formaban,
b) elektronikus Uton, a Végrehajtd6 Iroda internetes weboldalan megvaldsitott kifejezett
magatartasaval, jelolonégyzet kipipalasaval, vagy ha az informécids tarsadalommal
Osszefliggd szolgaltatdsok igénybevétele sordn erre vonatkozo6 technikai beallitdsokat hajt
végre, valamint barmely egyéb olyan nyilatkozat vagy cselekedet is, amely az adott
Osszefliggésben az ¢érintett hozzdjarulasat személyes adatainak tervezett kezeléséhez
egyértelmiien jelzi.
(3) A hallgatés, az eldre bejeldlt négyzet vagy a nem cselekvés ezért nem mindsiil hozzéajarulasnak.
(4) A hozzajarulds az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett Osszes adatkezelési
tevékenységre kiterjed.
(5) Ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is szolgal, akkor a hozzajarulast az Osszes adatkezelési
célra vonatkozéan meg kell adni. Ha az érintett hozzajarulasat elektronikus felkérést kdvetden adja
meg, a felkérésnek egyértelmiinek és tomornek kell lennie, és az nem gatolhatja sziikségteleniil
azon szolgaltatds igénybevételét, amely vonatkozdsaban a hozzajaruldst kérik.
(6) Az érintett jogosult arra, hogy hozzajaruldsat barmikor visszavonja. A hozzajarulas
visszavondsa nem ¢érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés jogszerliségét. A
hozzéajarulas megadasa eldtt az érintettet errdl tdjékoztatni kell. A hozzajarulas visszavonasat
ugyanolyan egyszerii mddon kell lehetévé tenni, mint annak megadasat.

2. Szerzodés teljesitése

(1) Az adatkezelés jogszeriinek mindésiil, ha az olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges,
amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerzddés megkotését megeldzéen az érintett
kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges.

(2) A szerzédés teljesitéséhez nem sziikséges személyes adatok kezeléséhez vald érintetti
hozzajarulas nem lehet feltétele a szerzédéskotésnek.

3. Az adatkezelore vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése, vagy az érintett,

illetve mas természetes személy létfontossagu érdekeinek védelme

(1) Az adatkezelés jogalapjat jogi kotelezettség teljesitése esetén torvény hatarozza meg, igy az
érintett hozzdjarulasa az személyes adatainak kezelésé¢hez nem sziikséges.

(2) Az adatkezel6 koteles tajékoztatni az érintettet az adatkezelés céljarol, jogalapjarol,
id6tartamarol az adatkezeld személyérdl, tovabba a jogairol, a jogorvoslati lehetdségekrol.
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(3) Az adatkezel6 jogi kdtelezettség teljesitése cimén az érintett hozzajarulasanak visszavonasat
kovetden jogosult kezelni azon adatkdrt, amely valamely ra vonatkozo jogi kotelezettség
teljesitése végett sziikséges.

4. Kozérdekii vagy az adatkezelore ruhazott kozhatalmi jogositvany

gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasa

(1) Az adatkezelés jogalapjat a kdvetkezOknek kell megallapitania:
- az unios jog, vagy

- azon tagallami jog, amelynek hatalya al4 az adatkezel? tartozik.

(2) Az adatkezelés céljat e jogalapra hivatkozassal kell megallapitani, annak sziikségesnek kell
lennie valamely kozérdekii vagy az adatkezelore ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz.

(3) Ez a jogalap tartalmazhat az adatvédelmi rendeletben foglalt szabalyok alkalmazasat
kiigazitd rendelkezéseket, ideértve az adatkezeld altali adatkezelés jogszeriiségére iranyado
altalanos feltételeket, az adatkezelés targyat képez6 adatok tipusat, az érintetteket, azokat a
jogalanyokat, amellyekkel a személyes adatok kozolhetok, illetve az ilyen adatkezelés
céljait, az adatkezelés céljara vonatkozd korlatozasokat, az adattarolas idOtartamat és az
adatkezelési miiveleteket, valamint egyéb adatkezelési eljarasokat, igy a torvényes és a
tisztességes adatkezelés biztositasahoz sziikséges intézkedéseket is, ideértve az adatkezelés
kiilonleges eseteire vonatkoz6 meghatarozott egyéb konkrét adatkezelési helyzetekre
vonatkozoan.

(4) Az unios vagy tagallami jognak kozérdekii célt kell szolgalnia, és ardnyosnak kell lennie az
elérni kivant jogszeri céllal.

5. Az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitése.

(1) Az adatkezel6 — ideértve azt az adatkezel6t is, akivel a személyes adatokat kozolhetik —
vagy valamely harmadik f¢l jogos érdeke jogalapot teremthet az adatkezelésre, feltéve hogy
az érintett érdekei, alapvetd jogai és szabadsagai nem élveznek elsébbséget, figyelembe
véve az adatkezeldvel vald kapcsolata alapjan az érintett észszerl elvarasait. Az ilyen jogos
érdekrdl lehet szo példaul olyankor, amikor relevans és megfeleld kapcsolat all fenn az
érintett ¢és az adatkezeld kozott, példaul olyan esetekben, amikor az érintett az adatkezeld
iigyfele vagy annak alkalmazasaban all.

(2) A jogos érdek fennallasanak megallapitasahoz mindenképpen koriiltekintéen meg kell
vizsgalni tobbek kozott azt, hogy az érintett a személyes adatok gytijtésének iddpontjaban és
azzal Osszefliggésben szamithat-e észszerlien arra, hogy adatkezelésre az adott célbol
keriilhet sor.

(3) Az ¢érintett érdekei és alapvetd jogai elsébbséget élvezhetnek az adatkezeld érdekével
szemben, ha a személyes adatokat olyan koriilmények kozott kezelik, amelyek kozepette az
érintettek nem szamitanak tovabbi adatkezelésre.
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VI. AZ ADATOK MEGISMERESERE JOGOSULTAK
KORE

(1) A személyes adatokat a Végrehajto Iroda a vonatkoz6 adatkezelési célhoz kapcsolodod
részére szolgaltatdsi szerzddések alapjan adatfeldolgozasi tevékenységet végzo
személyek, szervezetek ismerhetik meg, a Végrehajté Iroda altal meghatarozott
terjedelemben és a tevékenységiik végzéséhez sziikséges mértékben.

(2) Az adatfeldolgozok felsorolasat a szabalyzat 1. sz. melléklete tartalmazza.

(3) A Végrehajto Iroda a végrehajtasi eljarasok soran egyes személyes adatokat tartalmazo
iratokat kotelezettségének teljesitéséhez az arra jogosult részére tovabbitania sziikséges.
A cimzettek korét a Vht és 1/2002. (I1.17) szabalyozza.

VII. AZ ERINTETT SZEMELY JOGAI

1.Tajékoztatashoz valo jog

(1) Az érintett jogosult arra, hogy adatainak kezelésére iranyuld tevékenység megkezdését
megeldzden tajékoztatast kapjon az adatkezeléssel Osszefiiggd informaciokrol.
(2) Rendelkezésre bocsatandd informaciok, ha a személyes adatokat az érintettdl gytjtik:

a. az adatkezel6nek és — ha van ilyen — az adatkezelé képvisel6jének a Kkiléte és
elérhetdségei,

b. az adatvédelmi tisztvisel6 elérhetdségei, ha van ilyen;
c. aszemélyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

d. a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan alapuld adatkezelés esetén, az
adatkezeld vagy harmadik fél jogos érdekei;

e. adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai, ha van
ilyen;

f. adott esetben annak ténye, hogy az adatkezeld harmadik orszagba vagy nemzetkdzi
szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat, tovabba a a Bizottsag
megfeleldségi hatarozatanak léte vagy annak hidnya, vagy a Rendelet 46. cikkben, a
47. cikkben vagy a Rendelet 49. cikk (1) bekezdésének masodik albekezdésében
emlitett adattovabbitds esetén a megfeleld ¢és alkalmas garancidk megjeldlése,
valamint az azok masolatinak megszerzésére szolgalo modokra vagy az azok
elérhetdségére valod hivatkozas.

(3) Az (1) bekezdésben emlitett informaciok mellett az adatkezeld6 a személyes adatok
megszerzésének idOpontjaban, annak érdekében, hogy a tisztességes ¢€s atlathaté adatkezelést
biztositsa, az érintettet a kovetkezd kiegészitd informaciokrol tajékoztatja:

a. a személyes adatok tarolasanak idétartamdrol, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
iddtartam meghatarozasanak szempontjair6l;
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az érintett azon jogarol, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a rd vonatkozo
személyes adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének
korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az
érintett adathordozhat6saghoz valé jogarol;

a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan vagy a 9. cikk (2) bekezdésének a)
pontjan alapuld adatkezelés esetén a hozzdjarulds barmely idépontban torténd
visszavondsdhoz vald jog, amely nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulas
alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerliségét;

a feliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benytjtasanak jogarol;

arrol, hogy a személyes adat szolgaltatdsa jogszabalyon vagy szerzodéses
kotelezettségen alapul vagy szerzodés kotésének eldfeltétele-e, valamint hogy az
érintett koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen lehetséges
kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa;

a Rendelet 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt dontéshozatal
ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legaldbb ezekben az esetekben az
alkalmazott logikara és arra vonatkozdan érthetd informdaciok, hogy az ilyen
adatkezelés milyen jelentdséggel, ¢és az ‘érintettre nézve milyen varhatd
kovetkezményekkel bir.

(4) Ha a személyes adatokat nem az ¢érintettdl szerezték meg, az adatkezeld az érintett
rendelkezésére bocsatja a kovetkezd informéciokat:

a.

- ® o o o

az adatkezel6nek és — ha van ilyen — az adatkezelé képvisel6jének a Kkiléte és
elérhetdségei,

az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségei, ha van ilyen;

a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;
az érintett személyes adatok kategoriai;

a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai, ha van ilyen;

adott esetben annak ténye, hogy az adatkezel6 valamely harmadik orszagbeli cimzett
vagy valamely nemzetkozi szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes
adatokat, tovabba a Bizottsag megfeleldségi hatdrozatanak léte vagy annak hianya,
vagy a 46. cikkben, a Rendelet 47. cikkben vagy a 49. cikk (1) bekezdésének
masodik albekezdésében emlitett adattovabbitds esetén a megfeleld ¢és alkalmas
garancidk megjeldlése, valamint az ezek masolatanak megszerzésére szolgald
modokra vagy az elérhetdségiikre valo hivatkozas.

(2) Az (1) bekezdésben emlitett informaciok mellett az adatkezeld az érintett rendelkezésére
bocsatja az érintettre nézve tisztességes ¢€s atlathatd adatkezelés biztositdsdhoz sziikséges kovetkezd
kiegészitd informaciokat:

a.

a személyes adatok tarolasanak iddtartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
id6tartam meghatarozasadnak szempontjai;

ha az adatkezelés a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan alapul, az
adatkezeld vagy harmadik fél jogos érdekeirdl;

az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a ra vonatkoz6 személyes
adatokhoz valo hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének
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korlatozasat, és tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhatosaghoz val6 joga;

a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan vagy a 9. cikk (2) bekezdésének a)
pontjan alapuldé adatkezelés esetén a hozzdjarulas barmely idépontban valo
visszavondsdhoz vald jog, amely nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulas
alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerliségét;

a valamely feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benytjtasanak joga;

a személyes adatok forrasa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvanosan
hozzaférhetd forrasokbdl szarmaznak-e; és

a Rendelet 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt dontéshozatal
ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legaldbb ezekben az esetekben az
alkalmazott logikara ¢és arra vonatkozd érthet6 informaciok, hogy az ilyen
adatkezelés milyen jelentdséggel, ¢és az (érintettre nézve milyen varhatd
kovetkezményekkel bir.

(3) Ha az adatkezel6 a személyes adatokon a megszerzésiik céljatol eltéré célbol tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megeldzden tajékoztatnia kell az érintettet errdl
az eltérd célrol és a (2) bekezdésben emlitett minden relevans kiegészité informaciorol.

(4) Az (1)—(3) bekezdést nem kell alkalmazni, ha és amilyen mértékben:

a.
b.

az érintett mar rendelkezik az informaciokkal;

a szoban forgd informaciok rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul, vagy
aranytalanul nagy erdfeszitést igényelne, kiilondsen a kozérdekii archivalas céljabol,
tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbol, a 89. cikk (1)
bekezdésében foglalt feltételek és garancidk figyelembevételével végzett adatkezelés
esetében, vagy amennyiben az e cikk (1) bekezdésében emlitett kotelezettség
valdsziniisithetden lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezen
adatkezelés céljainak elérését. Ilyen esetekben az adatkezeldnek megfeleld
intézkedéseket kell hoznia — az informacidk nyilvanosan elérhetdvé tételét is ideértve
— az érintett jogainak, szabadsagainak ¢és jogos érdekeinek védelme érdekében;

az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten eldirja az adatkezeldre alkalmazando
unidés vagy tagallami jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét szolgalo
megfeleld intézkedésekrdl rendelkezik; vagy

a személyes adatoknak valamely unidés vagy tagdllami jogban eldirt szakmai
titoktartasi kotelezettség alapjan, ideértve a jogszabalyon alapuld titoktartasi
kotelezettséget is, bizalmasnak kell maradnia.

2.Az érintett hozzaférési joga

(1) Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeldtdl visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult
arra, hogy a személyes adatokhoz és a kovetkezd informacidkhoz hozzaférést kapjon:

a. az adatkezelés céljai;

b. az érintett személyes adatok kategoriai;
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C. azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat kozolték vagy kozolni fogjak, ideértve kiillonosen a harmadik orszagbeli
cimzetteket, illetve a nemzetkozi szervezeteket;

d. adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett idétartama, vagy ha ez nem
lehetséges, ezen iddtartam meghatarozasanak szempontjai,

e. az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a rd vonatkozd személyes
adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, €s tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen;

f. avalamely feliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

g. ha az adatokat nem az érintettdl gylijtotték, a forrasukra vonatkozé minden elérhetd
informacio;

h. a Rendelet 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt dontéshozatal
ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az esetekben az
alkalmazott logikara és arra vonatkozo érthetd informéciok, hogy az ilyen
adatkezelés milyen jelentéséggel bir, és az érintettre nézve milyen varhato
kovetkezményekkel jar.

(2) Ha személyes adatoknak harmadik orszdgba vagy nemzetkozi szervezet részére torténd
tovabbitasara kerlil sor, az érintett jogosult arra, hogy tajékoztatast kapjon a tovabbitasra
vonatkozoan a 46. cikk szerinti megfelelé garancidkrol.

(3) Az adatkezelo az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat az érintett
rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az adatkezeld az adminisztrativ
koltségeken alapulo, észszerli mértékil dijat szamithat fel. Ha az érintett elektronikus uton nytjtotta
be a kérelmet, az informaciokat széles korben hasznalt elektronikus formatumban kell
rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett masként kéri.

3. Az érintett helyesbitéshez és torléshez valo joga

3.1. A helyesbitéshez valo jog

(1) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse
a ra vonatkozo pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett
jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat Gtjan
torténd — kiegészitését.

3.2. A torléshez valo jog (,,az elfeledtetéshez valo jog”)

(1) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil tordlje a ra
vonatkoz6 személyes adatokat, az adatkezeld pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozo
személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil torélje, ha az alabbi indokok valamelyike
fennall:

a. a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbol, amelybdl azokat gytijtotték
vagy mas modon kezelték;

b. az érintett visszavonja a rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja (hozzajarulas
személyes adatok kezeléséhez) vagy a rendelet 9. cikk (2) bekezdésének a) pontja
értelmében  (kifejezett hozzédjarulas addsa) az adatkezelés alapjat képezd
hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja;
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az ¢rintett a rendelet 21. cikk (1) bekezdése alapjan (tiltakozashoz valo jog)
tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs elsébbséget élvezd jogszerii ok az
adatkezelésre, vagy az ¢érintett a rendelet 21. cikk (2) bekezdése alapjan
(lizletszerzés érdekében torténd személyes adatkezelés elleni tiltakozas) tiltakozik az
adatkezelés ellen;

a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

a személyes adatokat az adatkezeldre alkalmazand6 unios vagy tagallami jogban
eldirt jogi kotelezettség teljesitéséhez torolni kell;

a személyes adatok gyiijtésére a 8. cikk (1) bekezdésében emlitett, informacids
tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan kertilt sor.

(2) Ha az adatkezel6 nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és az érintett kérelmére azt tordlni
koteles, az elérhetd technologia és a megvaldsitas koltségeinek figyelembevételével megteszi az
¢szszerlien elvarhatd Iépéseket — ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy
tdjékoztassa az adatokat kezeld adatkezeldket, hogy az érintett kérelmezte t6lilkk a szdban forgd
személyes adatokra mutato linkek vagy e személyes adatok mésolatanak, illetve masodpéldanyanak

torlését.

(3) Az (1) és (2) bekezdés nem alkalmazand6, amennyiben az adatkezelés sziikséges:

a.

a véleménynyilvanitds szabadsdgahoz és a tajékozodashoz vald jog gyakorldsa
céljabol;

a személyes adatok kezelését el6ird, az adatkezelore alkalmazandd unids vagy
tagallami jog szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl vagy az
adatkezeldre ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorldsa keretében végzett feladat
végrehajtasa céljabol,

a Rendelet 9. cikk (2) bekezdése h) és 1) pontjanak, valamint a rendelet 9. cikk (3)
bekezdésének megfelelden a népegészségiigy teriiletét érintd kdzérdek alapjan;

a Rendelet 89. cikk (1) bekezdésével 6sszhangban a kozérdekii archivalas céljabol,
tudomanyos ¢és torténelmi kutatasi c€lbol vagy statisztikai célbol, amennyiben az (1)
bekezdésben emlitett jog valdsziniisithetden lehetetlenné tenné vagy komolyan
veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

4. Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

(1) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak
valamelyike teljesiil:

a. az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezeld ellendrizze a személyes adatok
pontossagat;

b. az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

c. az adatkezelének mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabodl, de az
érintett igényli azokat jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;

vagy
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d. az érintett a Rendelet 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés ellen; ez
esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy az
adatkezel6 jogos indokai elsdbbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

(2) Ha az adatkezelés az (1) bekezdés alapjan korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a
tarolas kivételével csak az ¢érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények eldterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy maés természetes vagy jogi személy jogainak védelme
érdekében, vagy az Unid, illetve valamely tagallam fontos kozérdekébdl lehet kezelni.

(3) Az adatkezelé az érintettet, akinek a kérésére az (1) bekezdés alapjan korlatoztdk az
adatkezelést, az adatkezelés korlatozasanak feloldasarol eldzetesen tajékoztatja.

5. A személyes adatok helyesbitéséhez, vagy torléséhez, illetve az adatkezelés

korlatozasahoz kapcsolodo értesitési kotelezettség

(1) Az adatkezeld minden olyan cimzettet tajékoztat a helyesbitésrol, torlésrdl vagy adatkezelés-
korlatozasrdl, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez lehetetlennek
bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel.

(2) Az érintettet kérésére az adatkezeld tajékoztatja e cimzettekrol.

6. Az adathordozhatésaghoz valo jog

(1) Az érintett jogosult arra, hogy a r4 vonatkozd, altala egy adatkezeld rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashatdo formatumban megkapja,
tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezeldnek tovabbitsa anélkiil, hogy
ezt akadalyozna az az adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha:

a. az adatkezelés a rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja (érintett hozzdjarulasa a
személyes adatok kezeléséhez) vagy a rendelet 9. cikk (2) bekezdésének a) pontja
(érintett kifejezett hozzajarulasa az adatkezeléshez) szerinti hozzdjarulason, vagy a 6.
cikk (1) bekezdésének b) pontja szerinti szerzédésen alapul; és

b. az adatkezelés automatizalt modon torténik.

(2) Az adatok hordozhatosagahoz vald jog (1) bekezdés szerinti gyakorldsa soran az érintett
jogosult arra, hogy — ha ez technikailag megvalodsithatdo — kérje a személyes adatok adatkezelok
kozotti kozvetlen tovabbitasat.

(3) Az e cikk (1) bekezdésében emlitett jog gyakorlasa nem sértheti a Rendelet 17. cikkét. Az
emlitett jog nem alkalmazand6 abban az esetben, ha az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezeldre
ruhdzott kozhatalmi jogositvanyai gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz
sziikséges.

(4) Az (1) bekezdésben emlitett jog nem érintheti hatranyosan mésok jogait és szabadsagait.

7. A tiltakozashoz valo jog

(1) Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozzon
személyes adatainak a kozérdekli vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasdnak keretében
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megvalosuldo adatkezelése, illetve az adatkezeld, vagy harmadik fél jogos ¢érdekeinek
érvényesitéséhez szilikséges adatkezelés ellen (a rendelet 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan
alapulo adatkezelés) ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld profilalkotast is. Ebben az
esetben az adatkezeld a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az adatkezeld
bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerité erejii jogos okok indokoljak, amelyek
elsdbbséget ¢lveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi
igények elbterjesztéséhez, érvényesités¢hez vagy védelméhez kapcsolddnak.

(2) Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen lizletszerzés érdekében torténik, az érintett jogosult
arra, hogy barmikor tiltakozzon a rad vonatkoz6 személyes adatok e célbdl torténd kezelése ellen,
ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kdzvetlen lizletszerzéshez kapcsolodik.

(3) Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen lizletszerzés érdekében torténd kezelése
ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem kezelhetdk.

(4) Az (1) és (2) bekezdésben emlitett jogra legkésobb az érintettel valo elsé kapcsolatfelvétel
soran kifejezetten fel kell hivni annak figyelmét, és az erre vonatkoz6 tajékoztatast egyértelmiien és
minden mas informaciotdl elkiilonitve kell megjeleniteni.

(5) Az informacios tarsadalommal Osszefliggd szolgaltatasok igénybevételéhez kapcsoloddan és a
2002/58/EK iranyelvtdl eltérve az érintett a tiltakozashoz vald jogot miiszaki eldirasokon alapuld
automatizalt eszkozokkel is gyakorolhatja.

(6) Ha a személyes adatok kezelésére a rendelet 89. cikk (1) bekezdésének megfeleléen
tudomanyos ¢és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl keriil sor, az érintett jogosult arra,
hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol tiltakozhasson a ra vonatkozd személyes adatok
kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre kozérdekii okbol végzett feladat végrehajtasa érdekében
van sziikség.

8. Az automatizalt dontéshozatal aldli mentesség joga

(1) Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizarolag automatizalt adatkezelésen
— ideértve a profilalkotast is — alapuldé dontés hatalya, amely rd nézve joghatassal jarna vagy Ot
hasonloképpen jelentds mértékben érintené.

2) Az (1) bekezdés nem alkalmazand6 abban az esetben, ha a dontés:

a. az érintett és az adatkezeld kozotti szerzddés megkdtése vagy teljesitése érdekében
sziikséges;

b. meghozatalat az adatkezelore alkalmazandd olyan unids vagy tagallami jog teszi
lehetové, amely az érintett jogainak és szabadsagainak, valamint jogos érdekeinek
védelmét szolgaldo megfeleld intézkedéseket is megallapit; vagy

c. az ¢érintett kifejezett hozzajarulasan alapul.
(3) A (2) bekezdés a) és c) pontjaban emlitett esetekben az adatkezelé koteles megfeleld
intézkedéseket tenni az érintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében,
ideértve az érintettnek legalabb azt a jogat, hogy az adatkezeld részér6l emberi beavatkozast kérjen,
allaspontjat kifejezze, és a dontéssel szemben kifogast nyujtson be.
(4) A (2) bekezdésben emlitett dontések nem alapulhatnak a személyes adatoknak a Rendelet 9.
cikk (1) bekezdésében emlitett kiilonleges kategoridin, kivéve, ha a 9. cikk (2) bekezdésének a)
vagy g) pontja alkalmazando, és az érintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme
érdekében megfeleld intézkedések megtételére keriilt sor.
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9. Az érintett panasztételhez és jogorvoslathoz valo joga

9.1. A feliigyeleti hatosagnal torténé panasztételhez valo jog.

(1) Az érintett a Rendelet 77. cikke alapjan jogosult arra, hogy panaszt tegyen a feliigyeleti
hatdségnal ha az érintett megitélése szerint a ra vonatkoz6 személyes adatok kezelése megsérti e
rendeletet.

(2) Panasztételhez valo6 jogat az érintett az alabbi elérhetéségeken gyakorolhatja:

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet
fasor 22/c Telefon: +36 (1) 391-1400; Fax: +36 (1) 391-1410 www: http://www.naih.hu e-mail:
ugyfelszolgalat@naih.hu

(3) A feliigyeleti hatosag, amelyhez a panaszt benytjtottak, koteles tajékoztatni az ligyfelet a
panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrdl €s annak eredményérdl, ideértve azt is, hogy a
Rendelet 78. cikk alapjan az iigyfél jogosult birdsagi jogorvoslattal élni.

9.2. A feliigyeleti hatosaggal szembeni hatékony birosagi jogorvoslathoz valo jog

(1) Az egyéb kozigazgatasi vagy nem birdsagi utra tartoz6 jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden
természetes €s jogi személy jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a feliigyeleti hatosag ra
vonatkozo, jogilag kotelezd erejli dontésével szemben.

(2) Az egyéb kozigazgatasi vagy nem birdsagi utra tartozo jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden
érintett jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra, ha az illetékes feliigyeleti hatosag nem
foglalkozik a panasszal, vagy harom honapon beliil nem tajékoztatja az érintettet a Rendelet 77.
cikke alapjan benyjtott panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrdl vagy annak eredményérdl.

(3) A feliigyeleti hatosaggal szembeni eljarast a feliigyeleti hatosag székhelye szerinti tagallam
birdsaga eldtt kell meginditani.

(4) Ha a felligyeleti hatosag olyan dontése ellen inditanak eljarast, amellyel kapcsolatban az
egységességi mechanizmus keretében a Testiilet el6zdleg véleményt bocsatott ki vagy dontést
hozott, a feliigyeleti hatosag koteles ezt a véleményt vagy dontést a birosdgnak megkiildeni.

9.3. Az adatkezelovel vagy az adatfeldolgozoval szembeni hatékony birosagi

jogorvoslathoz valo jog

(1) A rendelkezésre all6 kozigazgatasi vagy nem birdsagi utra tartozd jogorvoslatok — koztik a
feliigyeleti hatosagnal torténd panasztételhez valo, 77. cikk szerinti jog — sérelme nélkiil, minden
érintett hatékony birdsagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes adatainak e
rendeletnek nem megfeleld kezelése kovetkeztében megsértették az e rendelet szerinti jogait.

(2) Az adatkezel6ével vagy az adatfeldolgozoval szembeni eljarast az adatkezeld vagy az
adatfeldolgozd tevékenységi helye szerinti tagallam birdsaga elétt kell meginditani. Az ilyen eljaras
megindithato az érintett szokasos tartdzkodasi helye szerinti tagallam birosaga el6tt is, kivéve, ha az
adatkezelé vagy az adatfeldolgoz6 valamely tagédllamnak a kozhatalmi jogkdrében eljaro
kozhatalmi szerve.
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10. Korlatozasok

(1) Az adatkezeldre vagy adatfeldolgozora alkalmazand6 unids vagy tagallami jog jogalkotasi
intézkedésekkel korlatozhatja a 12-22. cikkben és a 34. cikkben foglalt, valamint a 12—-22. cikkben
meghatarozott jogokkal és kotelezettségekkel 0sszhangban 1évd rendelkezései tekintetében az 5.
cikkben foglalt jogok és kotelezettségek hatalyat, ha a korlatozas tiszteletben tartja az alapvetd
jogok és szabadsagok lényeges tartalmat, valamint az alabbiak védelméhez sziikséges €s aranyos
intézkedés egy demokratikus tdrsadalomban:

a.
b.
C.
d.

i.
J-

nemzetbiztonsag;
honvédelem;
kozbiztonsag;

blincselekmények megel6zése, nyomozasa, felderitése vagy a vadeljaras lefolytatasa,
illetve biintetdjogi szankciok végrehajtasa, beleértve a kozbiztonsagot fenyegetd
veszélyekkel szembeni védelmet és e veszélyek megel6zését;

az Unid vagy valamely tagallam egyéb fontos, altalanos kozérdekl célkitiizései,
kiilondsen az Uni6 vagy valamely tagallam fontos gazdasagi vagy pénziigyi érdeke,
beleértve a monetaris, a koltségvetési €s az addzasi kérdéseket, a népegészségligyet
¢s a szocialis biztonsagot;

a biroi fliggetlenség €s a birosagi eljarasok védelme;

a szabalyozott foglalkozasok esetében az etikai vétségek megeldzése, kivizsgalasa,
felderitése és az ezekkel kapcsolatos eljarasok lefolytatasa;

az a)-e) és a g) pontban emlitett esetekben — akar alkalmanként — a kozhatalmi
feladatok ellatdsahoz kapcsolddd ellendrzési, vizsgdlati vagy szabalyozasi
tevékenység;

az érintett védelme vagy masok jogainak és szabadsagainak védelme;

polgari jogi kovetelések érvényesitése.

(2) Az (1) bekezdésben emlitett jogalkotési intézkedések adott esetben részletes rendelkezéseket

tartalmaznak legalabb:

a. az adatkezelés céljaira vagy az adatkezelés kategoridira,

b. aszemélyes adatok kategoriaira,

c. abevezetett korlatozasok hatéalyara,

d. avisszaélésre, illetve a jogosulatlan hozzaférésre vagy tovabbitas megakadalyozasat
célzo garancidkra,

e. az adatkezel6 meghatarozasara vagy az adatkezelOk kategoéridinak meghatdrozasara,

f. az adattarolas id6tartamara, valamint az alkalmazand6 garanciakra, figyelembe véve
az adatkezelés vagy az adatkezelési kategoriak jellegét, hatalyat €s céljait,

g. azérintettek jogait és szabadsagait érintd kockazatokra, és

h. az érintettek arra vonatkozo jogara, hogy tajékoztatast kapjanak a korlatozasrol,

kivéve, ha ez hatranyosan befolyésolhatja a korlatozas céljat.
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11. Az adatvédelmi incidensrol torténo tajékoztatas

(1) Ha az adatvédelmi incidens valoszintisitheten magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaira ¢és szabadsagaira nézve, az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az
¢érintettet az adatvédelmi incidensrdl.

(2) Az (1) bekezdésben emlitett, az érintett részére adott tajékoztatasban vilagosan és kozérthetden
ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, és kozolni kell legalabb a

az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tijékoztatast nyujtd egyéb kapcsolattartdé nevét és
elérhetdségeit, az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszintsithetd kovetkezményeket, az adatkezeld
altal az adatvédelmi incidens orvosldsara tett vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben
az adatvédelmi incidensb6l eredd esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo
intézkedéseket.

(3) Az ¢rintettet nem kell az (1) bekezdésben emlitettek szerint tdjékoztatni, ha a kovetkezd
feltételek barmelyike teljestil:

a. az adatkezeld megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre,
¢s ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kiilonosen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas
alkalmazésa —, amelyek a személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem jogositott
személyek szamadra értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b. az adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kovetéen olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjdk, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett, az (1)
bekezdésben emlitett magas kockézat a tovabbiakban valésziniisithetéen nem valdsul
meg,

C. a tajékoztatds aranytalan erdfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az
¢érintetteket nyilvanosan kozzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy olyan
hasonld intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonldéan hatékony
tajékoztatasat.

(4) Ha az adatkezel6 még nem értesitette az €rintettet az adatvédelmi incidensrdl, a feliigyeleti
hatosag, miutan mérlegelte, hogy az adatvédelmi incidens valosziniisithetden magas kockazattal jar-
e, elrendelheti az érintett tajékoztatasat, vagy megallapithatja a (3) bekezdésben emlitett feltételek
valamelyikének teljestilését.

VIII. AZ ERINTETT KERELME ESETEN
ALKALMAZANDO ELJARAS

(1) A Végrehajto Iroda eldsegiti az érintett jogainak gyakorlasat, az érintett jelen szabalyzatban is
rogzitett jogainak gyakorldsara irdnyuld kérelem teljesitését nem tagadhatja meg, kivéve, ha
bizonyitja, hogy az érintettet nem all modjaban azonositani.

(2) A Végrehajto Iroda indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem
beérkezésétdl szamitott egy honapon belill tdjékoztatja az érintettet a kérelem nyoman hozott

intézkedésekrol. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét €s a kérelmek szamat, ez
a hataridd tovabbi két honappal meghosszabbithatd. A hataridé meghosszabbitasarol az adatkezeld
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a késedelem okainak megjelolésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil
tajékoztatja az érintettet.

(3) Ha az ¢rintett elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, a tajékoztatast lehetség szerint
elektronikus uton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

(4) Haa Végrehajto Iroda nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil,
de legkésdbb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliill tdjékoztatja az érintettet az
intézkedés elmaradédsanak okairdl, valamint arrdl, hogy az érintett panaszt nytjthat be a feliigyeleti
hatosagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

(5) A Végrehajto Iroda a Rendelet 13. és 14. cikke szerinti, jelen szabalyzat VI. fejezet 1. pontban
részletezett informaciokat €s a Rendelet 15-22. és 34. cikk szerinti tdjékoztatast ¢és intézkedést
(visszajelzés a személyes adatok kezelésérdl, hozzaférés a kezelt adatokhoz, adatok helyesbitése,
kiegészitése, torlése, adatkezelés korlatozasa, adathordozhatosag, tiltakozas az adatkezelés ellen, az
adatvédelmi incidensrdl valo tajékoztatas) dijmentesen biztositja az érintett szamara.

(6) Ha az ¢érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy — kiilonosen ismétlodo jellege miatt —
tulz6, az adatkezeld, figyelemmel a kért informacid vagy tajékoztatas nyujtdsaval vagy a kért
intézkedés meghozataldval jar6 adminisztrativ koltségekre: 5000.- Ft Osszegli dijat szamithat fel,
vagy megtagadhatja a kérelem alapjan torténo intézkedést.

(7) A kérelem egyértelmiien megalapozatlan vagy talzo jellegének bizonyitasa az adatkezeldt
terheli.

(8) A Rendelet 11. cikkének sérelme nélkiil, ha az adatkezelének megalapozott kétségei vannak a
Rendelet 15-21. cikk szerinti kérelmet benyujtdo természetes személy kilétével kapcsolatban,
tovabbi, az ¢érintett személyazonossidganak megerdsitéséhez sziikséges informaciok nyujtasat
kérheti.

IX. ADATVEDELMI INCIDENS (PERSONAL DATA
BREACH) ESETEN ALKALMAZANDO ELJARAS

(1) Adatvédelmi incidens a Rendelet értelmében a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott,
tarolt vagy mas moddon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

(2) Adatvédelmi incidensnek mindsiil a személyes adatokat tartalmazd eszkoéz (laptop,
mobiltelefon) elvesztése, vagy ellopasa, illetve az is annak mindsiil, ha az adatkezeld altal titkositott
allomany visszafejtésére szolgald kod elvesztése, hozzaférhetetlenné valdsa, ransomware
(zsarolovirus) altali fertdzés, amely a valtsagdij megfizetéséig hozzaférhetetlenné teszi az
adatkezeld altal kezelt adatokat, az informatikai rendszer megtdmadasa, tévesen elkiildott
személyes adatokat tartalmazé e-mail, cimlista nyilvanossagra hozatala stb.

(3) Az adatvédelmi incidens észlelése esetén a Végrehajtdé Iroda képviseldje haladéktalanul
vizsgalatot folytat le az adatvédelmi incidens azonositasa és lehetséges kovetkezményeinek
megallapitasa céljabol. A karok elharitasa érdekében a sziikséges intézkedéseket meg kell tenni.

(4) Az adatvédelmi incidenst indokolatlan késedelem nélkiil, és ha lehetséges, legkésobb 72 oraval
azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott, bejelenteni koteles az illetékes felligyeleti
hatdsagnal, kivéve, ha az adatvédelmi incidens valésziniisithetéen nem jar kockazattal a természetes
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személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés nem torténik meg 72 oran beliil,
mellékelni kell hozza a késedelem igazolasara szolgalo indokokat is.

%) Az adatfeldolgoz6 az adatvédelmi incidenst, az arrdl vald tudomdsszerzését kovetden
indokolatlan késedelem nélkiil bejelenti az adatkezeldnek.

(6) Az (3) bekezdésben emlitett bejelentésben legalabb:

a. ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek
kategoriait és hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoriait és
hozzavetdleges szamat;

b. ko6zolni kell az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatast nyhjtd egyéb
kapcsolattartd nevét €s elérhetdségeit;

ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszintisithetd kdvetkezményeket;

d. ismertetni kell az adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos
kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

(7) Ha és amennyiben nem lehetséges az informacidkat egyidejiileg kozolni, azok tovabbi
indokolatlan késedelem nélkiil késobb részletekben is kdzolhetok.

(8) Az adatkezeld nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltliintetve az adatvédelmi
incidenshez kapcsolddd tényeket, annak hatasait és az orvoslasara tett intézkedéseket. E
nyilvantartds lehetdvé teszi, hogy a felligyeleti hatésag ellendrizze a Rendelet 33. cikkében foglalt
kovetelményeknek valdo megfelelést.

X. A VEGREHAJTO IRODA MUNKAVISZONNYAL
KAPCSOLATBAN FOLYTATOTT ADATKEZELESI
TEVEKENYSEGEI

1. A Munkaviszony létesitését megelozoen folytatott adatkezelés

A munkaviszony létesitése elott megvaldsuld adatkezelés az azt megel6z6 palyaztatasi eljarassal,
valamint a munkakorre valé alkalmassag vizsgéalataval 6sszefiiggésben valosul meg.

1.1. A munkavallalok felvételére iranyulo palyaztatasi eljaras soran folytatott adatkezelés
(1) A munkavallalok felvételére iranyulo palyaztatasi eljaras soran folytatott adatkezelés
jogalapja az érintett hozzajarulasa.

(2) Az adatkezelési célok: palyazat elbiralasa,

(3) Az adatkezeléssel érintett adatok: név, lakcim, sziiletési hely, 1d6, végzettség, szakmai
képzettség, telefonszdm, e-mail cim, képmas.

(4) Az adatkezeléssel érintett személyek kategoridi: az allaspalyazatra jelentkez6 személyek.

(5) Személyes adatok cimzettjei: a munkaltatoi jogkor gyakorldja, a humanpolitikai feladatot ellato
munkavallalo(k).
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(6) Az adatkezelés id6tartama: a munkavallalo kivalasztasat kovetéen a ki nem valasztott
jelentkezOk tekintetében az adatkezelési cél megsziinik, ezért a jelentkezOk személyes adatait
haladéktalanul t6r6lni kell.

(7) Fennall a torlési kotelezettség abban az esetben is, ha az érintett még a jelentkezés soran
meggondolja magat, visszavonja palyazatat. A jelentkez6t tajékoztatni kell a kivalasztas targyaban
hozott dontés eredményérol.

1.2 Munkakorre valo alkalmassagi vizsgalat soran végzett adatkezelés

(1) Az Mt. 10. § (1) bekezdése alapjan a munkavallalokkal szemben kizardlag két tipusu
alkalmassagi vizsgalat alkalmazhaté: olyan alkalmassagi vizsgalatok, amelyeket munkaviszonyra
vonatkozo szabdly ir eld, masrészt olyan vizsgélatok, amelyeket nem ir ugyan el6 munkaviszonyra
vonatkozd szabaly, de amelyre a munkaviszonyra vonatkoz6 szabalyban meghatarozott jog
gyakorlasa, kotelezettség teljesitése érdekében sziikség van. (Rendelkezik: 33/1998. (VI. 24.) NM
rendelet a munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassdg orvosi vizsgélatarol és
véleményezésérol)

(2) Az alkalmassagi vizsgalat mindkét esetkorében részletesen tdjékoztatni kell a munkavallalokat
tobbek kozott arrdl, hogy az alkalmassagi vizsgalat milyen készség, képesség felmérésére iranyul, a
vizsgalat milyen eszkdzzel, moddszerrel torténik. Amennyiben jogszabdly irja el6 a vizsgalat
elvégzését, akkor tajékoztatni kell a munkavallalokat a jogszabaly cimér6l és a pontos
jogszabalyhelyrdl is.

(3) Az adatkezelés jogalapja jogi kotelezettség teljesitése

(4) Az adatkezelés célja: munkakor betoltésére vald alkalmassag megallapitasa, munkaviszony
Iétesitése.

(5) A személyes adatok kezelésére jogosult személyek a vizsgélati eredmény tekintetében a
vizsgalatot végzd szakember €s a vizsgalt személy. A munkaltatd csak azt az informaciot kaphatja
meg, hogy a vizsgalt személy a munkéara alkalmas-e vagy sem, illetve milyen feltételek

munkaltaté nem ismerheti meg.

(6) Az alkalmassagi vizsgalattal kapcsolatos személyes adatok kezelésének iddotartama: a
munkaviszony megsziinését kovetd 3 év.

2. A munkaviszony fennallasa alatt folytatott adatkezelés

2.1 Munkaiigyi nyilvantartas keretében folytatott adatkezelés

(1) A munkaltatonak hatosagok részére torténd bejelentési kotelezettsége, a munka
torvénykonyveérdl szolo 2012. évi L. torvény (Mt.) alapjan fennalld6 munkabérfizetési kitelezettsége,
a foglalkoztatast szabalyozo jogi eldirdsokbol fakadd kotelezettségek teljesitése, hatosag altal
elrendelt letiltas teljesitése.

A Végrehajto Iroda az adatkezelési tevékenység megkezdését megelézOen tajékoztatja a
munkavallalot az adatkezelés jogalapjardl és céljarol.

(2) A Végrehajto Iroda altal a munkatigyi nyilvantartasban kezelt munkavallalé személyes adatok
kore:
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.  név
Il.  lakcim, ideiglenes lakcim, postai cim,
I1l.  elérhetdségi adatok, telefonszam, e-mail cim,
IV.  TAJ szam, ad6azonosito jel, személyi igazolvany szam,
V.  munkabér 0sszege,

VI.  bankszamlaszam,
VII.  letiltasok, levonasok cimei, ill. bankszamlaszamai,
VIIl.  gyermekek, eltartottak és azok TAJ szama,

IX.  értesitendd legkozelebbi hozzatartozo,
X.  korabbi munkahelyeket igazolé dokumentumok

XI.  amunkakor betoltéséhez sziikséges bizonyitvanyok
XIl. munkakdri alkalmassagi igazolas
Xl egészségiigyi allapotot igazolé dokumentumok, amennyiben azok valamilyen

ellatashoz vagy nyilvantartashoz kapcsolodnak

(3) Az adatkezeléssel érintett személyek kore: a Végrehajté Iroda munkavallaloi.

(4) A fentiekben rogzitett személyes adatok cimzettjei: a munkaltatdi jogkor gyakorldja, a
Végrehajto Iroda személyiigyi tevékenységet, konyvviteli, bérszamfejtdi feladatot ellatd
munkavallaloi, adatfeldolgozai.

(5) Az adatkezelés célja: munkaviszonybdl eredd kotelezettségek teljesitése, (bérfizetés),
munkaviszonybol eredd jogok gyakorldsa. Munkaviszony létrehozédsa, megsziintetése.

(6) Az adatkezelés id6tartama: Az adatokat a munkaltat6, mint adatkezeld a székhelyén/székhelyein
a munkaviszony fennalldsa alatt és a megsziinést kovetd 8 évig tarolja.

2.2. A munkavallal0 munkaviszonnyal 0sszefiigg6 magatartasanak

ellenorzése

(1) A munkaltatd a munkavallalot csak a munkaviszonnyal Osszefliggd magatartdsa korében
ellendrizheti. Az ellenérzés és az annak soran alkalmazott eszk6zok, mdodszerek nem jarhatnak az
emberi méltosag megsértésével. A munkavallalé maganélete nem ellendrizhetd.

(2) A munkaltato eldzetesen tdjékoztatja a munkavallalot azoknak a technikai eszkdzoknek az
alkalmazasardl, amelyek a munkavallal6 ellendrzésére szolgalnak.

(3) A Végrehajto Iroda altal a munkaviszonnyal sszefiiggd magatartasanak ellendrzésekor kezelt
személyes adatok kategoriai: e-mail-, illetve internethasznalat adattartalma, telefonhasznalat.

Erdekmérlegelés a munkdltaté jogos érdekének érvényesitéséhez:

_ Munkavallaléi eszkdzhasznalat ellenorzése,
1. A munkaltatd jogos erdekeének csalas megel8zése, jogtalan adattovabbitas
beazonositasa, leirdsa megel6zése
2. Az érintettek érdekeinek, jogainak, maganszféra védelme, emberi méltosaghoz valo
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szabadséagainak beazonositsa, jog, levéltitokhoz valo jog.
megnevezese

Az ellendrzésnél a munkavallald jelen lehet.
El6zetesen részletes tajékoztatasban részesiil.

3. Mérlegélérs a}z”adatkezlés tobb fokozatban valosul meg az ellendrzés.
jogszertiseégérdl Maganjellegii tartalmat nem vizsgalhat a
munkaltato.

2.2.1. A Végrehajto Iroda altal a munkavallalo rendelkezésére
bocsatott e-mail fiok hasznalataval kapcsolatos adatkezelés

(1) A Végrehajto6 Iroda e-mail fidokot bocsat a munkavallalok rendelkezésére annak érdekében,
hogy a munkavallalok ezen keresztiil tartsdk egymadssal a kapcsolatot, vagy a Végrehajtd Iroda
képviseletében levelezzenek az ligyfelekkel, mas személyekkel, szervezetekkel.

(2) A Végrehajtdé Iroda munkavallaloi szamara a fentiekben koriilirt e-mail fiok magéancélra
torténd hasznélata nem engedélyezett. A munkaltatd vezetdje jogosult hat havonta ellendrizni a
munkavallalok céges e-mail fiokjanak tartalmat és a munkavallalok altal folytatott levelezést.

(3) A munkaltatbnak az email fidk hasznalatanak ellenérzése eldtt kozolnie kell a
munkavallalokkal, hogy milyen érdeke miatt keriil sor a munkaltatoi intézkedésre.

(4) A munkaltatonak a fokozatossag elvére figyelemmel 1épcsézetes ellendrzési rendszert kell
kidolgoznia, amelyben megfeleléen érvényesiilhet a személyes adatok védelme, illetve hogy az
ellendrzés minél kisebb mértékben érintse a munkavallalok maganszférajat.

(5) Az e-mail fiok hasznalatanak ellendrzése esetén fészabalyként biztositani kell a munkavallalo
jelenlétét.

(6) Az e-mail fidk jogszer(i ellenérzésének megtartasahoz a munkaltatonak elézetesen részletes
tajékoztatast kell biztositania a munkavallalok szamara. A tdjékoztatoban a munkaltatonak ki kell
térnie tobbek kozott arra, hogy: - milyen célbol, milyen munkaltatoi érdekek miatt keriilhet sor az
e-mail fiok ellendrzésére (illetve természetesen a konkrét ellendrzés eldtt tajékoztatni kell a
munkavallalot arrdl, hogy milyen munkaltatoi érdek miatt keriil sor az ellenérzésre), - a
munkaltatd részérdél ki végezheti az ellendrzést, - milyen szabalyok szerint keriilhet sor
ellendrzésre (fokozatossdg elvének betartasa) és mi az eljards menete, - milyen jogai és
jogorvoslati lehetdségei vannak a munkavallaloknak az e-mail fiok ellendrzésével egyiitt jaro
adatkezeléssel kapcsolatban.

(7) Az ellendrzés elsd 1épése az e-mail cim és a levél targyanak az ellendrzése, majd sor keriilhet
az e-mail fiok hasznalatanak magasabb szinttl, részletekbe mend ellendrzésére.

(8) A munkaltatd nem jogosult az e-mail fidkban tarolt maganjellegli e-mailek tartalmat
ellendrizni még akkor sem, ha az ellendrzés tényérdl elézetesen a munkavallalokat tajékoztatta. A
maganjellegi e-mailek torlésére a munkavallalot fel kell szélitani, amennyiben a munkavallal6 a
felszolitasnak nem tesz eleget, vagy tavolléte okan a személyes adatokat térdlni nem képes, a
munkaltatd jogosult a személyes adatok haladéktalanul torténd torlésére az ellendrzés alkalmaval,
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egyidejlileg munkajogi jogkdvetkezményeket alkalmazhat a munkavallaloval szemben a céges e-
mail hasznalatara vonatkozd eldiras megsértése miatt.

(9) A munkaltato jogosult hathavonta a levelezérendszerben tajékoztatast kiildeni a munkavallalok
részére a céges e-mail fiok magancéli hasznalatanak tilalma targyaban.

(10) A munkavallalé rendelkezésére bocsatott e-mail fiok munkaltatd altali ellenérzésének
jogalapja a munkaltatd jogos érdeke, célja a munkavallaloi kotelezettségek teljesitésének
ellenérzése, illetve a magancéli e-mail fidkhasznalatra vonatkozo tilalom betartasanak
ellendrzése.

2.2.2. A munkavillalé munkahelyi internethasznalatanak

ellenorzése

(1) A munkaltatdo a munkavallald részére nem engedélyezi a személyes célu internethasznalatot a
munkavégzés ideje alatt, a munkavallalé kizarélag a munkakori feladatainak teljesitése korében
jogosult a vildghalo haszndlatara.

(2) Jelen rendelkezés betartasat a munkaltatd a 2.2.1. pontban rogzitettek szerint ellendrzi, illetdleg
alkalmazza az ott irt munkajogi jogkdvetkezményeket.

(3) A munkavallalé6 munkahelyi internethasznélataval 6sszefiiggd adatkezelés jogalapjara céljara a
2.2.1 pontban foglaltak az iranyadok.

XI. ADATKEZELESSEL ERINTETT EGYEB
TEVEKENYSEGEK ES KEZELT ADATKOROK

1. Kozhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat ellatasahoz

sziikséges adatkezelés
1.1 Onallé birosagi végrehajtéi tevékenység ellatasa

(1)Az 06nalld birosagi végrehajtok altal végzett adatkezelési tevékenységet a végrehajtasi eljaras
eredményes lefolytatasa érdekében latja el. Az 6nallo birdsagi végrehajtod, a birdsagi végrehajtasrol
sz016 1994. évi LIIL torvény (Vht.) alapjan teljesiti a kotelezettségét.

(2) Az adatkezeléssel érintettek kore: a a végrehajtasi eljardsban érintettek vagy azok megbizasa
alapjan eljaro természetes személyek, valamint tantiként részt vevd személyek.

(3) A végrehajtasi eljaras soran kezelt személyes adatok kore:
1. Az adossal, kételezettel kapcsolatos adatok:
1.1. név (elnevezés)

1.1.1. el6z6 név

1.1.2. sziiletési név (lednykori név)

1.2. anyja neve
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1.3. sziiletési adatok
1.3.1. sziiletési hely
1.3.2. sziiletési id6 (év/honap/nap)
1.4. személyi azonositasra szolgald egyéb adatok
1.4.1. személyi azonosito
1.4.2. személyi igazolvany szam
1.4.3. utlevél szam
1.4.4. adoszdm
1.4.5. ad6azonosito jel
1.4.6. nyugellatasi torzsszam
1.4.7. tarsadalombiztositasi azonosito jel
1.4.8. egyéb azonositd adat
1.5. elérhetdségi adatok
1.5.1. lakohely
1.5.1.1. vezetékes telefonszam
1.5.1.2. faxszdm
1.5.2. tartdzkodasi hely
1.5.3. egyéb elérhetOségi adat
1.5.3.1. mobil telefonszam
1.5.3.2. postafiok
1.5.3.3. elektronikus levélcim
1.5.3.4. mas elérhetdségi adat vagy annak fellelését eldsegitd adat
1.6. foglalkoztatasi adatok
1.6.1. munkaltatd neve
1.6.2. munkaltato cime
1.6.2.1. vezetékes telefonszdm
1.6.2.2. faxszam
1.7. ados, kotelezett torvényes képviseldjének adatai
1.7.1. név
1.7.2. idézési cim
1.7.2.1. vezetékes telefonszdm

1.7.2.2. faxszam
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2. A végrehajtast kérovel kapcsolatos adatok:
2.1. név (elnevezés)
2.1.1. el6z6 név
2.1.2. sziiletési (lednykori név)
2.2. anyja neve
2.3. sziiletési adatok
2.3.1. sziiletési hely
2.3.2. sziiletési 1d6 (év/hdénap/nap)
2.4. személyi azonositasra szolgalé egyéb adatok
2.4.1. személyi azonosito
2.4.2. személyi igazolvany szam
2.4.3. utlevél szdm
2.4.4. adészém
2.4.5. adéazonosito jel
2.4.6. egyéb azonosito adat
2.5. elérhetdségi adatok
2.5.1. lakohely (székhely)
2.5.1.1. vezetékes telefonszam
2.5.1.2. faxszam
2.5.2. tartézkodasi hely
2.5.2.1. vezetékes telefonszdm
2.5.2.2. faxszam
2.5.3. elektronikus levélcim
2.6. végrehajtast kérd torvényes képviseldjének adatai
2.6.1. név
2.6.2. 1dézési cim
2.6.2.1. vezetekes telefonszdm
2.6.2.2. faxszam
2.6.3. a torvényes képviselet tipusa
2.7. végrehajtast kéré meghatalmazott képviseldjének adatai
2.7.1. név

2.7.2. 1dézési cim
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2.7.2.1. vezetékes telefonszdm
2.7.2.2. faxszam
2.7.3. elektronikus levélcim
2.8. fizetési szamla adatai
2.8.1. fizetési szamlat vezetd pénzforgalmi szolgaltatod elnevezése
2.8.2. fizetési szdmla szama
2.9. végrehajtast kéro iigyviteli rendszerében az ligy azonositasara szolgalo hivatkozasi szam.
3. A végrehajthato hatarozattal (egyezséggel) kapcsolatos adatok:
3.1. az els6 és masodfokon hozott hatarozat szama

4. A tartozasert felelos személyekkel (zalogkotelezett, egyetemlegesen felelds adostars, készfizeto
kezes) kapcsolatos adatok (illetve a meghatdarozott cselekmény teljesitéséért egyetemlegesen felelds
szemelyekkel):

4.1. név (elnevezés)
4.2. cim
4.3. az adédstars (kotelezett-tars) ellen végrehajtasi eljarasra vonatkozo6 adatok
4.3.1. adostars ellen végrehajtasi eljaras végrehajtoi ligyszama
4.3.2. fizetési szdmla szama
4.3.3. pénzforgalmi szdmla szama
4.3.4. a végrehajtas ala vonhat6 vagyontargyakkal kapcsolatos adatok
5. Az ados végrehajtas ala vonhato vagyonaval kapcsolatos adatok:
5.1. fizetési szamla adatai
5.1.1. fizetési szamla szama
5.1.2. pénzforgalmi szamla szdma
5.2. letilthatd munkabér, egyéb jarandosag (jovedelem) adatai
5.2.1. jovedelmet juttatd, folydsitd neve
5.2.2. jovedelmet juttatd, folyositd cime
5.3. ing6sag adatai
5.3.1. gépjarmii
5.3.1.1. rendszam
5.3.1.2. alvazszam
5.3.1.3. motorszam
5.3.2. lizletrész adatai

5.3.3. vizi jarmu adatai
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5.3.4. 1égi jarmi adatai
5.3.5. egyéb ingosag adatai
5.3.5.1. ismert fekvési helye

5.4. értékpapir adatai
5.5. kovetelés adatai
5.6. ingatlan

5.6.1. cimének adatai

5.6.2. helyrajzi szam
6. Helyszini eljarasokban érintett két tanuval kapcsolatos adatok :
6.1. név
6.2. lakohely
1. Végrehajtasi eljarasban érintett gyermek adatai:
7.1. gyermek neve
7.2. gyermek sziiletési ideje (év/ho/nap)

(4) A Végrehajtoi Iroda a végrehajtasi eljarasok soran kozhatalmi jogositvanyok alapjan végzi a
tevékenységét, annak érdekében, hogy a kotelezettség teljesitése megtorténjen. Ennek a feladatnak a
részeként megismert személyes adatokat csak jogszabalyban meghatarozott esetekben tiintetheti fel
az intézkedéseirdl sz616 iratokban, és hozhatja masok tudomasara.

A végrehajtasi eljards sordn a Végrehajtd Iroda sziikség esetén beszerzi a végrehajtasi eljarasban
adosként résztvevd személyek azonositasara szolgald, tovabba lakohelyére (tartozkodasi helyére),
munkahelyére és végrehajtas ala vonhatd vagyontargyaira vonatkozd adatokat, megkeresheti az
addsra és a vagyonara vonatkoz6 adatokat kezeld szervezeteket, igy kiilondsen a renddrséget, a
gépjarmiiveket nyilvantarté hatésagot, a személyiadat- és lakcimnyilvantarté szerveket, a fovarosi
¢s megyei kormanyhivatal jardsi hivatalat, nyugdijbiztositasi igazgatasi szervet, az
egészségbiztositasi szervet, adohatdsagot, cégbirdsagot, pénzforgalmi szolgéltatokat, befektetési
szolgaltatokat, ingatlanligyi hatosagot, a vizi és 1égi jarmiivek lajstromat, illetve nyilvantartasat
vezetd szerveket, a tavkozlési szervezeteket, az ingd jelzalogjogi nyilvantartast, a vezetd és a
hitelbiztositéki nyilvantartdst miikodtetd szervezetet, a kozjegyzoket, tovabba a Kart a végrehajtasi
iigyekrdl vezetett nyilvantartasba torténd betekintés céljabol.

A Végrehajté Iroda a végrehajtasi eljarasok soran személyes adatokat nyilvanossagra hozhat vagy
koteles nyilvanossagra hozni. A arverési hirdetményeken, licitnaploban, végzésben feltlintetendd
személyes adatok korét a Vht. szabalyozza.

A Végrehajté Iroda a végrehajtasi eljarasok soran egyes személyes adatokat tartalmazo iratokat
koteles tligygazda végrehajtonak, birosagnak, tigyészségnek, bilintetSiigyben eljardé hatdsagnak
valamint a Kar hivatali szervének kiadni. A végrehajtasi eljaras soran a Végrehajto Irodanak
kotelezettségének teljesitéséhez az intézkedései teljesitéséirdl késziilt jegyzOkonyveket az arra
jogosult részére tovabbitania szlikséges. A cimzettek korét a Vht és 1/2002. (1.17) szabalyozza.

(5) A Végrehajtoi Iroda a végrehajtasi tevékenysége soran, a személyes adatok kezelési és Orzési
idejére vonatkozoan a Vht. 47 §. (6) valamint a Vht. 47/A (8) alapjan, valamint a 1/2002 (1.17) IM
rendelettel 6sszhangban elkészitett Iratkezelési Szabalyzataban foglaltak szerint jar el.
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2. Jogi kotelezettségen alapul6 adatkezelés

2.1 Szamviteli kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges adatkezelés

(1) A Vallalkozas természetes személy psrtnereinek, szallitoinak adatai kezelésének jogalapja jogi
kotelezettség teljesitése, (2007. évi CXXVIL torvény 159. § (1) bek.) az adatok felhasznalési célja
szamla kotelez6 adattartalmanak megallapitasa, kapcsolodo konyvviteli feladatok ellatasa.

(2) Az adatkezeléssel érintettek kore: a Vallalkozas természetes személy partnerei, szallitoi.

(3) A kezelt adatok kore: a Vallalkozés természetes személy partnereinek, szallitéinak neve, cime,
adoszama

(4) A személyes adatok megismerésére jogosultak a szadmla befogadast munkakori feladatként ellatd
vezetd, illetve munkavallalok, a konyvviteli tevékenységet ellatdé vezetd, munkavallalo. A
Villalkozas a szerz6dés (iizleti kapcsolat) megsziinésétdl szamitott 8 évig jogosult az fentiekben
megjeldlt jogi kotelezettség teljesitése soran rogzitett személyes adatok kezelésére.

2.2 Adé6- és jarulékkotelezettségek teljesitéséhez kapcsolodo adatkezelés

(1) A Végrehajto Iroda az ad6zas rendjérdl szold 2017. évi CL. torvény 50. § (1) alapjan havonként,
a targyhot kovetd honap tizenkettedik napjaig elektronikus Uton bevalldst tesz az ado- és/vagy
tarsadalombiztositasi  kotelezettségeket eredményezd, természetes személyeknek teljesitett
kifizetésekkel, juttatasokkal Osszefiiggd valamennyi adordl, jarulékokrol és/vagy a (2) bekezdésben
meghatarozott adatokrol

(2) Az adatkezeléssel érintettek kore: a Végrehajtod Iroda vezetdje, munkavallaldi, csaladtagjaik.

(3) A kezelt adatok kore: a Végrehajtoé Iroda vezetdje, munkavallaloi, csaladtagjaik Art. 50. § (2)
bekezdésben meghatarozott adatai, kiemelve ezekbdl a természetes személy természetes
személyazonositd adatai (ideértve az el6z6 nevet és a titulust is), neme, allampolgarsiga, a
természetes személy addazonosito jele, tarsadalombiztositasi azonosito jele.

(4) A cimzettek kore: a Végrehajtdo Iroda konyvviteli, bérszdmfejtési tevékenységet munkakori
feladatként ellat6 munkavéllaléi, adatfeldolgozok.

(5) A Végrehajton Iroda a jogviszony megsziinésétél szamitott 8 évig jogosult az fentiekben
megjeldlt jogi kotelezettség teljesitése soran rogzitett személyes adatok kezelésére.

3. Informaciokérés soran végzett adatkezelés

(1) A Végrehajto Troda altal nyujtott szolgalatasokkal kapcsolatosan a Végrehajtd Iroda harmadik
személyek szamdra informacidkérésre nyujt lehetdséget.

(2) Az adatkezelés jogalapja informaciokérés esetén az érintett hozzajarulasa.

(3) Az érintetti kor informaciokérés esetén: minden olyan természetes személy, aki a Végrehajto
Iroda szolgaltatasaival kapcsolatban informaciot kér és megadja személyes adatait.

(4) A kezelt adatok kore: név, cim, e-mail cim, telefonszdm.

(5) Az adatkezelés célja informaciokérés esetén: azonositas, kapcsolattartas
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(6) Az adatok cimzettjei (akik megismerhetik az adatokat) informaciokérés esetén a Végrehajto
Iroda vezetdje, tigyfélkapcsolatot ellaté munkatars.

(7) Az adatkezelés id6tartama informaciokérés esetén: az informacié szolgaltatasat kovetd 30 nap
elteltével a Végrehajtod Iroda torli a személyes adatokat.

4. A Végrehajto Iroda altal iizemeltetett weboldallal osszefiiggd adatkezelés

4.1. A Végrehajto Iroda honlapjara latogatok adataival kapcsolatos tajékoztatas

(1) A Végrehajto Iroda honlapjan tett latogatasok soran egy vagy tobb cookie - apro
informacidcsomag, amelyet a szerver kiild a bongészonek, majd a bongészd visszakiild a szervernek
minden, a szerver fel¢ iranyitott kérés alkalmaval — kertil kiildésre a honlapot meglatogatd személy
szamitogépére, amely(ek) révén annak bongészdje egyedileg azonosithatd lesz, amennyiben ehhez a
honlapot meglatogaté személy vildgos és egyértelmli tajékoztatast kovetden kifejezett (aktiv)
hozzéjarulasat adta a honlap tovabbi bongészésére iranyul6 magatartasaval.

(2) A cookie-k kizarolag a felhasznaloi élmény javitasa érdekében miikodnek. A honlapon hasznalt
siitik személy szerinti beazonositasra alkalmas informaciét nem tarolnak, a Végrehajté Iroda
személyes adatkezelést e korben nem folytat.

5. Szerzodés teljesitésével kapcsolatos adatkezelési tevékenység

(1) A Végrehajto Iroda a vele szerz6d6 természetes személyek — partnerek - személyes adatainak
kezelését ellatja a szerzddéses jogviszonnyal Osszefiiggésben. A személyes adatok kezelésérdl az
érintettet tajékoztatni kell.

(2) Az érintettek kore: mindazon természetes személyek, akik a Végrehajtd Irodaval szerzddéses
kapcsolatot 1étesitenek.

(3) Az adatkezelés jogalapja szerzOdés teljesitése, az adatkezelés célja a kapcsolattartds, a
szerz8désbol eredd igényérvényesités, szerzodéses kotelezettségeknek megfelelés biztositasa.

(4) A személyes adatok cimzettjei: a Végrehajto Iroda vezetdje, a Végrehajto Iroda tligyfélszolgalati,
konyvviteli feladatokat munkakoriik alapjan ellaté munkavallaléi, adatfeldolgozoi.

(5) A kezelt személyes adatok kore: név, lakcim, székhely, telefonszam, e-mail cim, addszam,
bankszamlaszam, vallalkoz6i igazolvany szam.

(6) Az adatkezelés id6tartama: a szerz6dés megsziinésétdl szamitott 5 év.

XIl. AZ ADATFELDOLGOZASSAL KAPCSOLATOS
SZABALYOK

1. Az adatfeldolgozassal kapcsolatos altalanos szabalyok

(1) Végrehajté Iroda az altala kezelt személyes adatok korében megbizott kiilsé adatfeldolgozot
vesz igénybe a kovetkezd feladatok ellatasa céljabol:
- postai szolgaltatasra,
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internetes honlap iizemeltetése, karbantartasa, rendszergazdai tevékenység ellatasara,

internetes honlap tarhelyszolgaltatasra,

elektronikus levelezés tarhelyszolgaltatasra,

- ado- és szamviteli kotelezettségek teljesitésére..

Az adatfeldolgozok felsorolasat jelen szabalyzat 1. sz. mellékiete tartalmazza.

(2) Az adatfeldolgoz6 személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és kotelezettségeit
torvény, valamint az adatkezelésre vonatkozo6 kiilon torvények keretei kozott az adatkezeld
hatarozza meg.

(3) A Végrehajtd Iroda deklaralja, hogy az adatfeldolgozé tevékenysége soran az adatkezelésre
vonatkoz6 érdemi dontés meghozatalara kompetenciaval nem rendelkezik, a tudomésara jutott
személyes adatokat kizarolag az adatkezeld rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara
adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az adatkezeld rendelkezései szerint
koteles tarolni és megdrizni.

(4) Az adatfeldolgoz6 részére az adatkezelési miiveletek targyaban adott utasitdsok jogszertiségéért
a Végrehajto Iroda felel.

(5) A Végrehajtd Iroda kotelezettsége az érintettek szamara az adatfeldolgozo személyérdl, az
adatfeldolgozas helyérdl valo tijékoztatds megadasa.

(6) A Végrehajto Iroda az adatfeldolgozonak tovabbi adatfeldolgozo igénybevételére felhatalmazast
nem ad.

(7) Az adatfeldolgozéasra vonatkoz6 szerzédést irasba kell foglalni. Az adatfeldolgozassal nem
bizhatdé meg olyan szervezet, amely a feldolgozandé személyes adatokat felhasznald iizleti
tevékenységben érdekelt.

XI11. AZ ADATBIZTONSAGRA VONATKOZO
RENDELKEZESEK

1. Az adatbiztonsag megvalodsitasanak elvei.

(1) A Végrehajto Iroda személyes adatot csak a jelen szabalyzatban rogzitett tevékenységekkel
0sszhangban, az adatkezelés célja szerint kezelhet.

(2) A Végrehajto Iroda az adatok biztonsagarol gondoskodik, e korben kotelezettséget vallal arra,
hogy megteszi mindazon technikai és szervezési intézkedéseket, amelyek elengedhetetlentil
sziikségesek az adatbiztonsagra vonatkozé jogszabalyok, adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre
juttatasahoz, illetéleg kialakitja a fentieckben meghatarozott jogszabalyok érvényesiiléséhez
sziikséges eljarasi szabalyokat.

(3) A Végrehajto Iroda altal végrehajtando technikai és szervezési intézkedések a kovetkezokre
iranyulnak:
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a. a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatdsok folyamatos bizalmas
jellegének biztositasa, integritasa, rendelkezésre allasa és ellenallo képességének fennallasa;

b. fizikai vagy miszaki incidens esetén az arra vald képesség, hogy a személyes adatokhoz
vald hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kelld idoben vissza lehet allitani;

c. az adatkezelés biztonsdganak garantalasara hozott technikai és szervezési intézkedések
hatékonysdganak rendszeres tesztelésére, felmérésére ¢&s értékelésére szolgald eljaras
alkalmazasa,

(4) A biztonsag megfeleld szintjének meghatarozasakor kifejezetten figyelembe kell venni az
adatkezelésbdl eredd olyan kockéazatokat, amelyek kiilondsen a tovabbitott, tarolt vagy mas médon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitésébdl, elvesztésébdl,
megvaltoztatasabol, jogosulatlan nyilvanossadgra hozatalabdl vagy az azokhoz vald jogosulatlan
hozzaférésbol erednek.

(5) A Végrehajto Iroda az adatokat megfeleld intézkedésekkel védi a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbités, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisiilés ¢és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozdsdbol fakado
hozzaférhetetlenné valas ellen.

(6) A Végrehajto Iroda az altala kezelt adatokat az irdnyado jogszabalyoknak megfelelden tartja
nyilvan, biztositva, hogy az adatokat csak azok a munkavallalok, és egyéb a Végrehajto Iroda
érdekkorében eljard személyek ismerhessék meg, akiknek erre munkakoriik, feladatuk ellatasa
érdekében sziikséglik van. A Végrehajto Iroda az 1/2002 (I.17) rendeletében meghatarozott
igyviteli, irat- és pénzkezelési feladatokat a feliigyeld szerv altal 1étrehozott €s a Végrehajté Iroda
részére biztositott informatikai alkalmazas igénybevételével végzi.

(7) A Végrehajto Iroda az egyes adatkezelési tevékenység soran megadott személyes adatokat mas
adatoktol elkiilonitetten tarolja, azzal, hogy -0sszhangban a fent rendelkezéssel - az elkiilonitett
adatallomanyokat kizdrélag a megfelelé hozzaférési jogosultsdggal rendelkezé6 munkavallalok
ismerhetik meg.

(8) A Végrehajtd Iroda vezetdi, munkavallaloi a személyes adatokat harmadik személynek nem
tovabbitjak, a jogosulatlan hozzaférés kizdrasa érdekében a sziikséges intézkedéseket megteszik.

(9) A Végrehajto Iroda azon munkavallaloinak enged hozzaférést személyes adatokhoz, akik a
kezelt személyes adatkorok tekintetében titoktartasi nyilatkozat tételével vetették ald magukat az
adatbiztonsagi szabalyok megtartasaval kapcsolatos kotelezettségnek. (A titoktartasi nyilatkozat
része a jelen szabalyzat mellékletét képezd adatvédelmi munkaszerzddési klauzulanak.)

(10) A Végrehajtd Iroda az adatok biztonsagat szolgald intézkedések meghatarozasakor és
alkalmazasakor tekintettel van a technika mindenkori fejlettségére, tobb lehetséges adatkezelési
megoldéas esetén a személyes adatok magasabb szintli védelmét biztositdé megoldast valasztja,
kivéve, ha az ardnytalan nehézséget jelentene.

2. A Végrehajto Iroda informatikai nyilvantartasainak védelme

(1) A Végrehajté Iroda az informatikai nyilvantartasai tekintetében az adatbiztonsag
megvalosulaséhoz a kovetkezd sziikséges intézkedéseket foganatositja:

a. Ellatja az altala kezelt adatdllomanyokat szamitogépes virusok elleni allando védelemmel,
(valds idejli virusvédelmi szoftvert alkalmaz.)

b. Gondoskodik az informatikai rendszer hardver eszkdzeinek fizikai védelmérol, beleértve az
elemi karok elleni védelmet,
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c. Gondoskodik az informatikai rendszer jogosulatlan hozzéaférés elleni védelmérdl, mind a
szoftver mind a hardver eszkdzok tekintetében,

d. Megteszi mindazokat az intézkedéseket, amelyek az adatallomanyok helyreallitasahoz
sziikségesek, rendszeres biztonsagi mentést hajt végre, tovabba a biztonsadgi masolatok
elkiilonitett, biztonsagos kezelését végrehajtja.

(2) A Végrehajto Iroda az adatbiztonsag védelme érdekében belsé Adatbiztonsagi IT Szabalyzatot
alkalmaz.

3. A Végrehajto Iroda papiralapu nyilvantartasainak védelme

(1) A Végrehajto Iroda a papiralapti nyilvantartasok védelme érdekében megteszi a sziikséges
intézkedéseket kiilondsen a fizikai biztonsag, illetve tiizvédelem tekintetében.

(2) A Végrehajto Iroda vezetdje, munkavallaloi, és egyéb, a Végrehajtd Iroda érdekében eljard
személyek az altaluk hasznalt, vagy birtokukban 1év6, személyes adatokat is tartalmazé
adathordozokat, fliggetleniil az adatok rogzitésének modjatol, kotelesek biztonsagosan Orizni, €és
védeni a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés ellen.

(3) A Végrehajto Iroda a az adatbiztonsag védelme érdekében belsO Iratkezelési Szabalyzatot
alkalmaz.

XIV. FEJEZET

A  VEGREHAJTOI IRODA  SPECIALIS JOGI
KOTELEZETTSEGEN ALAPULO ADATKEZELESEI

1. Specialis rendelkezések:

1.1. A végrehajtasi eljaras soran allami kényszer Gtjan a sziikséges cél és mérték erejéig az ados
vagy kotelezett jogai, igy jelen szabélyzatban foglalt személyiségi jogai, adatvédelemhez és a
személyes adatok védelméhez, kezeléséhez vagy tajékoztatashoz fiizodo jogai korlatozhatoak.

1.2. A birosagi végrehajto altal foganatositott eljaras soran az ados (kotelezett) és az eljarasban részt
vevd mas személy a végrehajtod felszolitasara koteles a személyazonossagat okirattal igazolni. Ha
a bemutatott okirat a személyazonossag igazolasara nem alkalmas, a végrehajto felhivja az érintettet
megfeleld okirat bemutatdsara; ha ez az okirat sem megfeleld, vagy annak alapjan is kétséges a
személyazonossag, illetve a személyazonossag igazolasat megtagadjak, a végrehajtd intézkedhet a
személyazonossagnak a renddrség kozremiikodésével torténd megallapitdsa irant. A végrehajtod a
személyazonossag megallapitasara iranyulo eljarasi cselekményt €s annak eredményét feltiinteti a
jegyzOkonyvben.

1.3. A végrehajtasi igyrdl a feleknek, képviseldiknek és annak lehet felvilagositast adni, aki a jogi
érdekét az ligyben igazolta. Ha jogszabaly a végrehajtasi ligy irataiban szerepld adatok
megismerhetdségét korlatozza, ezekrdl csak a jogszabalyban meghatarozott személy vagy szervezet
részére adhatd felvildgositas. A felvilagositast kérd személy kdteles igazolni személyazonossagat és
képviseleti jogosultsagat. A felvilagositasra jogosult személy - a koltségek megtéritése fejében és az
atvétel igazoldsa mellett - az iratokbol masolatot kérhet. Felvilagositasra nem jogosult személynek,
illetve a személyazonossag, képviseleti jogosultsag igazolasara, ellendrzésére nem alkalmas tton -
igy kiilonosen telefonon - egyedi végrehajtdsi ligyben felvildgositds nem adhatd, azonban a
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felvilagositast kérdt a végrehajtasi eljarassal kapcsolatos altalanos tajékoztatassal - kérelmére - el
kell latni. Az 0Onalld birdsagi végrehajto - ha a korabbi tajékoztatasa Ota vagy az utolsd
intézkedésének végrehajtast kérdvel torténd kozlésétdl legaldbb 45 nap eltelt - kérelemre 3
munkanapon beliil irasbeli tajékoztatast ad a végrehajtast kéronek a végrehajtasi ligy allasarol; a
tajékoztatas tartalmazza a végrehajtasi ligy azonositdsara szolgalo adatokat, a megtett végrehajtoi
intézkedések megnevezését és megtételiik iddpontjat, tovabba azt, hogy az intézkedés eredményre
vezetett-e. A végrehajto altal hasznalt, nyilvantartas vezetésére szolgalod informatikai alkalmazéasnak
alkalmasnak kell lennie az itt megjelolt tajékoztatast tartalmazo iratnak a nyilvantartas adataibol
torténd automatizalt elallitasara.

1.4. A Végrehajtoi Iroda jogi kotelezettsége alapjan egyes adatokat mint adatkezel specialis
idotartamban o6rzi és kezeli, igy kiillondsen:

— A végrehajté az eljarasi cselekményrdl a jegyzokonyvon kiviil indokolt esetben kép- és
hangfelvételt is készithet. A végrehajto a felvételeket az iratoktdl elkiilonitve, az ligy irattarba
helyezésétdl szamitott S évig tarolja, ezt kovetden azokat megsemmisiti. A felvételeket a végrehajto
csak a birdsag és a blintetoligyben eljar6 hatosag részére adhatja ki, és résziikre teheti lehetévé a
felvételekbe valo betekintést.

— Ha a végrehajtonak az iratokban szerepld adatokon kiviil az addsra vonatkozo6 egyéb adatok
vannak a birtokaban, az ligy irattdrba helyezésekor ennek tényérdl jegyzokonyvet készit, és a
jegyzokonyv egy példanyat az iratok kozott helyezi el. Ezen adatok a végrehajtasi {igy irattarba
helyezését kovetd 10 évig kezelhetdk, ezt kdvetden a végrehajtdo az adatokat tartalmazo iratokat
megsemmisiti, illetve az adatok torlésérél egyéb modon gondoskodik.

— A végrehajto a nyilvantartdsnak az ellendrzés soran megismert, elektronikus formaban 1évd
adatair6l papir alapu masolatot készithet, amelyet a végrehajtasi ligy iratai kozott zartan helyez el,
¢s azt csak a birdsag, az ligyész, a biintetiigyben eljard6 hatdsag, valamint a végrehajto
tevékenységének ellendrzésére a Vht. 230. § szerint jogosult Kar hivatali szerve részére adhatja ki,
¢s résziikre teheti lehetdvé az adatokba torténd betekintést. Az adatokat tartalmazoé iratokat a
végrehajtd a végrehajtasi iratok irattarba helyezésétdl szamitott o6t évig tarolja, azt kovetden
gondoskodik a megsemmisitésiikrol.

— A befejezett végrehajtasi tligyek iratait a selejtezés vagy a levéltarba torténo atadas
idopontjaig kell 6rizni (6rzési id6). A végrehajté a Vht. 47/A. §-a alapjan beszerzett adatokat
tartalmazo iratok kezelése soran a Vht. 47. § (6) bekezdése szerint jar el.Az Orzési 1d6 az ligyben
tett utols6 érdemi intézkedés iddpontjatol szamitott, az irattari tervben meghatarozott idétartam.

— A végrehajtoi letéti szamlaval kapcsolatos bizonylatokat (befizetés, atutalds, kiutalas stb.) és
a végrehajto altal felvett pénzosszegrol vagy mas atvett értékrol kiallitott okiratokat a szamvitelrdl
sz6l6 2000. évi C. torvény 169. §-aban meghatirozott modon, az ligyben tett utolsd érdemi
intézkedés 1dopontjatol szamitott 8 évig kell Orizni. Az addbehajtasi ligy és kozigazgatasi
végrehajtasi ligy iratainak Orzésére a birdsagi végrehajtasi ligy iratainak Orzésére vonatkozéd
szabalyokat megfelelden alkalmazni kell.

— A végrehajtd a kovetkezo iratokat a szolgalata megsziinéséig Orzi, és azokat a szolgélatba
1ép6 1) végrehajtonak atadja. A végrehajtéi allashely megsziinése esetében a végrehajtasi ligyek
iratait a Kar Hivatali szerve részére at kell adni: a birosag altal felfiiggesztett végrehajtasi ligy iratai;
azoknak az tligyeknek az iratai, amelyekben a letiltds eldjegyzését a munkaltatd igazolta, vagy a
lefoglalt kovetelést, illetleg a késébb keletkezd kovetelésrdl szolo szerzédést a harmadik személy
elismerte, €s mas intézkedésre nincs lehetdség, vagy nincs sziikség; azoknak a végrehajtasi
tigyeknek az iratai, amelyekben az eljaras a Vht. 52. § f) pontja alapjan sziinetel; az tigykdnyv.

— A végrehajto altal gazdasagi, tarsadalmi, politikai, jogi, honvédelmi, tudoményos, miszaki,
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miivelddési vagy egyéb szempontbdl jelentdés, maradand6 értékiinek mindsitett iratok (a
tovabbiakban: maradand¢ értéki irat) orzésére fokozott gondot kell forditani. A maradand6 értékii
iratot 15 évi irattari 6rzés utan rendezetten, segédletekkel egyiitt, atadas-atvételi jegyzOkonyvvel
kell atadni az illetékes levéltarnak. Az atadas koltségét a végrehajtd viseli. A levéltarnak torténd
atadas megtorténtét a nyilvantartds megjegyzés rovataban a megfeleld iratnal a ,,levéltarnak dtadva”
megjelolésnek és az atadas évének a bejegyzésével fel kell tiintetni.

— Az irattari tervben meghatarozott iratok az orzési ido6 leteltét koveté év januar 1-je utan
selejtezhetok. A selejtezés megkezdését megeldzden a végrehajtd a selejtezésre keriild iratokat
darabszam ¢&s iligyszam szerint ellendrzi abbdl a szempontbol, hogy hianytalanul megvannak-e. Ha
az iratok kozott a VUSZ. 46/C. § (5) bekezdésében meghatarozott iratok is vannak, azokat az
irattarban vissza kell tartani. A selejtezés idOpontjarol a selejtezés megkezdését megeldzden
legalabb 30 nappal az illetékes levéltarat irasban értesiteni kell. Az értesitésben fel kell tiintetni a
selejtezésre keriild iratok irattari terv szerinti megnevezését és azt, hogy a selejtezés milyen idészak
irataira terjed ki. A selejtezésrol és a levéltarba torténd atadéasrol négy példanyban jegyzokonyvet
kell késziteni. A jegyzokonyv a kovetkezOket tartalmazza: az Orzési id0 leteltét kovetden tett
intézkedés (selejtezve), a selejtezés helye és ideje, a selejtezett iratok iigyszdma, az irattari
tételszam, az irattari tétel megnevezése. A jegyzOkonyvet az eljarast lefolytatd végrehajtod aldirja. A
jegyzOkonyv harom példanyat meg kell kiildeni az illetékes levéltarnak. A selejtezett iratok
megsemmisitésére csak az illetékes levéltar altal a jegyzOkonyvre vezetett hozzajarulas
visszakiildése utan keriilhet sor. A selejtezés megtorténtét a nyilvantartds megjegyz€s rovataban a
megfeleld iratndl a ,selejtezve” megjelolésnek és a selejtezés évének a bejegyzésével fel kell
tiintetni. Ha a selejtezésre keriild iratokbdl az illetékes levéltar kérésére vagy mas fontos okbol
egyes iratok visszatartasa sziikséges, ennek tényét a jegyzokonyvben fel kell tiintetni, és ezekrol
kiilon jegyzéket kell felvenni. A visszamaradt iratokat az eredeti irattari helyére vissza kell helyezni.
A végrehajto a levéltar részére atadott iratokhoz csatolja az iratok keletkezésének évére vonatkozo,
a nyilvantartasban szerepld kovetkezé adatok listajat: a végrehajtasi tigyszam, a felek neve, a
végrehajtasi iigy tipusa, a végrehajtast elrendeld birésag neve.

1.5. A végrehajtot a lent jelzettek szerint a hivatalos eljardsa soran tudoméséara jutott adatok
meghatarozott korében és terjedelmében hivatali és szolgalati titoktartasi kotelezettség terheli.
Jogi kotelezettség jogcimen ezen adatokat koteles megérizni a jogosulatlan hozzaféréstol,
felhasznalastol vagy nyilvanossagra hozataltol. Ezen titoknak mindsiilé adatok kezelése soran az
adatkezelése esetekben kizart vagy korlatozott. A végrehajtot az eljarasa soran tudomasara jutott
adat és tény tekintetében - ha torvény kivételt nem tesz - titoktartdsi kotelezettség terheli; e
kotelezettsége a végrehajtdi miikodésének megsziinése utdn is fennmarad. Ez a rendelkezés
iranyadd a végrehajtoi iroda tagjara és alkalmazottjara is. A végrehajtonak a titoktartasi
kotelezettseég aloli felmentésére a birdsagi dolgozokra vonatkozd szabalyok megfeleléen irdnyadok
azzal, hogy az 6nallo birdsagi végrehajto esetében pedig a Kar hivatali szervének vezetdje jogosult
a titoktartas aloli felmentés megadédsara. Az Osszeférhetetlenség ¢€s a titoktartds szabalyai a
végrehajto-helyettesre és a végrehajtojeldltre, a kizaras szabalyai a végrehajto-helyettesre is
iranyadok azzal, hogy a végrehajto-helyettes az ligy elintézésébdl akkor is ki van zérva, ha az 6t
alkalmazo végrehajtoval szemben all fenn kizarasi ok. A titoktartds szabalyai a végrehajtas soran
kozremilkddo tanura, ligygondnokra és zargondnokra is iranyadoak. Titoktartasi kotelezettségiik az
erre torténd figyelmeztetésiikrél vald tudomdésszerzés idépontjaval all be; a figyelmeztetést a
helyszini eljarasrol késziilt jegyzOkonyvben, illetve a zargondnok rendelésérdl, iigygondnok
kijelolésérdl szolo iratban fel kell tiintetni. A titoktartas aloli felmentés megadésara esetiikben az
eljart végrehajtd, szolgdlatdnak megsziinése utan a Kar hivatali szervének vezetdje, illetve a
torvényszék elnoke jogosult; a felmentés nem tagadhatd meg, ha azt az ligyben eljart végrehajto is
megkapta. A végrehajto a hivatalos tevékenységét - a helyszini eljarasi cselekmények kivételével -
az iroddjaban végzi, a végrehajtasi ligyek iratait és e rendeletben szabalyozott nyilvantartdsokat a
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titoktartasi kotelezettség megtartdsdval az iroddjaban koteles tartani. A titoktartdsi kotelezettség
aloli felmentést a feliigyelo szerv adja meg.

1.6. A végrehajté hivatali eljarasa soran koteles gondoskodni elektronikusan kezelt adatok
biztonsagardél jogi kotelezettsége teljesitésével Osszhangban. A végrehajtdi iroda tagjai ¢€s
munkavallaloi {igyviteli és pénzkezelési tevékenységiiket — a VUSZ. 58. § (4) bekezdésében foglalt
eltéréssel - szamitdgépes iigyvitel alkalmazasaval végzik. A szamitogépes ligyvitel és pénzkezelés
soran gondoskodni kell a titokvédelem ¢&s adatvédelem kovetelményeinek megtartasarol. A
szamitogépen tarolt adatokat naponta 2 példanyban szamitastechnikai adathordozora kell menteni,
¢s a 2 példanyt egymastdl elkiilonitve, az adatok eredeti tarolasi helyétdl eltérd helyeken kell
tarolni. Az 6nallo birosagi végrehajtd az e rendeletben meghatarozott tigyviteli, irat- és pénzkezelési
feladatokat a felligyeld szerv altal - a feliigyeld szerv koltségén - e c€lbol 1étrehozott és a végrehajto
részére biztositott informatikai alkalmazés igénybevételével végzi.

1.7. A végrehajtoval, végrehajto-helyettessel vagy jelolttel szembeni panasz kivizsgalasra iranyulo
eljarasban  panaszos személyes adatai ecgyértelmii hozzajarulasa nélkiil nem hozhatoak
nyilvanossagra.

1.8. A végrehajté és az alkalmazasaban allok egyes személyes adatokat nyilvanossagra hozhat,
nyilvanossa tehet vagy jogi kotelezettsége teljesitése érdekében koteles nyilvanossagra hozni. A
nyilvanossagra hozott adatok nyilvanossaga idében korlatozott. Igy kiilondsen:

- Az elektronikus arverési hirdetmények nyilvantartasa nyilvanos, dijmentesen megtekinthetd. Az
arverési hirdetményben feltiintetendd adatok korét a végrehajtdsi jogszabalyok tartalmazzdk. Az
arverési hirdetményt az arverést megel6zdéen legalabb 15 napon at és legalabb az arverést megel6zo
5. napig kell a végrehajtasi torvényben jelolt illetékes birdsag és az dnkormanyzat hirdetétablajan
kifiiggesztve tartani. A végrehajtd barmelyik fél kérelmére gondoskodik arrdl, hogy az arverést
egyéb megfeleld modon is kozhirré tegyék.

- A licitnaplo nyilvanos, dijmentesen megtekinthetd. A licitnaploban megjelenitett adatok korét a
végrehajtasi jogszabalyok tartalmazzak. A licitnaplé annak automatikus lezdrasaig nyilvanos és
elérhetd.

- Onkényesen elfoglalt lakas Kkiiiritésére irAnyuld eljarasban, ha a lakdsban a helyszini eljaras
id6pontjaban nem tartdozkodik senki, vagy ott csak kiskort személy talalhat6, a végrehajto a birosag
végzését ¢s a helyszini eljarasardl készitett jegyzOkonyvet kifliggeszti a lakés ajtajara. A végrehajtod
a lakas ajtajara kifliggeszti a helyszini eljarasarol készitett jegyzOkonyvet, és abban megjeldli az
ingosagok atvételének helyét, valamint azt, hogy a lakdsban talalt kiskora személyeket melyik
gyamhatosag részére adta at.

1.9. A végrehajto az altala intézett végrehajtasi ligyrdl a sajto, a radio és a televizid részére nem
adhat tajékoztatast. Végrehajtasi ligyrdl a sajtd, a radio és a televizid részére a Kar hivatali
szervének vezetdje vagy az altala kijeldlt személy ad tajékoztatast.

1.10. A végrehajto jogi kotelezettsége teljesitése soran egyes, az adatkezelésébe tartozd adatokat
tartalmazo iratokrol — hivatalbol vagy az arra jogosult kérelmére — koteles masolatot késziteni ¢és
azt az arra jogosult részére tovabbitani, igy kiilondsen:

- Ha a végrehajtas foganatositasat megkezdd végrehajtd (a tovabbiakban: iigygazda végrehajto)
sz€khelye szerinti févaroson, illetéleg megyén (a tovabbiakban egyiitt: megye) kiviil valik
szlikségessé helyszini eljarasi cselekmény foganatositdsa, az ligygazda végrehajtd6 megkiildi a
végrehajthatd okirat masolatat és a sziikséges iratokat elektronikus tton a Kar hivatali szervének,
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amely tovabbitja az iligyelosztas szabdlyaira figyelemmel az eljarasi cselekmény foganatositdsanak
helye szerint illetékes azon végrehajtonak (232., 255/A. §) vagy a végrehajtoi iroda azon végrehajto
tagjanak, akinek a székhelye a cselekmény foganatositdsanak helye szerinti megyében van (a
tovabbiakban: megkeresett végrehajto).

- A végrehajto az elektronikusan kézbesitend6, de papir alapon rendelkezésre allo iratok masolatat
hivatalos elektronikus irattd alakitja és intézkedik azok a kézbesitési rendszeren keresztiil torténd
elektronikus kézbesitésérol; illetve a papir alapon kézbesitendd, de elektronikusan rendelkezésre
allo iratok masolatat a kézbesitési rendszerbdl a végrehajtd egyedileg nyomtatja ki és intézkedik
azok papir alapt kézbesitésérol.

- A végrehajtd a nyilvantartasnak az ellendrzés soran megismert, elektronikus formaban 1évo
adatair6l papir alapi masolatot készithet, amelyet a végrehajtasi ligy iratai kozott zartan helyez
el, és azt csak a birdsdg, az ligyész, a biintetdligyben eljard hatdsag, valamint a végrehajtod
tevékenységének ellendrzésére a Vht. 230. § szerint jogosult Kar hivatali szerve részére adhatja ki,
¢és résziikre teheti lehetdvé az adatokba torténd betekintést. Az adatokat tartalmazo iratokat a
végrehajtd a végrehajtasi iratok irattarba helyezésétdl szamitott 6t évig tarolja, azt kovetden
gondoskodik a megsemmisitésiikrol.

- A végrehajtdo a végrehajtas sziinetelésérol - az okat is feltiintetd - jegyzOkonyvet készit, és a
jegyzOkonyv masolatat megkiildi a feleknek.

- A végrehajté a foglalasi jegyz6konyv masolatat a foglalaskor atadja a jelen levd feleknek. Ha a
végrehajtd az ados tavollétében foglalt, a foglalasi jegyzOkonyv masolatat a Vht. 85. §-ban felsorolt
mas jelenlevonek kell atadni, és az ados szdmara kézbesiteni kell. Ha a végrehajto a végrehajtast
kéro tavollétében foglalt, a foglalasi jegyzokonyv masolatat a végrehajtast kéré szdmara kézbesiteni
kell.

- A gazdalkodd szervezet vagyonabol az adost megilletd vagyonrész, illetbleg iizletrész (a
tovabbiakban: iizletrész) lefoglalasarol a végrehajto a foglalasi jegyzokonyv mésolatanak
megkiildésével értesiti a gazdalkodd szervezetet és a torvényszéket mint cégbirdsagot (a
tovabbiakban: cégbirdsag).

- A végrehajto a foglalasi jegyzokonyv masolatanak megkiildésével harom napon beliil értesiti a
kulturalis orokségvédelmi hatosagot, ha a lefoglalt targy a védett kulturalis javak korébe tartozik,
vagy a lefoglalt targyrol nem dallapithatd meg, hogy a védett kulturalis javak kozé tartozik, de
valoszintisithetd, hogy a védetté nyilvanitas kritériumainak megfelel.

- A végrehajté a foglalasi jegyz6konyv masolatat, valamint a lefoglalt forgalmi engedélyt és
torzskonyvet megkiildi a gépjarmii-tulajdonos lakcime vagy székhelye (ennek hianyaban
telephelye) szerint, kiilfoldi lakohellyel (székhellyel vagy telephellyel) rendelkezdé tulajdonos
esetében pedig az lizembentartd lakcime vagy szeékhelye (ennek hidnydban telephelye) szerint
illetékes kozlekedési igazgatdsi hatdsagnak. Ha az illetékes hatdsdg nem allapithatdé meg, az
okmanyokat a gépjarmiivet nyilvantartd hatésagnak kell megkiildeni. A végrehajto altal megkiildott
foglalasi jegyz6konyv masolata alapjan a kozlekedési igazgatasi hatosag haladéktalanul bejegyzi az
elidegenitési €s terhelési tilalmat. Ha a forgalmi engedély vagy a térzskonyv lefoglalasa meghiusult,
a végrehajto az elidegenitési és terhelési tilalom nyilvantartasba tortént bejegyzését kvetd harminc
nap elteltével hivhatja fel a kozlekedési igazgatasi hatdsagot, hogy a gépjarmiivet vonja ki a
forgalombol; a hatosag koteles e felhivasnak haladéktalanul eleget tenni. A természetes személy
ados foglalkozasanak gyakorlasdhoz nélkiilozhetetlen gépjarmii lefoglaldsakor - a zar ala vétel
alkalmazéasanak kivételével - csak a torzskonyvet kell lefoglalni és a foglalasi jegyzOkonyv
masolataval egylitt megkiildeni az illetékes kozlekedési igazgatdsi hatosagnak, ha pedig ez nem
allapithatdé meg, a gépjarmiivet nyilvantartd hatdsadgnak; az ados a gépjarmii értékesitéséig - a zar
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ala vétel esetét kivéve - a gépjarmiivet hasznalhatja.

- Vizi vagy légi jarmii lefoglalasa esetén a végrehajtd lefoglalja a forgalomban vald részvételre
jogositd okmanyokat is, ezeket a foglalasi jegyzokonyv masolatdval egylitt megkiildi a vizi, 1égi
jarmuvek lajstromat, illetdleg nyilvantartasat vezetd hatosagnak, amely a jarmi lefoglalasat
bejegyzi a nyilvantartasaba. A Vht. 103. § (3) bekezdése megfeleléen iranyadd a vizi és 1égi
jarmuvek lefoglalasanal is.

- 2014. marcius 15. napjat megeldzden bejegyzett jelzalogjoggal terhelt ingosag lefoglaldsa esetén
a végrehajté a foglalasi jegyzOkonyv masolatdt megkiildi a kozjegyzonek, hogy az ingdsag
lefoglalasat jegyezze be a zalogjogi nyilvantartasba, és adjon tajékoztatast az ingdsagon fennalld
jelzalogjog jogosultjanak adatairol.

- Az arverési jegyzokonyv masolatat kézbesiteni kell a feleknek és az arverési vevonek, vizi vagy
légi jarml esetén a nyilvantarté hatdsagnak is, tovabba meg kell kiildeni - a romlandd dolog
arverésének esetét kivéve - az dllami adohatosagnak. A végrehajtd az arverési jegyzokonyv
masolatat az lzletrész tulajdonosdban bekdvetkezett valtozds bejegyzése végett megkiildi a
gazdalkodd szervezetnek és a cégbirdsagnak. Az arverési jegyzOkonyv masolatat kézbesiteni kell a
feleknek ¢és azoknak, akiknek az ingatlanra vonatkozélag az ingatlannyilvantartasba bejegyzett
joguk van. (2) Ha az arverési vevo a teljes vételarat kifizette, és az arveréstdl szamitott 30 nap eltelt,
a végrehajt6é megkiildi az arverési jegyzOkonyv masolatat

- A végrehajtdé a végrehajthatd okiratot, valamint a végrehajtas alapjaul szolgalé birosagi
hatarozat masolatat a gyamhatésag részére is kézbesiti azzal a felhivassal, hogy a kotelezett
onkéntes teljesitésének elomozditdsa érdekében folytasson le helyszini eljarast, tdjékoztassa a
kotelezettet az Onkéntes teljesités elmaraddsdnak kovetkezményeirdl, a gyermek renddrségi
atadasban val6 részvétele megel6zésének fontossagardl, és eljarasanak eredményét a végrehajthatod
okirat kézbesitésétdl szamitott 15 napon beliil kdzolje a végrehajtoval.

- A végrehajté a lakas Kkiiiritésének elhalasztasardl jegyzokonyvet készit, amelynek masolatat
megkiildi a feleknek.

- A pénzkovetelés biztositasat elrendeld végzést a végrehajtd a helyszinen adja at az addsnak;
egyuttal felhivja 6t, hogy a biztositandd 0sszeget azonnal fizesse ki a végrehajtdo kezéhez. Ha az
adds ennek nem tett eleget, a végrehajtd az ados vagyontargyait lefoglalja; igy kell eljarni akkor is,
ha az adods nincs jelen, ebben az esetben a végrehajtd a végrehajthatdé okiratot a foglalasi
jegyz6konyv masolataval egyiitt postan kézbesiti az addsnak.

- A felvilagositasra jogosult kérelmére a végrehajtd altal a végrehajtasi iigy iratarol kiadott
masolatért a kiilon jogszabalyban meghatarozott 6sszegli koltségtéritést kell fizetni a végrehajtod
részére, mely nem végrehajtasi koltség. A felvilagositasra jogosult személy - a koltségek
megtéritése fejében és az atvétel igazolasa mellett - az iratokbol mésolatot kérhet.

- Ha az tigyviteli szabalyok szerint olyan végrehajtési iigyeket kellene egyesiteni vagy olyan ligyek
iratait kellene egymashoz csatolni, amelyekben tobb végrehajtd jar el, az a végrehajto, aki az
érintett tigyekben elsdként intézkedik az adds vagyontargydnak értékesitése irant, a végrehajthatd
okirat masolatat - a szlikséges egyéb iratokkal egylitt - bekéri a tobbi végrehajtotol és az alapjan
késziti el a felosztasi tervet. Ha a csatolas, egyesités feltételet megsziinnek (felek személye
megvaltozik, a végrehajtasi ligy befejezése, felfliggesztése, kozos vagyontargy értékesitése stb.), a
csatolast, egyesitést meg kell szilintetni €s a csatolassal, egyesitéssel érintett barmelyik ligyben
foganatositott intézkedésrdl készitett irat masolatat a tobbi ligy iratai kdzott is el kell helyezni.

- A végrehajto az altala készitett iratrél masolatot adhat ki. A VUSZ. 14/A. § (1) bekezdése
szerinti elektronikus iratrol a végrehajtdo - az irat érkeztetése, tovabba a masolat kézbesitése
céljabol, koltségtérités felszdmitdsa nélkiil - hiteles masolatot készit. A hiteles madsolat
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kiadméanyozasara a végrehajtd ¢és a végrehajtdo-helyettes jogosult. A hiteles masolatot a
kiadmanyozasra jogosult a ,,masolat hitelé¢lil” zaradékkal, alairasaval latja el és a végrehajto
bélyegzdjének lenyomataval hitelesiti. A hiteles masolat kiaddsat az eredeti okiraton fel kell
tiintetni.

- Ha a végrehajtasi ligy iratait a birésaghoz be kell mutatni, a végrehajté ennek tényét a
nyilvantartasban feltlinteti. A végrehajtd az iratok bemutatdsa sordn a lent jelzettek szerint szerint
jar el, a bemutatott irathoz tajékoztatast csatol. Ha az iratokat a birdsag részére meg kell kiildeni, a
végrehajtd masolatot készit a végrehajthatd okiratrol és a végrehajtasi iigy egyéb, a birosag altal
kért iratair6l, és a masolatokat kiildi meg a birosagnak. Eredeti irat megkiildésére - maésolat
készitése mellett - csak befejezett tigyben keriilhet sor, illetve kivételesen akkor, ha kifejezetten az
irat vizsgalata céljabol azt a birdsag eredetben kéri bemutatni. A végrehajtd az iratokat - kivéve az
Fmhtv. 53. § (3) bekezdésében meghatarozott iratokat - kisérdjegyzékkel ¢€s iratjegyzékkel kiildi
meg a birosagnak. E rendelkezés szerint kell eljarni, ha a bir6sag a végrehajtds soran befolyt
Osszegek kezelésére vonatkozo beadvanyt (kifogést) intéz, és ennek érdekében a pénzkezelésre
vonatkozo6 iratok madsolatat kéri a végrehajtdtol bemutatni. Ha a zalogjogosult a végrehajtasba
torténd bekapcsolddasa irdnti kérelméhez nem csatolta a zalogtargy lefoglalasarol szo6lo okiratot, a
végrehajtd a kérelmet az ingdsag lefoglalasarol szolo jegyzokonyv, illetve az ingatlanra vonatkozé
végrehajtasi jog bejegyzésérdl szolo ingatlan-nyilvantartasi hatdrozat masolataval egyiitt tovabbitja
a birosagnak.

- A panaszrol a panaszoltat - végrehajto-helyettes és végrehajtojelolt esetén pedig a foglalkoztatd
végrehajtot is - tajékoztatni kell. A Kar a panaszolttél 3 munkanapon beliil irasbeli tdjékoztatast kér,
vagy személyesen hallgatja meg a panaszoltat, tovabba felhivhatja a panasszal érintett intézkedésére
vonatkoz6 ligy iratai vagy az iigy iratai masolatdnak megkiildésére. A panaszolt koteles 3
munkanapon beliil irasbeli észrevételeit megtenni az elektronikus kézbesitési rendszer Utjan és
jogosult a meghallgatasat kérni a Kartol.

- Az ellendr a birosagi végrehajtasrol szold 1994. évi LIIL torvény (a tovabbiakban: Vht.) 230/A. §
(2) bekezdésében foglaltak mellett jogosult: az ellendrzott végrehajtonal az ellendrzés targyahoz
kapcsolddo elektronikus adathordozon tarolt adatokba betekinteni, azokrol kivonatot, masolatot,
illetve tanusitvanyt készittetni, indokolt esetben az eredeti dokumentumokat masolat hatrahagyasa
mellett jegyzokonyvben rogzitetten atvenni, az ellendrzott végrehajtotol és barmely alkalmazottjatol
irasban vagy szoban informaciot kérni és a vizsgalatba szakért bevonasat kezdeményezni.

- A végrehajtd a részére megkiildott zaradékolt arverési jegyzokonyv masolatat kézbesiti az
adosnak, egyidejlileg felhivja az ingatlan 15 napon beliil torténd kitiritésére.

1.11. A Végrehajtoi Iroda mint adatkezeld jogi kotelezettsége teljesitése soran egyes jogosultak
részére Kkoteles biztositani a betekintést egyes személyes adatokat tartalmazd iratokba,
adatbazisokba ¢és nyilvantartasokba, tovabba jogi kotelezettsége teljesitése keretében maga is
betekinthet mas irataiba, adatbazisaba vagy nyilvantartasaba, igy kiilonosen:

- A vizsgalébiztos a fegyelmi vizsgalat soran a tényallds megéllapitdsa céljabol és ahhoz
sziikséges mértékben a Kar nyilvantartasaibol adatot igényelhet, az eljards ald vont személy
irod4jaba beléphet, irataiba, nyilvantartasaiba és pénziigyi bizonylataiba betekinthet

- A végrehajto az eljarasi cselekményrdl a jegyzokonyvon kiviil indokolt esetben kép- és
hangfelvételt is készithet. A végrehajtd a felvételeket az iratoktol elkiilonitve, az ligy irattarba
helyezésétdl szamitott 5 évig tarolja, ezt kovetden azokat megsemmisiti. A felvételeket a végrehajto
csak a birosag és a biintetéiigyben eljaré hatosag részére adhatja ki, és résziikre teheti lehet6vé a
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felvételekbe vald betekintést.

- A kézbesitési rendszer titkositassal biztositja, hogy az adott ligyben keletkezett és a kézbesitési
rendszerben kezelt adatokat csak az ismerhesse meg, akinek az eljaras irataiba vald betekintést
torvény biztositja. E torvény alkalmazaséaban titkositas a kozolt informécid, adat hozzaférhetetlenné
tétele azzal, hogy az csak valamely elére meghatdrozott vagy meghatarozhat6 miiszaki megoldas
alkalmazaséaval valik elérhetové. Az iratbetekintés keretében megismert iratokrol vélelmezni kell,
hogy azok adatai megegyeznek a kézbesitési rendszerben kezelt iratok adataival. A kézbesitési
rendszer a felhasznalok szamara fenntartott miiveletek elvégzését a felhasznalok azonositasat
kovetden teszi lehetdvé, és naplozza. A kézbesitési rendszerben a beadvanyok adatainak rogzitését -
azonositasat kovetden - a végrehajto (végrehajtoi iroda) alkalmazottja is végezheti.

A végrehajtdé a nyilvantartasnak az ellendrzés soran megismert, elektronikus formaban 1évo
adatairdl papir alapti masolatot készithet, amelyet a végrehajtasi iigy iratai kozott zartan helyez el,
és azt csak a birésag, az iigyész, a biintetéiigyben eljaré hatésag, valamint a végrehajtd
tevékenységének ellendrzésére a 230. § szerint jogosult Kar hivatali szerve részére adhatja ki, és
résziikre teheti lehetdvé az adatokba torténd betekintést. Az adatokat tartalmazd iratokat a
végrehajto a végrehajtasi iratok irattarba helyezésétdl szamitott 6t évig tarolja, azt kovetden
gondoskodik a megsemmisitésiikrol.

- A végrehajto vizsgalatat végzo személy a vizsgalat lefolytatdsa érdekében a végrehajto irodajaba
beléphet, végrehajtoi miikodésével kapcsolatos iratait, nyilvantartdsait, pénziigyi bizonylatait
megtekintheti, azokrol mésolatot készithet, végrehajtéd altal lefolytatott eljarasi cselekményen részt
vehet, és felhivhatja a végrehajtot a vizsgalat targyara vonatkozé adatszolgaltatasara, tdjékoztatas
adéasara. A végrehajtd koteles a vizsgalatot végzé személy felhivasanak eleget tenni, a vizsgalat
elvégzése érdekében valamennyi rendelkezésére allo adatot, iratot rendelkezésére bocsatani, a
helyszini vizsgéalat lefolytatdsat lehetdvé tenni, iroddjaba a belépést és az iratokba,
nyilvantartdsokba, pénziigyi bizonylatokba a betekintést biztositani; ha e kotelezettségének nem
tesz eleget, a helyszini vizsgdlaton nem jelenik meg vagy nem nyilatkozik, ez a vizsgilat
lefolytatasat nem gatolja. A végrehajto-helyettes és végrehajtdjeldlt vizsgalata sordn megfeleléen
alkalmazni kell az (1)-(3) bekezdésben foglaltakat azzal, hogy a (3) bekezdésben meghatarozott
kotelezettség a vizsgalt személyt alkalmazd végrehajtot is terheli. A minisztérium képviseldje
jogosult a végrehajtod vizsgalatan részt venni, a vizsgalat targyat képez6 adatokat megismerni.

- A végrehajtd - a cimzettnek a végrehajthatd okiraton szerepld személyes adatai vagy az azon
feltlintetett, az elektronikus kézbesitési rendszerbeli azonositasra szolgald egyedi azonositdja
alapjan - az erre szolgald informatikai alkalmazas tjan, a kézbesitési rendszerben regisztralt felek
nyilvantartasaba torténd betekintéssel koteles ellendrizni, hogy a cimzett a kézbesitési rendszerben
regisztralt fél.

- A munkaltaté az (1) bekezdés szerinti eljards soran koteles biztositani a végrehajtd részére a
munkahely teriiletére vagy az iligyintézés helyszinére torténd belépést és a munkaltatonak az addsra
vonatkoz6 személyi nyilvantartasadba, valamint az adéos munkabérére, €s a letiltads foganatositasara
vonatkozo6 iratokba torténd betekintést.

- A végrehajtd a végrehajtast kérd kérelmére a MOKK altal miikddtetett hitelbiztositéki
nyilvantartasba ¢és - erre utald adat esetén - a MOKK-nal vezetett zalogjogi nyilvantartasba vald
betekintéssel meggy6zddik arrdl, hogy az ados zalogkotelezettként szerepel-e a nyilvantartasban,
tovabba, hogy vagyonat, illetve valamely vagyontargyat terheli-e jelzélogjog. Az egyedi
azonositasra kétséget kizaroan alkalmas ing6d dologként jogszabalyban meghatarozott vagyontargy
foglaldsa esetén a végrehajtd hivatalbol is koteles a zalogjogi nyilvantartasba valo betekintéssel
meggy6zddni arrol, hogy terheli-e jelzalogjog a lefoglalt ingot.
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1.12. A Végrehajtoi Iroda mint adatkezeld jogi kotelezettsége teljesitése soran egyes, a hivatalos
eljarasa soran keletkezett és tudomasara jutott adatokat koteles az eljaras soran keletkezett iratoktol
¢s adatokbol elkiilonitetten és fizikailag elzartan kezelni, igy kiilondsen:

- A végrehajto a tana és a zargondnok lakohelyét - kérelmére - nem tiinteti fel a jegyzOkonyvben,
hanem a lakohelyet feljegyzi, és a feljegyzést az iratok kozott zart boritékban helyezi el, arrdl csak a
birdsag ¢s a biintetdiigyben eljard hatosag részére ad felvilagositast.

- A végrehajtd a nyilvantartasnak az ellendrzés soran megismert, elektronikus formaban 1évé
adatairol papir alapu masolatot készithet, amelyet a végrehajtasi ligy iratai kozott zartan helyez
el, és azt csak a birdsadg, az ligyész, a biintetdligyben eljaré hatdsag, valamint a végrehajtd
tevékenységének ellendrzésére a Vht. 230. § szerint jogosult Kar hivatali szerve részére adhatja ki,
¢és résziikre teheti lehetdvé az adatokba torténd betekintést. Az adatokat tartalmazo iratokat a
végrehajtd a végrehajtasi iratok irattdrba helyezésétol szamitott Ot évig tarolja, azt kdvetOen
gondoskodik a megsemmisitésiikrol.

- A végrehajté a maganszemély arverési vevo lakohelyét feljegyzi, és a feljegyzést az iratok kozott
zart boritékban helyezi el; arrél csak a birdsag, a biintetdiigyben eljard, €s az ingdsagot nyilvantartd
hatdsag, tovabba az dllami adohatosag részére ad felvildgositast.

- Ha a cimzett természetes személy, tigy a birdsagi irat atadasa - a Kézb.r. 14. § rendelkezéseinek
elhelyezve Kkell atadni a helyettes atvevonek, melyen fel kell tiintetni a helyettes atvevonek a
birdsagi irat cimzett részére torténd atadasdnak kotelezettségére €s ennek teljesitéséért fennalld
felelosségére vonatkozo tajékoztatast is.

1.13. A Végrehajtoi Iroda adatkezelése, ezen beliil az adatok megszerzése, rogzitése, feldolgozasa,
Orzése és tovabbitasa, hivatalos eljarasaban és jogi kotelezettsége teljesitése érdekében csak célhoz
kototten érvényesiil. A végrehajtd a hivatalos eljardsa soran tudomasara jutott adatokat koteles
megvédeni a jogosulatlan hozzaférés, nyilvanossagra hozas, és azok torvényellenes mddon vagy
ilyen c€lbdl torténd felhasznalasa ellen, azokat csak jogszabalyban meghatarozott esetben tiintetheti
fel az intézkedéseirdl szolo iratokban, €s hozhatja méasok tudomasara. A végrehajtasi eljarasok
lefolytatasa érdekében a végrehajtasi torvényben és az dgazati jogszabalyokban foglalt adatkezelési
célok kiilonosen: ados (kotelezett) vagyonanak felkutatdsa, ados, kotelezett, regisztralo vagy egyéb
erdekelt személy személyazonositdsa, végrehajthato okirat készitése, ados, kotelezett vagy egyéb
erdekelt természetes tartozkodasi helyének, lakhelyének, postacimének felkutatdasa, végrehajto altal
kézbesitendo irat kézbesitése, illetékességi teriileten kiviili végrehajtdsi cselekmény foganatositdsa,
végrehajtasi jegyzokoényv vagy veégrehajtdsi irat készitése a térvémyben maghatadrozott adatok
feltiintetésével, biincselekmény megelozése vagy a biincselekmény soran bizonyiték felvétele,
jogorvoslati jog biztositasa, elektronikus kapcsolattartds, végrehajtasi irat kézbesitése, statisztikai
és egyéb kari nyilvantartasba torténé adatszolgaltatas, hatosagi kényszer alkalmazasa, végrehajtas
akadalyozdasanak megsziintetése, az ados, a végrehajtdast kéro és egyéb érdekelt jogszabalyban
rogzitett jogainak és kotelezettségeinek biztositasa és elomozditasa, egyéb jogszabdlyban rogizett
okbol vagy célbol.

XV.EGYEB RENDELKEZESEK

(1) A Végrehajto Iroda vezetdje koteles a Végrehajtdo Iroda valamennyi munkavallaldja részére
ismertetni jelen szabalyzat rendelkezéseit.
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(2) A Végrehajto Iroda vezetdje koteles gondoskodni arrél, hogy a Végrehajté Iroda valamennyi
munkavallaloja betartsa jelen szabalyzatban foglalt rendelkezéseket. Ezen kotelezettség
végrehajtasa céljabol a Végrehajto Iroda vezetdje eldirja a Végrehajtd Iroda munkavallaloival kotott
munkaszerzodések olyan targyG modositasat, amely a munkavallalo kotelezettségvallalasat
deklaralja jelen szabalyzat betartasa és érvényesitése tekintetében.

(3) Jelen szabalyzat megallapitasa, illetbleg modositasa a Végrehajto Iroda vezetdjének
feladatkorébe tartozik.

Kelt Szolnok, 2018. majus 25.

Dr. Papp Istvan Andras 6nallo birosagi végrehajtd
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